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 7. การแกไขขอมูลนักเรียน        35 

ภาคผนวก           36 

• เอกสารการจัดสอบ         37 

• ระเบียบสถาบันทดสอบการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวยแนวปฏิบัติ 

เก่ียวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557       62 

 

 

 

 

  

 
   

 

 

สารบัญ 

 

 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 : หน้า ค

 

 
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) ไดกําหนดการทดสอบทางการศึกษา

ระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 6             

ปการศึกษา 2565 ดังนี้ 

• ชั้น ป.6 ในวันเสาร ท่ี 11 กุมภาพันธ 2566   ประกาศผลสอบ 29 มีนาคม 2566 

• ชั้น ม.3 ในวันอาทิตย ท่ี 12 กุมภาพันธ 2566  ประกาศผลสอบ 30 มีนาคม 2566 

• ชั้น ม.6 ในวันเสาร ท่ี 25 และวันอาทิตย ท่ี 26 กุมภาพันธ 2566 ประกาศผลสอบ 31 มีนาคม 2566 

•  ชองทางการประกาศผลสอบ : สถาบันทดสอบฯ กําหนดการประกาศคะแนนผูเขาสอบผานเว็บไซต 

สทศ. www.niets.or.th โดยเขาเมนูประกาศผลสอบ O-NET การประกาศผลสอบสามารถดูไดท้ังระดับโรงเรียน 

(โรงเรียนใช Username และ Password ) และระดับรายบุคคล (นักเรียนใชเลขบัตรประจําตัวประชาชน) 
 

 การสงขอมูลนักเรียน สทศ.  

สทศ. กําหนดใหโรงเรียนสงขอมูลนักเรียนชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6 ระหวางวันท่ี 1 กรกฎาคม -   

31 สิงหาคม 2565 ขอใหศูนยสอบประชาสัมพันธการสงขอมูลนักเรียนในชวงเวลาดังกลาว และขอใหศูนยสอบ

ดําเนินการจัดสนามสอบและหองสอบใหแลวเสร็จ ภายในวันท่ี 30 กันยายน 2565 สําหรับกิจกรรมการ

ดําเนินการอ่ืนๆ ขอใหโรงเรียนและศูนยสอบดําเนินการตามปฏิทินการจัดสอบท่ี สทศ. กําหนด และ สทศ. 

ประกาศรายชื่อเลขท่ีนั่งสอบและสนามสอบ ในวันท่ี 5 มกราคม 2566 
 

 การบริหารการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ม.3 

• การขนสงคูมือการจัดสอบ เอกสารจัดสอบ กลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบ 

ขอใหศูนยสอบดําเนินการตรวจนับจํานวนใหครบถวนตามท่ีมีการระบุในเอกสารการสงมอบ สําหรับการขนสง

กลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบจาก สทศ. ถึงศูนยสอบ ขอใหศูนยสอบไดมีการจัดเตรียมสถานท่ี

และบุคลากรท่ีทําหนาท่ีขนยายในวันท่ีมีการนัดหมายของแตละศูนยสอบ และเม่ือการสอบเสร็จสิ้น ขอใหศูนย

สอบจัดเตรียมเอกสารสงมอบและกลองกระดาษคําตอบของทุกสนามสอบใหครบถวน เพ่ือเตรียมสงมอบใหกับ

บริษัทขนสง 

• การบริหารจัดการคาใชจายในการดําเนินการจัดสอบ ขอใหศูนยสอบดําเนินการเบิกจาย

ภายใตบัญชีแนบทายของขอบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวยคาใชจายใน

การดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ พ.ศ.2563 ภายใตวงเงินงบประมาณจัดสรรท่ีศูนยสอบไดรับ 

และเม่ือศูนยสอบไดรับเงินจัดสรรจาก สทศ. ขอใหศูนยสอบดําเนินการจัดสงใบเสร็จรับเงินให สทศ. ทันที 

สําหรับเอกสารและหลักฐานทางการเงินทุกฉบับท่ีเก่ียวของกับการบริหารจัดการสอบใหเก็บไวท่ีศูนยสอบ 

บทสรุปผูบริหาร 

 



• ในวันสอบ สทศ. ขอใหศูนยสอบกํากับการบริหารจัดการท่ีสนามสอบใหเปนไปดวยความ

เรียบรอย  และเนนย้ําใหสนามสอบดําเนินการตามแนวปฏิบัติท่ี สทศ. กําหนด โดยยึดตามระเบียบสถาบัน

ทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวยแนวปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557  

และงดเวนการทํากิจกรรมท่ีอาจสงผลกระทบตอผูเขาสอบ และดําเนินการภายใตมาตรการปองกันการแพร

ระบาดของสถานการณเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ตามท่ีมีการกําหนด 
 

การใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

ศูนยสอบสามารถใชงานระบบบริหารการจัดสอบ ในการจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการระดับ

ศูนยสอบและระดับสนามสอบ  พิมพเอกสารจัดสอบ พิมพบัตรประจําตัวคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

สําหรับสนามสอบ ขอใหสนามสอบรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษา

ระดับชาติ ระดับสนามสอบ (O-NET5) เม่ือการสอบเสร็จสิ้นในแตละวิชาขอใหศูนยสอบกํากับใหสนามสอบ

รายงานคาสถิติผูเขาสอบและผูขาดสอบ สําหรับผลการปฏิบัติงานประจําสนามสอบขอใหรายงานเม่ือการสอบ

เสร็จสิ้น เพ่ือศูนยสอบและ สทศ. จะไดทราบขอมูลการสอบในวันสอบ 

สําหรับศูนยสอบ  สทศ. ขอใหศูนยสอบดําเนินการรายงานผลการปฏิบัติงานฯ และรายงาน

สรุปคาใชจายฯ ผานระบบบริหารการจัดสอบ ภายในวันท่ี 12 เมษายน 2566 สิ่งท่ีศูนยสอบตองรายงาน  

ไดแก  

  O-NET 6 รายงานผลการปฏบิัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน 

(O-NET)  ระดับศูนยสอบ    

  O-NET 9 รายงานสรุปคาใชจายการทดสอบระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน ระดับศูนยสอบ (กรณี

ท่ีศูนยสอบมีเงินคงเหลือ ขอใหดําเนินการสงคืน สทศ. ตามแนวปฏิบัติท่ีกําหนดในคูมือฉบับนี้) 

 

การรับแจงเร่ืองรองเรียน เร่ืองความไมโปรงใสในการสอบ 

สทศ.เปดชองทางรับแจงเรื่องรองเรียนกรณีพบในความไมโปรงใสในการสอบ 4 ชองทาง คือ สาย

ตรงผูบริหาร  จดหมาย  E-mail: testing@niets.or.th  และ  call center 0-2217-3800 
 

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน)  ขอขอบคุณคณะทํางานระดับศูนยสอบ

และบุคลากรทุกทานท่ีดําเนินการบริหารการจัดสอบเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  

   

หน้า ง : คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 1 

1. ความเปนมา 
 สถาบั นทดสอบทางการ ศึกษาแห งชาติ 

(องคการมหาชน) หรือ สทศ. เปนหนวยงานทดสอบ

ระดับชาติอยูในกํากับของกระทรวงศึกษาธิการ จัดตั้งข้ึน

ตามพระราชกฤษฎีกาฯ เม่ือวันท่ี 3 กันยายน พ.ศ. 2548 

โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือบริหารจัดการและดําเนินการ

เก่ียวกับการศึกษาวิจัย พัฒนา และใหบริการทางการ

ประเมินผลทางการศึกษา และทดสอบทางการศึกษา

อยางตอเนื่อง รวมท้ังเปนศูนยกลางความรวมมือดานการ

ทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและระดับนานาชาติ  
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 สถาบั นทดสอบทางการ ศึกษาแห งชาติ 

(องคการมหาชน) เปนสถาบันทางวิชาการและวิชาชีพ 

และเปนแหลงอางอิงระดับชาติและนานาชาติท่ีเชี่ยวชาญ

ดานการทดสอบและการประเมินผลทางการศึกษา 

เพ่ือใหคนไทยมีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาในทุก

ระดับและทุกประเภทการศึกษาสูระดับสากล 

 

3. พันธกิจ 
 1. จัดทําระบบ วิธีการทดสอบ และพัฒนา

เครื่องมือวัดและประเมินผลตามมาตรฐานการศึกษา 

 2. จัดการประเมินผลการจัดการศึกษา และ

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ใหความรวมมือ

และสนับสนุนการทดสอบท้ังระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

และสถานศึกษา 

 3. จัดการทดสอบทางการศึกษา บริการสอบ

วัดความรูความสามารถ และการสอบวัดมาตรฐาน

วิชาการและวิชาชีพ ผลท่ีไดนําไปใชเปนสวนหนึ่งใน

การเทียบระดับ และเทียบโอนผลการเรียนท่ีมาจาก

การศึกษาในระบบเดียวกัน  

 4. จัดการศึกษาวิจัย และเผยแพรนวัตกรรม

ดานการทดสอบทางการศึกษา เผยแพรเทคนิคการวัด

และประเมินผลการศึกษา 

 5. เปนศูนยกลางขอมูลการทดสอบทาง

การศึกษา สนับสนุน และใหบริการผลการทดสอบแก

หนวยงานตางๆ ท้ังในประเทศและตางประเทศ 

 6. พัฒนาและสงเสริมวิชาการด านการ

ทดสอบและประเมินผลทางการศึกษา พัฒนา

บุคลากรดานการทดสอบและประเมินผล ติดตามและ

ประเมินผลคุณภาพบัณฑิต การรับรองมาตรฐานของ

ระบบ วิธีการ เครื่องมือวัดของหนวยงานดานการ

ประเมินผลและทดสอบทางการศึกษา 

 7. เปน ศูนยกลางความรวมมือด านการ

ทดสอบทางการศึกษาท้ังในระดับประเทศและระดับ

นานาชาติ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

สถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

 (องคก์ารมหาชน) 

 
1 
ตอนท่ี 
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 สถาบั นทดสอบทางการ ศึกษาแห งชาติ 

(องคการมหาชน) หรือ สทศ. เปนหนวยงานทดสอบ

ระดับชาติอยูในกํากับของกระทรวงศึกษาธิการ จัดตั้งข้ึน

ตามพระราชกฤษฎีกาฯ เม่ือวันท่ี 3 กันยายน พ.ศ. 2548 

โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือบริหารจัดการและดําเนินการ

เก่ียวกับการศึกษาวิจัย พัฒนา และใหบริการทางการ

ประเมินผลทางการศึกษา และทดสอบทางการศึกษา

อยางตอเนื่อง รวมท้ังเปนศูนยกลางความรวมมือดานการ

ทดสอบทางการศึกษาในระดับชาติและระดับนานาชาติ  

 

2. วิสัยทัศนองคกร                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
 สถาบั นทดสอบทางการ ศึกษาแห งชาติ 

(องคการมหาชน) เปนสถาบันทางวิชาการและวิชาชีพ 

และเปนแหลงอางอิงระดับชาติและนานาชาติท่ีเชี่ยวชาญ

ดานการทดสอบและการประเมินผลทางการศึกษา 

เพ่ือใหคนไทยมีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาในทุก

ระดับและทุกประเภทการศึกษาสูระดับสากล 

 

3. พันธกิจ 
 1. จัดทําระบบ วิธีการทดสอบ และพัฒนา

เครื่องมือวัดและประเมินผลตามมาตรฐานการศึกษา 

 2. จัดการประเมินผลการจัดการศึกษา และ

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ใหความรวมมือ

และสนับสนุนการทดสอบท้ังระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

และสถานศึกษา 

 3. จัดการทดสอบทางการศึกษา บริการสอบ

วัดความรูความสามารถ และการสอบวัดมาตรฐาน

วิชาการและวิชาชีพ ผลท่ีไดนําไปใชเปนสวนหนึ่งใน

การเทียบระดับ และเทียบโอนผลการเรียนท่ีมาจาก

การศึกษาในระบบเดียวกัน  

 4. จัดการศึกษาวิจัย และเผยแพรนวัตกรรม

ดานการทดสอบทางการศึกษา เผยแพรเทคนิคการวัด

และประเมินผลการศึกษา 

 5. เปนศูนยกลางขอมูลการทดสอบทาง

การศึกษา สนับสนุน และใหบริการผลการทดสอบแก

หนวยงานตางๆ ท้ังในประเทศและตางประเทศ 

 6. พัฒนาและสงเสริมวิชาการด านการ

ทดสอบและประเมินผลทางการศึกษา พัฒนา

บุคลากรดานการทดสอบและประเมินผล ติดตามและ

ประเมินผลคุณภาพบัณฑิต การรับรองมาตรฐานของ

ระบบ วิธีการ เครื่องมือวัดของหนวยงานดานการ

ประเมินผลและทดสอบทางการศึกษา 

 7. เปน ศูนยกลางความรวมมือด านการ

ทดสอบทางการศึกษาท้ังในระดับประเทศและระดับ

นานาชาติ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

สถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 

 (องคก์ารมหาชน) 

 
1 
ตอนท่ี 1

ตอนท่่ี่
สถาบนัทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ

 (องคก์ารมหาชน)



หน้า 2 : คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 3 

 

 

 

1. กํากับใหผูท่ีเก่ียวของปฏิบัติตามคูมือการจัดสอบ O-NET  สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง และ

คูมือการจัดสอบ O-NET  สําหรับกรรมการคุมสอบอยางเครงครัด 

2. แตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ เพ่ือกํากับ ดูแลการบริหารการ

จัดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

3. จัดสนามสอบขนาดใหญประกอบดวยหลายโรงเรียน ในชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใชหลักการหนึ่งกลุม

เครือขายโรงเรียน (กลุมคุณภาพ กลุมประสิทธิภาพ กลุมโรงเรียน) เปนหนึ่งสนามสอบ  ในชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3   

หนึ่งกลุมเครือขายโรงเรียนหรือหนึ่งอําเภอเปนหนึ่งสนามสอบ  หากมีความจําเปนอยางอ่ืนใหอยูในดุลยพินิจของ

ประธานศูนยสอบ  แตตองคํานึงถึงความโปรงใสและยุติธรรมในการสอบ 

4. แตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ ประกอบดวย ตําแหนงหัวหนาสนามสอบเปนผูอํานวยการ

โรงเรียนหรือผูบริหารท่ีศูนยสอบไดพิจารณาวาเปนบุคลากรท่ีมีความรูความสามารถในการบริหารการทดสอบ 

กรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ ซ่ึงเปนครูจากตางกลุมเครือขายโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบท้ังชุดโดยใชวิธีการ

หมุนไขวกัน ยกเวนเจาหนาท่ีประสานงานระดับสนามสอบ เจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เจาหนาท่ีพยาบาลซ่ึงเปน       

ครู อาจารยโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบ   

5. รับกลองแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.และนําไปจัดเก็บรักษาไวในหองม่ันคงหรอืสถานท่ีท่ี

ปลอดภัยและเปนความลับ กอนกระจายใหสนามสอบในตอนเชาวันสอบ หากสนามสอบใดไมสามารถดําเนินการไดใน

ตอนเชาวันสอบขอใหศูนยสอบจัดศูนยสอบยอยประจําอําเภอ  และตองมีระบบการเก็บรักษาใหปลอดภัย 

6. แตงตั้งตัวแทนศูนยสอบไปประจําทุกสนามสอบ สนามสอบละ 2 คน  หรือตามท่ี สทศ. กําหนด เพ่ือ

กํากับดูแลการจัดสอบใหเปนไปตามแนวปฏิบัติในคูมือฯ และเพ่ือใหเกิดความยุติธรรม โปรงใสและเปนไปตาม

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาต ิ

7. กํากับใหตัวแทนศูนยสอบเปนผูรับกลองบรรจุแบบทดสอบและกลองบรรจุกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ 

เพ่ือสงใหสนามสอบในตอนเชาวันสอบ 

8. กํากับใหตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ นํากลองบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับและเอกสารการจัด

สอบ  สงมอบใหศูนยสอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแตละวัน 

9. ศูนยสอบตองจัดเก็บรักษากลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบ (เชน สทศ.5 , สทศ.6) ในหอง

ท่ีปลอดภัยกอนสงมอบให สทศ. 

10. สทศ. อนุญาตใหศูนยสอบ/สนามสอบ ดําเนินการทําลายแบบทดสอบภายใน 30 วัน หลัง สทศ. 

ประกาศผลสอบ  

 

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับศูนยสอบ 
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4. มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ 
 

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) ไดกําหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา

แหงชาติ เพ่ือใหดําเนินงานเก่ียวกับการบริหารการทดสอบ การจัดระบบวิธีการทดสอบ บุคลากรท่ีเก่ียวของกับ

การทดสอบ การพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผล การรายงานผลและการนําผลไปใช มีมาตรฐานเปนท่ียอมรับ

ท้ังในระดับชาติ และระดับนานาชาติ โดยมาตรฐานท่ีไดมีการจัดทําข้ึน ประกอบดวยมาตรฐาน 5 ดาน ไดแก 

 

1. มาตรฐานการบริหารการทดสอบ   

เปนมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพวาระบบการ

บริหารการทดสอบมีความชัดเจน สามารถปฏิบัติได

จริง มี คุณภาพเปน ท่ียอมรับและเชื่ อ ถือได ใน

ระดับชาติและระดับนานาชาติ 
 

2. มาตรฐานบุคลากรดานการทดสอบ 

เปนมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพวาบุคลากรท่ี

เก่ียวของกับการทดสอบมีคุณภาพ คุณสมบัติและ

หนาท่ีเทียบตามมาตรฐานสากล 

 

3. มาตรฐานการพัฒนาแบบทดสอบ 

เป น ม าต ร ฐ าน เ พ่ื อ ก ารป ระ กั น คุ ณ ภ าพ ว า

แบบทดสอบท่ีใชในการวัดและประเมินมีการพัฒนา

อย างมีระบบ มี ข้ันตอนการดําเนิ นการท่ี เป น

มาตรฐาน เชื่อถือไดมีสารสนเทศเชิงประจักษ และ

เปนแบบทดสอบท่ีมีคุณภาพดานความตรง ความ

เท่ียง และมีความยุติธรรม 
 

4. มาตรฐานการพิมพ การรับ/สง การ

ตรวจ และการประมวลผล เปนมาตรฐานเพ่ือการ

ประกันคุณภาพวาระบบการพิมพแบบทดสอบและ

กระดาษคําตอบ มีการควบคุมและกํากับการ

ดําเนินงานอยางมีข้ันตอนท่ีชัดเจน มีมาตรการดาน

ความปลอดภัย และมีการเก็บรักษาความลับอยาง

รัดกุม มีกระบวนการตรวจใหคะแนนท่ีถูกตอง มี

ระบบชัดเจนและสามารถตรวจสอบความผิดพลาด

ได และมีการรายงานผลดวยคะแนนท่ีมีความหมาย 

และมีการแปลคะแนนอยางเหมาะสมเทียบเคียงกับ

ผลการทดสอบแตละครั้ง/ป 
 

5. มาตรฐานการรายงานผล และการนํา

ผลไปใช เปนมาตรฐานเพ่ือการประกันคุณภาพวา

การรายงานผลและการนําผลไปใชมีความถูกตอง 

เหมาะสม และเปนธรรม 
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1. กํากับใหผูท่ีเก่ียวของปฏิบัติตามคูมือการจัดสอบ O-NET  สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง และ

คูมือการจัดสอบ O-NET  สําหรับกรรมการคุมสอบอยางเครงครัด 

2. แตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ เพ่ือกํากับ ดูแลการบริหารการ

จัดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

3. จัดสนามสอบขนาดใหญประกอบดวยหลายโรงเรียน ในชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใชหลักการหนึ่งกลุม

เครือขายโรงเรียน (กลุมคุณภาพ กลุมประสิทธิภาพ กลุมโรงเรียน) เปนหนึ่งสนามสอบ  ในชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3   

หนึ่งกลุมเครือขายโรงเรียนหรือหนึ่งอําเภอเปนหนึ่งสนามสอบ  หากมีความจําเปนอยางอ่ืนใหอยูในดุลยพินิจของ

ประธานศูนยสอบ  แตตองคํานึงถึงความโปรงใสและยุติธรรมในการสอบ 

4. แตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ ประกอบดวย ตําแหนงหัวหนาสนามสอบเปนผูอํานวยการ

โรงเรียนหรือผูบริหารท่ีศูนยสอบไดพิจารณาวาเปนบุคลากรท่ีมีความรูความสามารถในการบริหารการทดสอบ 

กรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ ซ่ึงเปนครูจากตางกลุมเครือขายโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบท้ังชุดโดยใชวิธีการ

หมุนไขวกัน ยกเวนเจาหนาท่ีประสานงานระดับสนามสอบ เจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เจาหนาท่ีพยาบาลซ่ึงเปน       

ครู อาจารยโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบ   

5. รับกลองแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.และนําไปจัดเก็บรักษาไวในหองม่ันคงหรอืสถานท่ีท่ี

ปลอดภัยและเปนความลับ กอนกระจายใหสนามสอบในตอนเชาวันสอบ หากสนามสอบใดไมสามารถดําเนินการไดใน

ตอนเชาวันสอบขอใหศูนยสอบจัดศูนยสอบยอยประจําอําเภอ  และตองมีระบบการเก็บรักษาใหปลอดภัย 

6. แตงตั้งตัวแทนศูนยสอบไปประจําทุกสนามสอบ สนามสอบละ 2 คน  หรือตามท่ี สทศ. กําหนด เพ่ือ

กํากับดูแลการจัดสอบใหเปนไปตามแนวปฏิบัติในคูมือฯ และเพ่ือใหเกิดความยุติธรรม โปรงใสและเปนไปตาม

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาต ิ

7. กํากับใหตัวแทนศูนยสอบเปนผูรับกลองบรรจุแบบทดสอบและกลองบรรจุกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ 

เพ่ือสงใหสนามสอบในตอนเชาวันสอบ 

8. กํากับใหตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ นํากลองบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับและเอกสารการจัด

สอบ  สงมอบใหศูนยสอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแตละวัน 

9. ศูนยสอบตองจัดเก็บรักษากลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบ (เชน สทศ.5 , สทศ.6) ในหอง

ท่ีปลอดภัยกอนสงมอบให สทศ. 

10. สทศ. อนุญาตใหศูนยสอบ/สนามสอบ ดําเนินการทําลายแบบทดสอบภายใน 30 วัน หลัง สทศ. 

ประกาศผลสอบ  

 

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับศูนยสอบ 
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 1.  ปฏิบัติตามคูมือการจัดสอบ O-NET สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง และคูมือการจัดสอบ O-NET 

สําหรับกรรมการคุมสอบอยางเครงครัด 

 2.  ปฏิบัติตามประกาศของ สทศ.และระเบียบการเขาหองสอบอยางเครงครัด 

 3.  เตรียมความพรอมกอนการสอบ เก่ียวกับสถานท่ีสอบ หองสอบ และจัดใหมีการประชาสัมพันธกอนการ

สอบ 

 4.  ตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ ทําหนาท่ีรับ-สงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบกับศูนยสอบใน

เชาวันสอบ  ตามวันและเวลาท่ีศูนยสอบนัดหมายและจัดเก็บรักษาใหปลอดภัย 

 5.  หัวหนาสนามสอบเปดกลองบรรจุแบบทดสอบกอนเวลาสอบไมเกิน 1 ชั่วโมงตามตารางสอบ ตอ

หนาตัวแทนศูนยสอบหรือผูท่ีศูนยสอบมอบหมาย  แลวบนัทึกรายละเอียดในเอกสารใหครบถวน 

 6.  กรรมการกลางตองแจกแบบทดสอบและกระดาษคําตอบใหตรงตามตารางสอบ  หามไมใหกรรมการ

คุมสอบนําแบบทดสอบท่ียังไมถึงเวลาสอบไปเก็บไวเพ่ือรอการสอบ 

 7.  กอนกรรมการคุมสอบเปดซองแบบทดสอบตองมีการตรวจสอบความเรียบรอยและมีตัวแทนผูเขา

สอบ 2 คน ลงชื่อรับรองในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 

 8.  หลังเสร็จสิ้นการสอบของแตละวิชา  กรรมการคุมสอบตองตรวจนับกระดาษคําตอบใหครบถวนตาม

จํานวนผูเขาสอบ  และนําสงกรรมการกลางในทันที 

 9.  กรรมการกลางตองตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบใหถูกตองอีกครั้ง แลวบรรจุลงในซองกระดาษ 

คําตอบปดผนึกซองกระดาษคําตอบใหเรียบรอย  แลวจึงมอบใหตัวแทนศูนยสอบทําหนาท่ีนําสติ๊กเกอรแบบ

ทําลายตัวเองปดทับท่ีปากซองกระดาษคําตอบ 

 10. หัวหนาสนามสอบและกรรมการกลางบรรจุซองกระดาษคําตอบลงกลองปรับขนาด  (กลองสําหรับ

บรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ.) หลังจากเสร็จสิ้นการสอบแตละวิชา และปดผนึกใหเรียบรอย แลวนําสง

ศูนยสอบหลังเสร็จสิ้นการสอบในแตละวัน 

 11.  หัวหนาสนามสอบและกรรมการกลางเดินตรวจความเรียบรอยระหวางการสอบ 

 12.  หามบุคคลอ่ืนท่ีไมใชกรรมการคุมสอบประจําหองสอบเขามาภายในหองสอบระหวางท่ีมีการสอบ 

 13.  หัวหนาสนามสอบ  ตองกํากับ ติดตามและตรวจสอบการจัดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตาม

คูมือการจัดสอบฯ  ใหมีความโปรงใส ยุติธรรมและดําเนินการตามนโยบายของ สทศ. 

 

 

 

 

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ 
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 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษา

ปท่ี 3 ปการศึกษา 2565 สทศ. เตรียมการดําเนินการจัดสอบ O-NET ใหกับนักเรียนท่ีกําลังศึกษาอยูในชั้น

ประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3  ดังนี้ 

 1.  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน    

 2. สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   

 3.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (โรงเรียนสาธิตแหงมหาวิทยาลัย)     

 4.  กรมสงเสรมิการปกครองสวนทองถ่ิน (โรงเรียนเทศบาล , โรงเรียนสังกัดองคการบริหารสวน

ตําบลและจังหวัด) 

 5.  กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน  สังกัดสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

 6.  สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ (โรงเรียนพระปรยิัติธรรม) 

 7.  สถาบันการพลศึกษา    

 8.  สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ     

 9.  สํานักการศึกษากรุงเทพมหานคร      

 10.  สํานักการศึกษาเมืองพัทยา  

 

 

 

1. เพ่ือทดสอบความรูและความคิดรวบยอดของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ตามหลักสูตรแกนกลาง

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

2. เพ่ือทดสอบความรูและความคิดรวบยอดของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 ตามหลักสูตรแกนกลาง

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

3. เพ่ือนําผลการสอบไปใชในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน 

4. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใชในการกําหนดนโยบายการศึกษาชาติ 

5. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใชในวัตถุประสงคอ่ืน 

 

 

 

2 
ตอนท่ี 

โครงสรา้งการบรหิารการจดัการทดสอบทาง

การศึกษาระดบัชาติขัน้พ้ืนฐาน (O-NET) 

1. วัตถุประสงคของการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 
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 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษา

ปท่ี 3 ปการศึกษา 2565 สทศ. เตรียมการดําเนินการจัดสอบ O-NET ใหกับนักเรียนท่ีกําลังศึกษาอยูในชั้น

ประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3  ดังนี้ 

 1.  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน    

 2. สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน   

 3.  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (โรงเรียนสาธิตแหงมหาวิทยาลัย)     

 4.  กรมสงเสรมิการปกครองสวนทองถ่ิน (โรงเรียนเทศบาล , โรงเรียนสังกัดองคการบริหารสวน

ตําบลและจังหวัด) 

 5.  กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน  สังกัดสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

 6.  สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ (โรงเรียนพระปรยิัติธรรม) 

 7.  สถาบันการพลศึกษา    

 8.  สํานักบริหารงานการศึกษาพิเศษ     

 9.  สํานักการศึกษากรุงเทพมหานคร      

 10.  สํานักการศึกษาเมืองพัทยา  

 

 

 

1. เพ่ือทดสอบความรูและความคิดรวบยอดของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ตามหลักสูตรแกนกลาง

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

2. เพ่ือทดสอบความรูและความคิดรวบยอดของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 ตามหลักสูตรแกนกลาง

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

3. เพ่ือนําผลการสอบไปใชในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน 

4. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใชในการกําหนดนโยบายการศึกษาชาติ 

5. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใชในวัตถุประสงคอ่ืน 

 

 

 

2 
ตอนท่ี 

โครงสรา้งการบรหิารการจดัการทดสอบทาง

การศึกษาระดบัชาติขัน้พ้ืนฐาน (O-NET) 

1. วัตถุประสงคของการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 

 

 

2
ตอนท่่ี่

โครงสร้า้งการบริหิารการจัดัการทดสอบ
ทางการศึึกษาระดับัชาติิขั้้�นพ้ื้�นฐาน (O-NET)
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1. การจัดสนามสอบ   

• ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใหจัดสนามสอบโดย

กําหนด 1 กลุมเครือขายโรงเรียน เปน 1 สนามสอบ 

(กลุมเครือขายโรงเรียนอาจเรียกชื่ออยางอ่ืน เชน 

กลุมคุณภาพ กลุมประสิทธิภาพ กลุมโรงเรียน) 

โดยรวมโรงเรียนในกลุม ท้ั งหมดแลวศูนยสอบ

พิจารณาเลือกโรงเรียนใดโรงเรียนหนึ่งในกลุมท่ีมี

ความเหมาะสมเปนสนามสอบ 

• ชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 ใหจัดสนามสอบโดย

กําหนด 1 อําเภอ หรือกลุมเครือขายโรงเรียนเปน 1 

สนามสอบ 

หมายเหตุ  ท้ังนี้การจัดสนามสอบ อาจมีการ
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ชุดจะมีการจัดเรียงลําดับขอท่ีแตกตางกัน โดย
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กําหนด 
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7. การติดตามการบริหารการทดสอบ 

สทศ. รวมมือกับหนวยงานตนสังกัด ในการ

ติดตามการบริหารการทดสอบตามมาตรฐานการ

ทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ โดยคณะทํางานจะ

เขาตรวจเยี่ยมศูนยสอบและสนามสอบ ในชวงกอน

วันสอบ  วันสอบและหลังวันสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. การรับแจงเรื่องรองเรียน เรื่องความไมโปรงใส

ในการสอบ 

 สทศ. เปดชองทางรับแจงเรื่องรองเรียนใน

ความไมโปรงใสในการสอบ 4 ชองทาง คือ สายตรง

ผูบริหาร จดหมาย E-mail : testing@niets.or.th  

และ call center 0-2217-3800  
 

9. ระเบียบ สทศ. วาดวยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ

การดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557  

สทศ. ขอใหบุคลากรประจําสนามสอบ

ปฏิบัติตามระเบียบของสทศ. วาดวยแนวทางปฏิบัติ

เก่ียวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 อยาง

เครงครัด  เพ่ีอใหการทดสอบเปนไปดวยความ

เรียบรอยและเปนมาตรฐานเดียวกันท่ัวประเทศ 
 

 

 
 

 

 

 

 

หนวยงาน จํานวนศูนยสอบ ป.6 จํานวนศูนยสอบ ม.3 

สํานักงานศึกษาธิการจังหวัด 76 76 

สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการศึกษาเอกชน 1 1 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา 183 183 

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา - 62 

สํานักการศึกษา กรุงเทพมหานคร 1 1 

สํานักการศึกษา เมืองพัทยา 1 1 

รวม 262 324 
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โครงสรางการบริหารการทดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 

 

 

1.  ประสานงานกับ สทศ. ดําเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ. โดยเฉพาะการดําเนินงานตาม

มาตรฐานการบริหารการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ดานมาตรฐานการบริหารการทดสอบและบุคลากรดาน

การทดสอบ 

2.  กํากับและติดตามใหโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนยสอบดําเนินการสงขอมูลนักเรียนท่ีประสงคจะ

เขารับการทดสอบใหครบถวนและถูกตอง  เปนไปตามชวงเวลาท่ี สทศ. กําหนด 

3.  กําหนดสนามสอบโดยเลือกโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนยสอบ  และจัดหองสอบในแตละสนาม

สอบใหครบถวน ผานระบบ O-NET ภายในเวลาท่ีกําหนด 

4.  จัดประชุมชี้แจงคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะทํางานระดับสนามสอบเพ่ือใหทราบข้ันตอนการ

ดําเนินการสอบ 

5.  พิจารณาอนุมัติในกรณีมีผูเขาสอบกรณีพิเศษท่ีไมมีเลขท่ีนั่งสอบ โดยตรวจสอบวานักเรียนเปนผูมีสิทธิ์

สอบและแจงสนามสอบทราบในวันสอบ 

หนาท่ีหลักของศูนยสอบ 
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สอบใหครบถวน ผานระบบ O-NET ภายในเวลาท่ีกําหนด 

4.  จัดประชุมชี้แจงคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะทํางานระดับสนามสอบเพ่ือใหทราบข้ันตอนการ
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สอบและแจงสนามสอบทราบในวันสอบ 

หนาท่ีหลักของศูนยสอบ 

 

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงสรางการบริหารการทดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 

 

 

1.  ประสานงานกับ สทศ. ดําเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ. โดยเฉพาะการดําเนินงานตาม

มาตรฐานการบริหารการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ดานมาตรฐานการบริหารการทดสอบและบุคลากรดาน

การทดสอบ 

2.  กํากับและติดตามใหโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนยสอบดําเนินการสงขอมูลนักเรียนท่ีประสงคจะ

เขารับการทดสอบใหครบถวนและถูกตอง  เปนไปตามชวงเวลาท่ี สทศ. กําหนด 

3.  กําหนดสนามสอบโดยเลือกโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนยสอบ  และจัดหองสอบในแตละสนาม

สอบใหครบถวน ผานระบบ O-NET ภายในเวลาท่ีกําหนด 

4.  จัดประชุมชี้แจงคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะทํางานระดับสนามสอบเพ่ือใหทราบข้ันตอนการ

ดําเนินการสอบ 

5.  พิจารณาอนุมัติในกรณีมีผูเขาสอบกรณีพิเศษท่ีไมมีเลขท่ีนั่งสอบ โดยตรวจสอบวานักเรียนเปนผูมีสิทธิ์

สอบและแจงสนามสอบทราบในวันสอบ 

หนาท่ีหลักของศูนยสอบ 
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6.  แตงตั้งตัวแทนศูนยสอบและสงไปปฏิบัติหนาท่ีประจําสนามสอบ 

7.  แตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

8.  ควบคุม  กํากับใหการดําเนินการจัดสอบของศูนยสอบและสนามสอบเปนไปดวยความเรียบรอยและมี

ประสิทธิภาพ 

9.  แกปญหาในการดําเนินการจัดสอบของศูนยสอบและสนามสอบ 

10.  บริหารคาใชจายในการดําเนินการจัดสอบ จากเงินจัดสรรท่ีไดรับจาก สทศ. 

11.  รายงานสรุปผลการดําเนินการจัดสอบ  และสรุปคาใชจายในการจัดสอบ ผานระบบบริหารการจัดสอบ 

ภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ และดําเนินการคืนเงินจัดสรรคงเหลือ ภายใน 60 วันหลังเสร็จสิ้นการสอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1.  ดําเนินการตามนโยบายท่ี สทศ.กําหนด โดยบริหารการทดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้น

มัธยมศึกษาปท่ี 3 ใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ ดานมาตรฐานการบริหารการ

ทดสอบ และดานมาตรฐานบุคลากรดานการทดสอบ 

 2.  แตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ และคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

 3.  ควบคุม กํากับ ติดตามใหการดําเนินการบริหารการจัดสอบ O-NET  ระดับศูนยสอบและสนามสอบ

เปนไปดวยความเรียบรอย 

 4.  พิจารณาอนุมัติการเบิกจายเงินจัดสรร ในการดําเนินการบริหารการทดสอบ O-NET  ใหอยูภายใตบัญชี

แนบทายของ ขอบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน)  ท้ังนี้  หากการ สั่งจายเงินหรือ

การอนุมัติการเบิกจายเงินจําเปนตองมีการดําเนินการนอกเหนือจากท่ีกําหนดไวในบัญชีแนบทายดังกลาว  หรือท่ี

กําหนดไวแลวแตไมสามารถปฏิบัติไดใหอยูในดุลยพินิจของประธานประจําศูนยสอบ  หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก

ประธานประจําศูนยสอบ โดยคํานึงถึงความจําเปนเหมาะสม 

 5.  พิจารณาตรวจสอบ สั่งการ ติดตามกรณีท่ีเกิดปญหาในการบริหารการจัดสอบท้ังระดับศูนยสอบและ

ระดับสนามสอบ 

4.  บทบาทหนาท่ีคณะทํางานระดับศูนยสอบ 

 

 1. ประธานศูนยสอบ 

 

 



หน้า 10 : คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 10 

 

   

1.  ประสานงานการจัดสอบในดานตางๆ  ระหวาง สทศ. ศูนยสอบและโรงเรียน 

2.  ดําเนินการปรับปรงุขอมูลศูนยสอบ และขอมูลโรงเรยีนในระบบ O-NET  ใหเปนปจจุบัน 

3.  ประสานงานกับ สทศ. เรื่องการเพ่ิมขอมูลโรงเรียนท่ีมีการตั้งใหมเขาระบบ O-NET 

4.  กํากับ ติดตามใหโรงเรียนสงรายชื่อนักเรียนท่ีมีสิทธิ์สอบ ภายในชวงเวลาท่ีกําหนด และดูแล

ประสานงานเรื่องการนําสงขอมูลนักเรียนท่ีมีสิทธิ์สอบในกรณีตาง ๆ 

5.  ดําเนินการจัดสนามสอบ หองสอบ  ในระบบ O-NET ใหแลวเสร็จภายในชวงเวลาท่ีกําหนด 

6.  จัดหาคณะกรรมการระดับสนามสอบและจัดทําคําสั่งคณะทํางานชุดตางๆ ในระดับศูนยสอบ ระดับ

สนามสอบและตัวแทนศูนยสอบ 

7.  เตรียมจัดการประชุมชี้แจงคณะกรรมการท้ังระดับศูนยสอบและระดับสนามสอบ 

8.  ตอบขอซักถามและบริหารการจัดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

9.  จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 

ระดับศูนยสอบ (O-NET6)  ผานระบบบริหารการจัดสอบ ภายในชวงเวลาท่ี สทศ. กําหนด 

 

 

 
 

 

1.  ประสานงานเรื่องการรับกลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบจาก สทศ.  

2.  จัดเตรียมหองม่ันคงหรือสถานท่ีท่ีมีความเหมาะสม  เพ่ือใชในการเก็บกลองแบบทดสอบและ

กระดาษคําตอบ กอนท่ีจะมีการสงมอบใหกับสนามสอบ 

3.  ตรวจนับกลองบรรจุแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ

และเอกสารประกอบการสอบใหถูกตอง และเก็บรักษาใหปลอดภัย 

4.  จัดเจาหนาท่ีเพ่ือดูแล รักษาและควบคุมแบบทดสอบ

และกระดาษคําตอบท่ีเก็บรักษาไวท่ีศูนยสอบ 

5.  ควบคุม ดูแล กํากับการขนสงแบบทดสอบและ

กระดาษคําตอบจากศูนยสอบ – สนามสอบ 

6.  หลังเสร็จสิ้นการสอบประสานงานกับสนามสอบเรื่องการ

รับกลองกระดาษคําตอบจากสนามสอบ 

7.  ประสานงานเรื่องการสงกลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบ (สทศ.5, สทศ.6) ให สทศ. 

 

 

2. คณะทํางานประสานงานการจัดสอบและจัดทําฐานขอมูล 

 

3. คณะทํางานรับ-สง  เก็บรักษาแบบทดสอบกระดาษคําตอบ  และอุปกรณการสอบ 
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1.  พิจารณาเบิกจายคาตอบแทน  คาดําเนินการตางๆ ท้ังระดับศูนยสอบและสนามสอบ ตามบัญชีแนบ

ทาย 3 อัตราคาใชจายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET) 

2.  จัดสงใบเสร็จรับเงินใหกับ สทศ. หลังจากท่ีไดรับเงินจัดสรรในแตละงวดเปนท่ีเรียบรอย 

3.  จัดทํารายงานสรุปคาใชจายการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน ระดับศูนยสอบ (O-NET 9) 

ผานระบบบริหารการจัดสอบ ภายในชวงเวลาท่ี สทศ. กําหนด 

4.  กรณีมีเงินจัดสรรคงเหลือจากการบริหารการจัดสอบ ศูนยสอบตองนําเงินสงคืน สทศ. ภายในชวงเวลา

ท่ีกําหนด 

 

 

 

 ตัวแทนศูนยสอบ ใหศูนยสอบพิจารณาแตงตั้งจากบุคลากรภายในศูนยสอบ ครูตางเครือขายหรือจาก

หนวยงานอ่ืนๆท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสม (ท้ังดานคุณวุฒิและวัยวุฒิ มีความรับผิดชอบตองานท่ีไดรับมอบหมาย  มี

ความซ่ือสัตยและเปนผูนําท่ีดี) จํานวนตัวแทนศูนยสอบใหใชอัตรา 2 คนตอสนามสอบ หรือตามท่ี สทศ. กําหนด 

โดยมีหนาท่ี  ดังนี้ 

1.  รับ-สงกลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบระหวางศูนยสอบกับสนามสอบ 

2.  กํากับการเปดกลองแบบทดสอบใหตรงตามตารางสอบและเวลาท่ีกําหนด  รวมกับหัวหนาสนามสอบ

และกรรมการกลาง 

3.  เม่ือกรรมการกลางตรวจนับกระดาษคําตอบครบถวนและบรรจุใสซองพรอมท้ังปดผนึกซอง

กระดาษคําตอบเปนท่ีเรียบรอยแลว  ใหตัวแทนศูนยสอบเปนผูท่ีทําหนาท่ีปดสติ๊กเกอรแบบทําลายตัวเองท่ีปาก

ซองกระดาษคําตอบ พรอมท้ังลงชื่อกํากับท่ีหนาซองกระดาษคําตอบ 

4.  กํากับ ดูแลการจัดสอบภายในสนามสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามมาตรฐานการทดสอบ5.  

กํากับการบรรจุซองกระดาษคําตอบลงกลองทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบแตละวิชา และปดผนึกกลอง

กระดาษคําตอบกลับดวยเทปกาวของ สทศ. พรอมท้ังใหตัวแทนศูนยสอบลงชื่อท่ีใบปะหนากลองบรรจุซอง

กระดาษคําตอบกลับ สทศ. 

6.  นํากลองบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับท่ีปดผนึกเปนท่ีเรียบรอยแลวสงศูนยสอบหลังจากเสร็จสิ้น

การสอบในแตละวัน  หามท้ิงกลองบรรจุซองกระดาษคําตอบไวท่ีสนามสอบ 

7.  รายงานการจัดสอบของสนามสอบใหศูนยสอบทราบตามเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของตัวแทน

ศูนยสอบ 

4. คณะทํางานการเงิน 

 

 

5. ตัวแทนศูนยสอบ 
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  การบริหารการจัดสอบระดับสนามสอบ ขอใหศูนยสอบพิจารณาแตงต้ังคณะกรรมการระดับ

สนามสอบ ตามอัตราท่ีกําหนด และการเบิกจายใหเปนไปตามบัญชีแนบทาย 3  ท้ังนี้ การบริหารการจัดสอบ

ระดับสนามสอบ หัวหนาสนามสอบตองเปนผูท่ีมีอํานาจตัดสินใจ และดําเนินการบริหารการจัดสอบใหเปนไปตาม

แนวปฏิบัติท่ี สทศ. กําหนด รวมกับตัวแทนศูนยสอบ และคณะทํางานระดับศูนยสอบของแตละพ้ืนท่ี  
 

ตําแหนง รายละเอียด 

หัวหนาสนามสอบ 

 

หัวหนาสนามสอบเปนผู อํานวยการโรงเรียน  ประธานศูนย

เครือขาย หรือผูท่ีศูนยสอบพิจารณาแตงตั้งตามความเหมาะสม 

กรรมการกลาง 

อัตรา 1 คน : 3 หองสอบ 

หากไมถึง 3 หองสอบและมีความจําเปนอาจแตงตั้งกรรมการกลางได 1 

คน (อาจสลับระหวางกลุมเครือขาย กลุมสนามสอบหรือกลุมโรงเรียน)  

กรรมการคุมสอบ 

อัตรา 2 คน : 1  หองสอบ 

กรรมการคุมสอบในแตละหองสอบจะตองมาจากตางโรงเรียนกัน  

และกรรมการคุมสอบไมคุมสอบนักเรียนตนเอง และใหแตงตั้ง

กรรมการคุมสอบสํารอง อัตรา 1 คน/10 หองสอบ ตองมาจากตาง

โรงเรียนและจะตองไมคุมสอบนักเรียนตนเอง   

เจาหนาท่ีประสานงานประจําสนามสอบ เปนครู  อาจารย โรงเรียน ท่ี เปนสนามสอบ ทําหนา ท่ี เปนผู

ประสานงานเรื่องอาคารสถานท่ี และอํานวยความสะดวกในดาน

ตางๆกับบุคลากรภายในสนามสอบ โดยไมตองรับผิดชอบเก่ียวกับ

แบบทดสอบ กระดาษคําตอบและการบริหารการทดสอบ 

เจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เปนครู อาจารยโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบ เพ่ือทําหนาท่ี ในการ

ประชาสัมพันธขอมูลการสอบ ขอปฏิบัติในการสอบและเรื่อง

ประชาสัมพันธตางๆ ท่ีเก่ียวของกับการสอบ   

เจาหนาท่ีพยาบาล เปนครู อาจารยโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบดูแล รักษาและบรรเทา

อาการเจ็บปวดหรือบาดเจ็บของผูเขาสอบภายในสนามสอบ 

นักการ ภารโรง 

อัตรา 1 คน : 5 หองสอบ 

กรณีท่ีสนามสอบมีจํานวนหองสอบไมถึง 5 หองสอบ สามารถ

แตงตั้งนักการ ภารโรง อัตรา 1 คนตอสนามสอบ 

เจาหนาท่ีอ่ืนๆ เชน เจาหนาท่ีตํารวจ เจาหนาท่ีรักษาความปลอดภัย ในสนาม

สอบท่ีมีความเสี่ยงสามารถพิจารณาแตงตั้งเจาหนาท่ีเพ่ิมเติม  

 

5.  โครงสรางการบริหารการทดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และ ม.3 ระดบัสนามสอบ 
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1.  ตําแหนงกรรมการกลางและกรรมการคุม

สอบ  ตองเปนขาราชการครูหรือบุคลากรทาง

การศึกษาระดับ  3 ข้ึน ไปหรือเทียบเท า  หรือ

พนักงานประจําตั้งแตระดับปริญญาตรีข้ึนไป 

2.  เปนบุคลากรตางโรงเรียน/ตางกลุมเครือขาย/

ตางอําเภอ สลับไขวกัน 

3.  ไมมีผลประโยชนทับซอน (conflict of 

interest) 

4.  มีความรับผิดชอบ 

5.  ตรงตอเวลา 

6.  เก็บรักษาความลับไดเปนอยางดี 

7.  ปฏิบัติตามระเบียบและขอกําหนดท่ี สทศ.

กําหนดอยางเครงครัด 

8.  มีความละเอียด ถ่ีถวนและใหความสําคัญกับ

เอกสารท่ีเก่ียวของ 

 

 
 

กอนการสอบ 

  1.  ประสานงานกับศูนยสอบ  และดําเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ.อยางเครงครัด 

  2.  เสนอชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ  ใหศูนยสอบพิจารณาแตงตั้งอนุมัติ 

  3.  เตรียมความพรอมกอนการจัดสอบในสวนของสถานท่ีสอบ ติดประกาศรายชื่อผูเขาสอบ รวมท้ังมี    

การประชาสัมพันธการสอบใหผูเขาสอบไดรับทราบขอมูลในวันสอบ 

  4.  ขออนุมัติจากศูนยสอบในกรณีมีผูเขาสอบกรณีพิเศษท่ีไมมีเลขท่ีนั่งสอบ (walk in)  ซ่ึงนักเรียนท่ี 

walk in  อาจเกิดจากโรงเรียนสงรายชื่อเพ่ิมเติมภายหลังจากประกาศเลขท่ีนั่งสอบ  หรือยายเขาสถานศึกษามาภายหลัง 

 

 ระหวางการสอบ 

  5.  ดํ าเนินการจัดสอบภายในสนามสอบให มี

ประสิทธิภาพ  มีความยุติธรรม โปรงใสและเปนไปตามแนวปฏิบัติใน

คูมือการจัดการทดสอบ 

  6.  ตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบของผูเขาสอบ

และนําสง สทศ.ใหครบถวน  เพ่ือรักษาผลประโยชนใหกับผูเขาสอบ 

 

 

 

 
  

คุณสมบัติของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ 

 

 

หนาท่ีหลักของสนามสอบ 
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 หลังการสอบ 

  7.  เก็บรักษาแบบทดสอบใหครบถวนตามจํานวนท่ีระบุไวหนาซองแบบทดสอบ  (แบบทดสอบ

ถือเปนเอกสารลับทางราชการและเปนสมบัติของ สทศ.) เม่ือดําเนินการสอบเสร็จสิ้นแลว ขอใหสนามสอบหรือศูนย

สอบ เก็บรักษาแบบทดสอบไวจนกระท่ัง สทศ.ประกาศผลสอบ จึงอนุญาตใหทําลายแบบทดสอบได    

  8.  หลังการสอบเสร็จสิ้นในแตละวิชา  สนามสอบรายงาน

จํานวนผูเขาสอบ ผูขาดสอบผานระบบบริหารการจัดสอบ โดยใชรหัสผูใชและ

รหัสผานของโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบ 

  9.  ประสานงานกับศูนยสอบในการสรุปผลการดําเนินการ

จัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) ผานระบบบริหารการจัดสอบ 

และการเบิกจายคาตอบแทนคณะกรรมการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ 

(O-NET8)  รวมท้ังการสงมอบเอกสารการจัดสอบและหลักฐานทางการ

เงินใหศูนยสอบเก็บรักษาไวหรือนําสง สทศ.ตอไป 

 

 จากบทบาทหนาท่ีหลักของสนามสอบขางตน สิ่งสําคัญท่ีจะทําใหการบริหารการจัดสอบในสนาม

สอบเปนไปดวยความเรียบรอย และถือเปนกระบวนการท่ีสําคัญในสนามสอบ คือ การรับ-สงแบบทดสอบ 

กระดาษคําตอบในสนามสอบ เนื่องจากแบบทดสอบและกระดาษคําตอบกอนการดําเนินการสอบจะตองเก็บรักษา

ในหองม่ันคง มีความปลอดภัยเพ่ือเปนหลักประกันวากระบวนการสอบนั้นมีความโปรงใส  ผังกระบวนการทํางาน

รับ-สงแบบทดสอบ กระดาษคําตอบในสนามสอบ จะแสดงข้ันตอนการทํางานต้ังแตหัวหนาสนามสอบรับกลอง

แบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบจากตัวแทนศูนยสอบ รวมถึงข้ันตอนท่ีมีความเก่ียวของกับแบบทดสอบและ

กระดาษคําตอบท่ีจะเกิดข้ึนในสนามสอบนั้น  มีรายละเอียด ดังนี้ 
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หัวหนาสนามสอบนําไปเก็บไวในหองม่ันคง 

หัวหนาสนามสอบ

ตรวจสอบกลอง

แบบทดสอบมีสายรัด

และเทปกาว สทศ. ปด 

เชาวันสอบ หัวหนาสนามสอบรับกลองแบบทดสอบ และกลองกระดาษคําตอบจากตัวแทนศูนยสอบ 

ไมม ี

แจงตัวแทนศูนยสอบและ

รายงานใน O-NET 5 

หัวหนาสนามสอบ

ตรวจสอบกลอง

กระดาษคําตอบมี       

เทปกาว สทศ. ปด  

มี 

1 ชั่วโมงกอนเวลาสอบตามตารางสอบ หัวหนาสนามสอบเปดกลองแบบทดสอบ กลองกระดาษคําตอบ  

พรอมกรอกแบบฟอรมกํากับการเปดกลอง O-NET 10 

หัวหนาสนามสอบ/

กรรมการกลางตรวจนับ

จํานวนซองใหตรงกับใบ

ปะหนากลอง  

ไมตรง 

ตรง 

แจงตัวแทนศูนยสอบและ

รายงานใน O-NET 5 

ใชแบบทดสอบสาํรอง หรือ

กระดาษคําตอบสํารอง พรอม

กรอกแบบฟอรม O-NET 11 

ตัวแทนศูนยสอบกํากับ 

กรรมการกลาง จัดเตรียมซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ 

(สทศ.2) จํานวน 2 แผน/วชิา ใหทั้ง 3 สวนตรงวชิา ตรงหองสอบกัน 

ผังกระบวนการทํางานการรับ-สงแบบทดสอบ และกระดาษคําตอบในสนามสอบ 
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กอนเวลาสอบ 30 นาที กรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน รับซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบ และ

ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) จํานวน 2 แผน/วิชา 

กรรมการคุมสอบตรวจสอบ

ช่ือวิชา หองสอบของสิ่งท่ีรับ  

ไมตรง 
กรรมการกลางเปลี่ยนซอง 

/ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ 

(สทศ.2) ใหตรงหองสอบ 

 ตรง 

กรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน ลงชื่อรับในแบบฟอรม O-NET 1  

กรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน นําซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบ  

และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) จํานวน 2 แผน/วิชา ไปที่หองสอบ 

กอนถึงเวลาสอบ 10 นาที กรรมการคุมสอบเชิญผูเขาสอบ 2 คน ตรวจสอบวา

ซองแบบทดสอบมีสภาพปดสมบูรณดวยสติ๊กเกอร สทศ. 

ผูเขาสอบท้ัง 2 คน

ตรวจสอบซอง

 สมบูรณ 

กรรมการคุมสอบและผูเขาสอบลงชื่อยืนยนัใน สทศ.2 

กรรมการคุมสอบเปดซองกระดาษคําตอบ และแจกกระดาษคําตอบตามลาํดับเลขที่

นั่งสอบจากนอยไปมากเปนรูปตวัย ู

 ไมสมบูรณ 
ผูเขาสอบท้ัง 2 คนปฏิเสธ

การลงลายมือช่ือและแจง

หัวหนาสนามสอบ 

หัวหนาสนามสอบตรวจสอบ

ขอเท็จจรงิและรายงานใน 

O-NET 5 

ผูเขาสอบตรวจสอบขอมูลใหตรงกับตนเอง 

และลงลายมือช่ือบนกระดาษคําตอบ  

กอนถึงเวลาสอบ 5 นาที กรรมการคุมสอบเปดซองแบบทดสอบ และแจก

แบบทดสอบตามลําดบัเลขที่นัง่สอบจากนอยไปมากเปนรูปตัวย ู

 ไมตรง กรรมการคุมสอบ

เปลี่ยนและแกไข 

 ตรง 
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พบ 

 ไมถูกตอง 

ไมพบ 

เม่ือหมดเวลาสอบ  กรรมการคุมสอบคนที่ 1 เก็บกระดาษคําตอบ ตามลาํดับเลขทีน่ั่งสอบจากนอยไปมากเปนรูปตัว 

                       กรรมการคุมสอบคนที่ 2 เก็บแบบทดสอบ ตามลําดบัเลขที่นัง่สอบจากนอยไปมากเปนรูปตัวย ู

 ไมตรง/ไมครบ 

กรรมการคุมสอบคนหาที่โตะ/

ในแบบทดสอบของ ผูเขาสอบ 

ครบ 

กรรมการคุมสอบ จัดเรียงกระดาษคําตอบตามลําดับเลขท่ีนั่งสอบจากนอยไปมาก 

หุมใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) แผนท่ีระบุสงคืน สทศ. ปดดวยกระดาษแข็งบน-ลาง 

แลวใสซองกระดาษคําตอบท่ีกรอกขอมูลหนาซองเรียบรอย ไมตองปดผนึกซอง 

แจงหัวหนาสนามสอบ รายงาน

ในแบบฟอรม O-NET5 

ผูเขาสอบตรวจสอบความถูกตองบนปกแบบทดสอบและกรอกขอมูลใหชัดเจนและถูกตอง 

เม่ือถึงเวลาสอบ กรรมการคุมสอบประกาศใหผูเขาสอบเร่ิมทําขอสอบ 

กรรมการคุมสอบใหผูเขาสอบลงช่ือใน สทศ.2 และตรวจสอบบัตร

ประจําตัวประชาชน การกรอกและระบายท่ีหัวกระดาษคําตอบ 

 ถูกตอง 

กรรมการคุมสอบ เก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบของ 

ผูขาดสอบคืน แลวระบายขาดสอบที่หัวกระดาษคําตอบ 

แจงผูเขาสอบและหัวหนาสนามสอบ

แกไขใหถูกตองและบันทึกในแบบฟอรม 

O-NET 5 

หลังจากเวลาสอบผานไป 30 นาที 

กรรมการคุมสอบคนท่ี 1 ตรวจนับจํานวน

กระดาษคําตอบเทียบกับ ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 

แลวสงใหกรรมการคุมสอบคนท่ี 2 ตรวจสอบความถกู

ตองซํ้าอกีคร้ัง 
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ครบ 

แจงหัวหนาสนามสอบ 

แลวรายงานใน

แบบฟอรม O-NET 5 

 

กรรมการคุมสอบคนหาที่

โตะของผูเขาสอบ ไมครบ 

ไมพบ 

กรรมการคุมสอบ นําแบบทดสอบทั้งหมดใสซองแบบทดสอบ 

พบ 

ครบ 

ครบ 

กรรมการกลาง บรรจุกระดาษคําตอบทั้งหมดลงในซอง ปดผนกึซอง

กระดาษคําตอบ พรอมลงชื่อหนาซอง แลวสงใหตัวแทนศูนยสอบ 

กรรมการคุมสอบ นําซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบ และใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) แผนที่ระบุสงคืนศูนยสอบ             

สงใหกรรมการกลาง/หัวหนาสนามสอบ 

 

กรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน ดูการตรวจนับ 

ครบ 

แจงใหกรรมการคุมสอบ
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กรรมการกลาง
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กระดาษคําตอบในแบบฟอรม O-NET 1 

พบ 

แจงใหหัวหนาสนามสอบ 

และรายงานในแบบฟอรม 

O-NET 5 
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กรรมการกลางตรวจนับ

จํานวนกระดาษคําตอบเทียบ

กับ สทศ.2  
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6 สทศ. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ คร้ังที่ 1 (โรงเรียนตรวจสอบรายช่ือนักเรียนผานระบบ O-NET) * 1 ต.ค. 2565 

7 โรงเรียน แจง เพิ่ม-ลดขอมูลนักเรียน ผานระบบ O-NET ที่ www.niets.or.th * 10 - 31 ต.ค. 2565 

8 นักเรียนเทียบเทา (ชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6)  และ Home school สมัครสอบผานทางเว็บไซต  1 - 15 พ.ย. 2565 

9 ศูนยสอบจัดหองสอบ (กรณีแจงเพิ่มขอมูลนักเรียนและหองสอบไมเพียงพอ)   1 - 15 พ.ย. 2565 

10 สทศ. จัดประชุมชี้แจงศูนยสอบ คร้ังที่ 2 ธ.ค. 2565 

11 ศูนยสอบแตงตัง้คณะกรรมการฯ ระดับสนามสอบ (ผานระบบบริหารการจัดสอบ) ภายใน 30 ธ.ค. 2565 

12 สทศ. ประกาศเลขที่น่ังสอบและสนามสอบ * 5 ม.ค. 2566 

13 สทศ. โอนเงินจัดสรรการจัดสอบ ใหศูนยสอบ 10 ม.ค. 2566 

14 โรงเรียน / สถานศึกษา แจง เพิม่-ลดขอมูลนักเรียน เปนกรณีพเิศษ 5 - 15 ม.ค. 2566 

15 สทศ. ประกาศเลขที่นัง่สอบและสนามสอบผูเขาสอบกรณีพิเศษ 20 ม.ค. 2566 

16 สทศ. สงคูมือการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ 10 - 13 ม.ค. 2566 

17 ศูนยสอบจัดประชุมชี้แจงคณะกรรมการฯ ระดับสนามสอบ ม.ค.  2566 
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19 สทศ. สงเอกสารการจัดสอบและอุปกรณใหศูนยสอบ 23 - 26 ม.ค. 2566 

20 สทศ. จัดสงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบไปยังศูนยสอบ (ตามกําหนดการของแตละศูนยสอบ) 6 - 9 ก.พ. 2566 

21 สนามสอบรับกลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ วันสอบ 

22 

วันสอบ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6  

วันสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 

วันสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 

  11 ก.พ. 2566 
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 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 : หน้า 21

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 16 

ท่ี กิจกรรม ชวงเวลา 

24 ศูนยสอบสงกลองบรรจุกระดาษคําตอบกลับ ให สทศ. (ตามกําหนดการของแตละศูนยสอบ) 13 - 17 ก.พ. 2566 

25 

ประกาศผลสอบ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6  ผานทาง www.niets.or.th  

ประกาศผลสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3   ผานทาง www.niets.or.th 

ประกาศผลสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6   ผานทาง www.niets.or.th 

29 มี.ค. 2566   

30 มี.ค. 2566 

31 มี.ค. 2566 

26 ศูนยสอบสงสรุปรายงานผลการจัดสอบ และสรุปคาใชจายการจัดสอบให สทศ. 12 เม.ย. 2566 

27 ศูนยสอบรายงานการทําลายแบบทดสอบให สทศ. ทราบ 30 เม.ย. 2566 

หมายเหตุ การสงขอมูลนักเรียน สทศ. เปดระบบใหมีการนําสงขอมูลนักเรียนทั้งระดับชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6 ในชวงเวลา

เดียวกัน  

 

 

 

  

 การบริหารการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปการศึกษา 2565 ระดับศูนยสอบ มีกิจกรรมท่ี

ศูนยสอบตองดําเนินการใชงานผานระบบของ สทศ. ไดแก การใชงานระบบการทดสอบ O-NET และระบบบริหาร

การจัดสอบ ตามชวงเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงมีรายละเอียด ดังนี้  
 

 

 
 

กิจกรรม/ชวงเวลา รายละเอียด 

โรงเรียนสงขอมูลรายชื่อนักเรียน 

 (ชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6)  

ผานระบบ O-NET ท่ี www.niets.or.th 

•• 1 กรกฎาคม – 31 สิงหาคม 2565 

• ศูนยสอบประชาสัมพันธให โรงเรียนท่ีประสงคจะสง

รายชื่อนักเรียนเขารับการทดสอบ O-NET สงขอมูลผานระบบการ

จัดสอบ 

* ขอใหโรงเรียนปรับปรุงขอมูลโรงเรียนใหเปนปจจุบัน หากพน

กําหนดวันท่ี 31 สิงหาคม รายละเอียดในเมนูขอมูลโรงเรียนจะไม

สามารถดําเนินการแกไขได 

ศูนยสอบจัดสนามสอบและหองสอบ  

ผานระบบ O-NET ท่ี www.niets.or.th 

•• ชวงท่ี 1 :  

1 กรกฎาคม – 30 กันยายน 2565 

1.  ศูนยสอบดําเนินการจัดสนามสอบ และจัดหองสอบผาน

ระบบการจัดสอบ O-NET   

2.  กรณีท่ีโรงเรียนบางแหงยังไมไดนําสงขอมูลนักเรียนหรือ

ขอมูลหองเรียน ศูนยสอบสามารถดําเนินการสงขอมูลดังกลาวแทน

โรงเรียนได ภายในชวงเวลาของการจัดสนามสอบและหองสอบ 

3.  การจัดสนามสอบและหองสอบ ขอใหศูนยสอบดําเนินการ

ระบบการทดสอบ O-NET  

 

2.  การใชงานระบบการทดสอบ O-NET และระบบบริหารการจัดสอบ 
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กิจกรรม/ชวงเวลา รายละเอียด 

ใหเสร็จสิ้นภายในวันท่ี 30 กันยายน 2565 

สทศ. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ ครั้งท่ี 1 

1 ตุลาคม 2565  
• ศูนยสอบประชาสัมพันธให โรงเรียนตรวจสอบรายชื่อ

นักเรียนท่ีสงเขาระบบ O-NET (เนื่องจากพบวาโรงเรียนบางแหงสง

รายชื่อนักเรียนของปการศึกษาท่ีผานมา ขอมูลเลขบัตรประชาชน

ผิดท้ังโรงเรียน เปนตน) 

โรงเรียน แจง เพ่ิม-ลดขอมูลนักเรียน ผาน

ระบบ O-NET ท่ี www.niets.or.th 

10 – 31 ตุลาคม 2565 

• กรณี ท่ีรายชื่อนักเรียนตกหลน หรือนักเรียนมีการยาย

สถานศึกษา หลังจากปดระบบ โรงเรียนสามารถแจงเพ่ิม-ลดขอมูล

นักเรียนในชวงเวลาดังกลาว   

ศูนยสอบจัดสนามสอบและหองสอบ 

ผานระบบ O-NET ท่ี www.niets.or.th 

•• ชวงท่ี 2 : 1 -15 พฤศจิกายน 2565 

• กรณีท่ีโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนยสอบ มีการแจง

เพ่ิมขอมูลนักเรียน จนทําใหจํานวนหองสอบของสนามสอบท่ีมีใน

ระบบไมเพียงพอ ศูนยสอบตองดําเนินการจัดหองสอบเพ่ิมเติมให

เพียงพอในแตละสนามสอบ 

นักเรียนเทียบเทา (ชั้น ป.6 ม.3 และ ม.6)  

และ Home school สมัครสอบ O-NET ผาน

ทางเว็บไซต www.niets.or.th 

• 1 – 15 พฤศจิกายน 2565 

• ศูนยสอบประชาสัมพันธใหนักเรียนเทียบเทา(ชั้น ป.6 ม.3 

และ ม.6) หรือนักเรียน  Home school สมัครสอบผานทางหนา

เว็บไซต สทศ.  

สทศ. ประกาศเลขท่ีนั่งสอบ หองสอบ 

•• 5 มกราคม 2566 

• ศูนยสอบประชาสัมพันธใหโรงเรียนตรวจสอบขอมูลรายชื่อผู

มีสิทธิ์สอบ และแจงขอมูลสถานท่ีสอบใหนักเรียนไดทราบเพ่ือ

เตรียมความพรอมสําหรับการสอบ 

โรงเรียน แจงเพ่ิม-ลด ขอมูลนักเรียนเปน 

กรณีพิเศษ 

•• 5 - 15 มกราคม 2566 

• การแจงเพ่ิมขอมูลนักเรียนในชวงเวลานี้ สําหรับกรณีรายชื่อ

ตกหลน หรือ กรณียายสถานศึกษา เพียงเทานั้น  

สทศ. ประกาศเลขท่ีนั่งสอบและสนามสอบ

สําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษ 

•• 20 มกราคม 2566 

• สทศ. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบผูเขาสอบกรณีพิเศษ 

ผานทางระบบการจัดสอบ O-NET  

• ผูเขาสอบกรณีพิเศษ ท่ี สทศ. ประกาศรายชื่อ จะมีเพียง

เลขท่ีนั่งสอบ ในการสอบจะไมมีรายชื่อปรากฏท่ีเอกสารจัดสอบ 

การสอบจะใชแบบทดสอบสํารอง และกระดาษคําตอบสํารอง 

(แนวปฏิบัติสําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษ สามารถดําเนินการตาม

ข้ันตอน หนา 32) 
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 ระบบบริหารการจัดสอบ เปนระบบท่ี สทศ. ไดจัดทําข้ึนเพ่ือใชงานในสวนของการจัดทําเอกสารท่ี

เก่ียวของกับการจัดสอบ และสําหรับการรายงานผลปฏิบัติงานในวันสอบ ระบบบริหารการจัดสอบจะมีผูใชงานท่ี

เก่ียวของ 3 สวน ประกอบดวย โรงเรียน  สนามสอบ และศูนยสอบ ดังนี้ 

 

ผูใชงาน กิจกรรมและเมนูการใชงาน 

โรงเรียน •• เสนอรายชื่อแตงต้ังเปนคณะกรรมการระดับสนามสอบ (กรณีท่ีศูนยสอบ

มอบหมายใหโรงเรียนเสนอรายชื่อผานระบบบริหารการจัดสอบ) 

สนามสอบ • เสนอรายชื่อแตงตั้งเปนคณะกรรมการระดับสนามสอบ (กรณีท่ีศูนยสอบ

มอบหมายใหโรงเรยีนเสนอรายชื่อผานระบบบริหารการจัดสอบ) 

• พิมพเอกสารจัดสอบ 

•• รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการสอบ O-NET ระดับสนามสอบ 

(O-NET5)  ในวันสอบ 

ศูนยสอบ • จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ และตัวแทนศูนยสอบ  

• จัดคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

•• รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการสอบ O-NET ระดับศูนยสอบ 

(O-NET6)  หลังเสร็จส้ินการสอบ 

•• รายงานสรุปคาใชจายการดําเนินการจัดสอบ ระดับศูนยสอบ  

(O-NET9) ภายในวันท่ี 12 เมษายน 2566 

** ศูนยสอบสามารถดําเนินการใชงานเมนูของระบบบริหารการจัดสอบได

ครอบคลุมท้ังในสวนของโรงเรียนและสนามสอบ  

 

 สําหรับการรายงานผลการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ และศูนยสอบ ขอใหสนามสอบรายงานจํานวนผู

เขาสอบ ผูขาดสอบผานระบบการบริหารการจัดสอบเม่ือการสอบเสร็จสิ้นในแตละวิชา สําหรับการรายงานผลการ

ปฏิบัติงานระดับศูนยสอบ (O-NET6) และรายงานสรุปคาใชจายการดําเนินการจัดสอบ ระดับศูนยสอบ (O-NET9) 

ศูนยสอบตองรายงานใหเสร็จสิ้นภายในวันท่ี 12 เมษายน 2566 (ข้ันตอนการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

สามารถศึกษาเพ่ิมเติมไดท่ีหนา 83) 

 

ระบบบริหารการจัดสอบ  
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• สทศ. กําหนดโอนเงินจัดสรรใหศูนยสอบ ภายในวันท่ี 10 มกราคม 2566 และจัดทําหนังสือราชการแจง

การโอนเงินใหศูนยสอบทราบ 

• ศูนยสอบออกใบเสร็จรับเงิน ให สทศ. ทันที โดยระบุจํานวนเงินตามท่ีไดรับสรรจัดแยกตามระดับชั้น  

(จัดสงใบเสร็จรับเงินฉบับจริงมาท่ี สทศ. ทางไปรษณียดวนพิเศษ (EMS) หรือลงทะเบียน) 

 

 

 

• ศูนยสอบรายงานสรุปคาใชจายการการทดสอบ O-NET ระดับศูนยสอบ (O-NET9) ผานระบบบริหารการ

จัดสอบ 

• กรณีมีเงินคงเหลือใหจัดสง สทศ. ภายใน 60 วัน นับจากวันท่ีดําเนินการทดสอบแลวเสร็จ หากไมสามารถ

ดําเนินการใหแลวเสร็จทันตามกําหนด ใหแจงขอขยายระยะเวลาเปนลายลักษณอักษรมาท่ี สทศ. ท้ังนี้ 

ตองดําเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 90 วัน นับจากวันท่ีดําเนินการทดสอบแลวเสร็จ 
 

ข้ันตอนการนําสงเงินคืน สทศ. 

1. หนังสือราชการจากศูนยสอบ  แจงรายละเอียดคาใชจายและเงินคงเหลือท่ีนําสงคืน สทศ. พรอม

ระบุรายละเอียดของแคชเชียรเช็คท่ีนําสงเงินคืน   

2. เช็ค ส่ังจายในนาม “สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน)” 

3. O-NET9 รายงานสรุปคาใชจายการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน ระดับศูนยสอบ ท่ี

พิมพจากระบบบริหารการจัดสอบและลงนามผูท่ีรับผิดชอบใหเรียบรอย 

4. เม่ือ สทศ. ไดรับเงินคืนจากศูนยสอบเรียบรอย จะจัดสงใบเสร็จรับเงินกับคืนศูนยสอบโดยจัดสง

ทางไปรษณีย EMS  

5. หลังจากครบกําหนดการนําสงเอกสาร สทศ. จะตรวจสอบขอมูลสรุปคาใชจายในการจัดสอบและ

ทําหนังสือติดตามการสงไปยังศูนยสอบ 

 
 

 

 

 

 

1.  การสั่งจายเงินหรือการอนุมัติการเบิกจายเงินในการดําเนินงานของศูนยสอบ แตละศูนยสอบ

จะตองอยูภายใตบัญชีแนบทายของ ขอบังคับสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวย

คาใชจายในการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  พ.ศ. 2563 ในกรณีมีความจําเปนเพ่ือประโยชน  ใน

1. การโอนเงิน และการออกใบเสร็จรับเงิน  

2. การรายงานสรุปคาใชจายการจัดสอบและการนําสงเงินคืน : ภายใน 12 เมษายน 2566 

3. การสั่งจายหรือการอนุมัติการเบิกจายของศูนยสอบ 
 

 3. การบริหารจัดการคาใชจายในการดําเนินการจัดสอบ 
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การดําเนินการทดสอบ ใหประธานศูนยสอบ มีอํานาจพิจารณาอนุมัติการเบิกจายเงินอ่ืนท่ีไมไดกําหนดไวในบัญชี

แนบทาย โดยใหคํานึงถึงความจําเปน เหมาะสม และประหยัด ภายในวงเงินท่ีไดรับจัดสรร 

 2. หลังจากศูนยสอบดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแลว ศูนยสอบสามารถใชเงินคงเหลือจากการ

ดําเนินการจัดการทดสอบดังกลาว เพ่ือเกิดประโยชนในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนยสอบ ไดไมเกินรอยละ 

10 ของวงเงินท่ีไดรับการจัดสรรใหท้ังหมด ท้ังนี้ ตองไมเกินจํานวนเงินท่ีคงเหลือ 

 3. ศูนยสอบเก็บเอกสารและหลักฐานทางการเงินทุกฉบับท่ีเก่ียวของกับการบริหารการจัดสอบไวท่ีศูนย

สอบ เพ่ือรอการตรวจสอบจากสํานกังานตรวจเงินแผนดิน  หรือบุคคลภายนอกตามระเบียบ สทศ. 

 

  

 
 

ในการดําเนินการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 ปการศึกษา 2565 สทศ. กําหนดใหมีการขนสง

คูมือ เอกสารจัดสอบ แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ โดยแบงการดําเนินการขนสงเปน 4 ชวงเวลา ท้ังนี้รูปแบบ

การขนสงจะแบงชวงการดําเนินการเปนระหวาง สทศ. กับศูนยสอบ และศูนยสอบกับสนามสอบ ดังนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

•• คูมือการจัดสอบ O-NET สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 

(ขนาด A4) สําหรับคณะทํางานระดับศูนยสอบ ตัวแทนศูนยสอบ คณะกรรมการ

ระดับสนามสอบในตําแหนงหัวหนาสนามสอบ กรรมการกลาง เจาหนาท่ีประสานงาน

ประจําสนามสอบและเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ 

• คู มือการจัดสอบ O-NET สําหรับกรรมการคุมสอบ (ขนาด A5) 

สําหรับกรรมการคุมสอบ 

• ขอใหศูนยสอบนําคูมือการจัดสอบ O-NET ใชในการประชุมชี้แจงสนามสอบและคณะกรรมการ

ระดับสนามสอบ เพ่ือใหดําเนินการตามข้ันตอนการทํางานท่ี สทศ. กําหนด  

ชวงท่ี กิจกรรม สทศ. -ศูนยสอบ 

ชวงเวลา 

ศูนยสอบ – สนามสอบ 

ชวงเวลา 

1 คูมือการจัดสอบ O-NET  10 - 13 มกราคม 2566 มกราคม 2566 

2 สงเอกสารและอุปกรณการจัดสอบใหศูนยสอบ 23 - 26 มกราคม 2566 กุมภาพันธ 2566 

3 สงกลองแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ   6 - 9 กุมภาพันธ 2566 เชาวันสอบ 

4  สงกลองกระดาษคําตอบ  

(จากศูนยสอบ ถึง สทศ.) 

13 - 17 กุมภาพันธ 2566 หลังเสร็จสิ้นการสอบ 

4. การขนสงคูมือ เอกสารจัดสอบ แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ 

ชวงที่ 1 การขนสงคูมือการจัดสอบ O-NET 
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ศูนยสอบจะไดรับ กลองเอกสารจัดสอบ และกลองบรรจุดินสอดํา 2B และยางลบ (สําหรับช้ัน ป.6) 

• สทศ.จะจัดสงกลองเอกสารจัดสอบใหกับศูนยสอบ ซ่ึงภายในจะ

บรรจุซองเอกสารจัดสอบของแตละสนามสอบ  ขอใหศูนยสอบตรวจนับจํานวนกลอง

เอกสารใหครบถวน ตามท่ีระบุในเอกสารสงมอบ 

• ศูนยสอบสามารถเปดกลองเอกสารจัดสอบเพ่ือตรวจนับวาซอง

เอกสารจัดสอบครบถวนตามจํานวนสนามสอบท่ีมีในระบบ 

• ศูนยสอบควรจัดสงเอกสารจัดสอบใหสนามสอบกอนถึงวันสอบ เพ่ือใหสนามสอบไดใชเอกสารจัด

สอบในการจัดเตรียมสถานท่ีสอบ 

 สนามสอบจะไดรับซองเอกสารจัดสอบ หนาซองเอกสารจัดสอบจะระบุรายการเอกสารท่ีสนามสอบจะ

ไดรับ  

• ขอใหสนามสอบตรวจสอบใหครบถวนตามรายการท่ีระบุ  และเก็บรักษาเอกสารอยาทําสูญหาย 

(สําหรับใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ หรือ สทศ.2 กอนบรรจุไดมีการสแกนบารโคด

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองกอนบรรจุ ขอใหสนามสอบตรวจนับใหเรียบรอย เนื่องจากใบ

เซ็นชื่อผูเขาสอบ หรือ สทศ.2 อาจไมไดเรียงตามรายวิชา) 

• สนามสอบตองจัดเตรียมสถานท่ีสอบและบอรดประชาสัมพันธ เพ่ือ

แจงขอมูลและประชาสัมพันธใหกับผูมีสิทธิ์สอบในสนามสอบไดทราบกอนถึงวันสอบ 

• เม่ือการสอบเสร็จสิ้น กรณีสนามสอบมีเอกสารจัดสอบท่ีตองสงคืน 

สทศ.  ไดแก แบบฟอรมปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5)  แบบฟอรมคําขอแกไข

ขอมูล (สทศ.6) หรืออ่ืนๆ ขอใหรวบรวมเอกสารบรรจุใสซองเอกสารจัดสอบดังกลาว สงใหศูนยสอบ เพ่ือสงกลับ 

สทศ. พรอมการสงมอบกลองกระดาษคําตอบ 

   

สถานท่ีบอรดประชาสัมพันธ สถานท่ีหนาหองสอบ 

  บัญชีรายชื่อผูเขาสอบ    บัญชีรายชื่อผูเขาสอบ 

  ตารางสอบ    ตารางสอบ   

  ระเบียบการเขาหองสอบ    ระเบียบการเขาหองสอบ  

  สําเนาราชกิจจานุเบกษา ระเบียบสถาบันทดสอบ

ทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวยแนวทาง

ปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 ขนาด 

A2 จํานวน 1 แผน/สนามสอบ 

  แผนผังท่ีนั่งสอบ  

  คําเตือนสําหรับกรรมการประจําสนามสอบและ

กรรมการคุมสอบ ขนาด A3 จํานวน 1 แผน/หองสอบ 

 

ชวงที่ 2  การขนสงเอกสารและอุปกรณการจัดสอบ 
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การขนสงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบเปนกิจกรรมการขนสงท่ีตองใหความสําคัญเปนอยางยิ่ง 

ซ่ึงในการขนสง สทศ. จะทําหนังสือราชการแจงกําหนดการขนสงของแตละศูนยสอบโดยระบุวันท่ีและจะมีการ

ประสานงานจากบริษัทขนสงในชวงวันดังกลาว ท้ังนี้ ขอใหคณะทํางานรบั-สง เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ  

ดําเนินการตามแนวปฏิบัติ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชวงที่ 3  การขนสงกลองแบบทดสอบ กลองกระดาษคําตอบ ( สทศ. – ศูนยสอบ – สนาม

 

1. จัดเตรียมสถานท่ีท่ีปลอดภัยและเปนความลับ เพ่ือเก็บรักษา

กลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบ 
 

3. จัดเตรียมบุคลากรในการขนยายกลองแบบทดสอบและกลอง

กระดาษคําตอบ 
 

เอกสารการสงมอบท่ีศูนยสอบไดรับจะมีขอมูลตางๆ ดังนี้ 

• จํานวนกลองแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบ

ท้ังหมดท่ีศูนยสอบไดรับ 

• เอกสารการสงมอบจํานวนกลองแบบทดสอบและกลอง

กระดาษคําตอบของแตละสนามสอบ ระหวางศูนยสอบ-สนาม

สอบ 

• จํานวนแบบทดสอบสํารองและจํานวนกระดาษคําตอบ

สํารองของแตละสนามสอบ 
 

4. ตองปฏิบัติหนาท่ีตรวจนับจํานวนกลองแบบทดสอบและกลอง

กระดาษคําตอบวามีจํานวนครบถวนในแตละสนามสอบ หากพบ

ปญหาใหรีบดําเนินการแจง สทศ.ทันที 

 

2. กอนเปดรถ ขอใหตรวจสอบจุดล็อคของรถวาไมถูกเปด seal ท่ี

ล็อครถมีสภาพสมบูรณ  และตรวจสอบเลขกํากับ seal ท่ีล็อครถ

วาตรงกับเอกสารสงมอบ 
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 5. การสงมอบกลองแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ จากศูนยสอบ ถึงสนามสอบ 

• ศูนยสอบจัดเตรียมกลองแบบทดสอบ และกลองกระดาษคําตอบของแตละสนามสอบ เพ่ือสงมอบ

ใหกับตัวแทนศูนยสอบ 

• ตัวแทนศูนยสอบนํากลองแบบทดสอบ กลองกระดาษ 

คําตอบ กลองกระดาษคําตอบสํารองและกลองใสซองกระดาษ 

คําตอบกลับ (กลองปรับขนาด) ไปสงยังสนามสอบในตอนเชาวัน

สอบ (กําหนดการขนสงระหวางศูนยสอบ – สนามสอบ ข้ึนอยูกับ

การบริหารจัดการของแตละศูนยสอบ โดยคํานึงถึงความเหมาะสม

ของแตละพ้ืนท่ี  

 

 

 

เม่ือการสอบท่ีสนามสอบเสร็จสิ้น ตัวแทนศูนยสอบรวบรวมกลองกระดาษคําตอบสงศูนยสอบ 

พรอมเอกสารการจัดสอบท่ีตองนําสง สทศ. (ถามี) พรอมท้ังรายงานขอมูลในบัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบ 

และเอกสารอ่ืนๆ จากหัวหนาสนามสอบถึงศูนยสอบ (O-NET2) เพ่ือเปนหลักฐานการสงมอบระหวางสนามสอบ

กับศูนยสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

กลองกระดาษคําตอบเพ่ือสงกลับ สทศ. ภายในบรรจุ 

1. ซองกระดาษคําตอบตามจํานวนหองสอบ  

ภายในซองกระดาษคําตอบ ประกอบดวย  

1. กระดาษ คําตอบ   2. ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 

สําหรับหุมกระดาษคําตอบและสงคืน สทศ. 

2. ซองกระดาษคําตอบสําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษ 

บรรจุอยูในกลองกระดาษคําตอบสุดทายของแตละวิชา 

หมายเหตุ กรณีท่ีสนามสอบมีเอกสาร สทศ.5 กับ สทศ.6 บรรจุใสซองเอกสารจัดสอบซองเดิม และสงกลับ 

ศูนยสอบพรอมกับกลองกระดาษคําตอบ กระดาษคําตอบสํารองท่ีไมไดใชไมตองสงคืน 

 การสอบวิชาภาษาไทย (สวนอัตนัย) ท่ีผูเขาสอบท่ีมีความบกพรองทางการมองเห็น และใช

กระดาษคําตอบ ขนาด A4 ในการเขียนตอบใหบรรจุใสซองกระดาษคําตอบ นั้นสงคืน สทศ.  

 

ชวงที่ 4  การขนสงกลองกระดาษคําตอบ ( สนามสอบ – ศูนยสอบ - สทศ.) 
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 5. การสงมอบกลองแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ จากศูนยสอบ ถึงสนามสอบ 

• ศูนยสอบจัดเตรียมกลองแบบทดสอบ และกลองกระดาษคําตอบของแตละสนามสอบ เพ่ือสงมอบ

ใหกับตัวแทนศูนยสอบ 

• ตัวแทนศูนยสอบนํากลองแบบทดสอบ กลองกระดาษ 

คําตอบ กลองกระดาษคําตอบสํารองและกลองใสซองกระดาษ 

คําตอบกลับ (กลองปรับขนาด) ไปสงยังสนามสอบในตอนเชาวัน

สอบ (กําหนดการขนสงระหวางศูนยสอบ – สนามสอบ ข้ึนอยูกับ

การบริหารจัดการของแตละศูนยสอบ โดยคํานึงถึงความเหมาะสม

ของแตละพ้ืนท่ี  

 

 

 

เม่ือการสอบท่ีสนามสอบเสร็จสิ้น ตัวแทนศูนยสอบรวบรวมกลองกระดาษคําตอบสงศูนยสอบ 

พรอมเอกสารการจัดสอบท่ีตองนําสง สทศ. (ถามี) พรอมท้ังรายงานขอมูลในบัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบ 

และเอกสารอ่ืนๆ จากหัวหนาสนามสอบถึงศูนยสอบ (O-NET2) เพ่ือเปนหลักฐานการสงมอบระหวางสนามสอบ

กับศูนยสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

กลองกระดาษคําตอบเพ่ือสงกลับ สทศ. ภายในบรรจุ 

1. ซองกระดาษคําตอบตามจํานวนหองสอบ  

ภายในซองกระดาษคําตอบ ประกอบดวย  

1. กระดาษ คําตอบ   2. ใบเซ็นชื่อผูเขาสอบ (สทศ.2) 

สําหรับหุมกระดาษคําตอบและสงคืน สทศ. 

2. ซองกระดาษคําตอบสําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษ 

บรรจุอยูในกลองกระดาษคําตอบสุดทายของแตละวิชา 

หมายเหตุ กรณีท่ีสนามสอบมีเอกสาร สทศ.5 กับ สทศ.6 บรรจุใสซองเอกสารจัดสอบซองเดิม และสงกลับ 

ศูนยสอบพรอมกับกลองกระดาษคําตอบ กระดาษคําตอบสํารองท่ีไมไดใชไมตองสงคืน 

 การสอบวิชาภาษาไทย (สวนอัตนัย) ท่ีผูเขาสอบท่ีมีความบกพรองทางการมองเห็น และใช

กระดาษคําตอบ ขนาด A4 ในการเขียนตอบใหบรรจุใสซองกระดาษคําตอบ นั้นสงคืน สทศ.  

 

ชวงที่ 4  การขนสงกลองกระดาษคําตอบ ( สนามสอบ – ศูนยสอบ - สทศ.) 
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เม่ือศูนยสอบรวบรวมกลองกระดาษคําตอบจากสนามสอบท่ีอยูในความรับผิดชอบครบทุกแหง การสง

กลองกระดาษคําตอบกลับให สทศ. ขอใหศูนยสอบยึดวันท่ี สทศ. ไดทําหนังสือแจงศูนยสอบแตละแหง  และท้ังนี้

ขอใหศูนยสอบเตรียมกลองกระดาษคําตอบและเอกสารสงมอบใหเรียบรอย  เพ่ือไมใหกระทบตอระยะเวลาท่ีใชใน

การขนสง  เนื่องจากในการรับกระดาษคําตอบ รถท่ีใชในการขนสง 1 คันจะตองรับกระดาษ คําตอบจากหลาย

ศูนยสอบตามเสนทางท่ีกําหนดไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารทีศู่นยสอบตองจัดสงใหกับบริษัทขนสงในวันรับกระดาษคําตอบ 

         O-NET 3 บัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบและเอกสารอ่ืนๆ  

         กลองกระดาษคําตอบเพ่ือสงกลับ สทศ. แยกตามรายวิชา  

         ซองเอกสารจัดสอบ ท่ีบรรจุ แบบฟอรมสําหรับผูเขาสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) หรือ 

แบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล  (สทศ.6) หรือเอกสารอ่ืนๆ ของสนามสอบ (เฉพาะสนามสอบท่ีมีเอกสารท่ี

ตองการสงกลับ สทศ.) 

หมายเหตุ 

      1. กลองกระดาษคําตอบตองครบถวนตามจํานวนท่ีระบุไวในแบบฟอรม O-NET 3  

      2. กระดาษคําตอบสํารอง ไมตองสงคืน สทศ. 

      3. แบบทดสอบเก็บไวท่ีศูนยสอบหรือสนามสอบเพ่ือรอการทําลายภายใน 30 วันหลังจากประกาศผลสอบ 

หรือแจกจายใหกับโรงเรียน 

จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อขนยาย และ

กํากับระหวางการขนสง 

นํากลองกระดาษคําตอบและ

เอกสารจัดสอบ ใหครบตามจํานวน 

เจาหนาที่กํากับการล็อครถขนสง 
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ช้ันประถมศึกษาปที่ 6  (แบบทดสอบจํานวน  4  ฉบับ) 

 

วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 

วันเสาร  

11 กุมภาพันธ 2566 

 

09.00 - 10.00 น. 64 คณิตศาสตร 60  นาที 

พัก  30  นาที 

10.30 - 12.00 น. 61 ภาษาไทย 

(ปรนัยและอัตนัย) 

90  นาที 

พัก  90  นาที 

13.30 - 14.30 น. 65 วิทยาศาสตร 60  นาที  

พัก  30  นาที 

15.00 - 16.00 น. 63 ภาษาอังกฤษ 60  นาที 
 

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันท่ี  29 มีนาคม  2566   ท่ี www.niets.or.th 
  

ช้ันมัธยมศึกษาปที่ 3   (แบบทดสอบจํานวน  4  ฉบับ) 
 

วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 

วันอาทิตย  

12 กุมภาพันธ 2566 

08.30 – 10.00 น. 94 คณิตศาสตร 90  นาที  

พัก  30  นาที 

10.30 – 12.00 น. 91 ภาษาไทย 

(ปรนัยและอัตนัย) 

90  นาที 

พัก  60  นาที 

13.00 - 14.30 น. 95 วิทยาศาสตร 90 นาที 

พัก  30  นาที 

15.00 - 16.30 น. 93 ภาษาอังกฤษ 90  นาที  
 

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันท่ี 30 มีนาคม  2566   ท่ี www.niets.or.th 

4 
ตอนท่ี 

แนวปฏิบติัการสอบ O-NET  ในประเด็นต่างๆ  

ปีการศึกษา 2565  

1. ตารางสอบ 

 

4
ตอนท่่ี่

แนวปฏิิบัติัิการสอบ O-NET  ในประเด็็นต่่างๆ 
ปีีการศึึกษา 2565 
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ช้ันมัธยมศึกษาปที่ 6  (แบบทดสอบจํานวน  5  ฉบับ) 
 

วันสอบ เวลา รหัสวิชา วิชา เวลาสอบ 

วันเสาร  

25 กุมภาพันธ 2566 

 

08.30 - 10.30 น. 02 สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 120  นาที  

พัก  60  นาที 

11.30 - 13.30 น. 04 คณิตศาสตร 120  นาที 

พัก  60  นาที 

14.30 - 16.30 น. 03 ภาษาอังกฤษ 120  นาที 

วันอาทิตย 

26 กุมภาพันธ 2566 

08.30 - 10.30 น. 01 ภาษาไทย 120  นาที 

พัก  60  นาที 

11.30 - 13.30 น. 05 วิทยาศาสตร 120  นาที 
 

สถานศึกษาดูผลไดตั้งแตวันท่ี 31 มีนาคม 2566 ท่ี www.niets.or.th 

 

 

 

 

 

 

 

1. ไมมีเลขท่ีนั่งสอบ  ไมมีสิทธิ์สอบ 

2. ไมมีบัตรแสดงตน  ไมมีสิทธิ์สอบ 

3. ไปผิดสนามสอบ  ไมมีสิทธิ์สอบ 

4. ไปสายเกิน  30  นาที  ไมมีสิทธิ์สอบในวิชานั้น 

5. หาม  นําเครื่องมืออุปกรณสื่อสารเขาหองสอบ 

6. ใหนั่งสอบจนหมดเวลา 

7. อนุญาต ใหนํานาฬิกาเขาหองสอบ (ตองเปนนาฬิกาธรรมดา   

ท่ีใชดูเวลาเทานั้น) 

ระเบียบการเขาหองสอบ 

 

2.  ขอปฏิบัตใินการสอบของผูเขาสอบ 
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  สําหรับการสอบวชิาภาษาไทย  ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3  

อุปกรณท่ีอนุญาตใหนําเขาหองสอบเพ่ิมเติม  

  1. ดินสอ (นอกเหนือจากดินสอดํา 2B) 2. น้ํายาลบคําผิด  3. ยางลบหมึก  
 

หมายเหตุ หากเปนผูเขาสอบประเภทบกพรองทางการมองเห็น (ตาบอด) อนุญาตใหนําลูกคิด สเลทและ 

สไตลัสเขาสอบได   

 

 

 

 

 

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือ  

 บัตรประจําตัวนักเรียนท่ีมีรูปถาย หรือ  

 บัตรท่ีทางราชการเปนผูออกใหและมีรูปถายและยังไมหมดอายุ 

 

อุปกรณและหลักฐานท่ีอนุญาตใหนําเขาหองสอบ 

หลักฐานท่ีใชในการเขาหองสอบ 

ปากกา 

ดินสอดํา 2B 

ยางลบดินสอ 

กบเหลาดินสอ 

นาฬิกาธรรมดาแบบเข็ม 
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1. หองสอบ 1 หอง  จะตองจัดท่ีนั่งสอบ 30 ท่ีนั่ง จํานวน 5 แถว แถวละ 6 ตัว  ยกเวนหองสอบสุดทาย

อนุโลมใหจัดไดสูงสุดไมเกิน 35 ท่ีนั่ง โตะกรรมการคุมสอบจัดไวท่ีดานหนาหอง 1 จุด  และดานหลังหอง 1 จุด   

 2. หนาหองสอบตองติดเอกสารการจัดสอบ ไดแก    

  บัญชีรายชื่อผูเขาสอบ (สําหรับติดหนาหองสอบ)      

  ตารางสอบ  (สําหรับติดหนาหองสอบ)         

  แผนผังท่ีนั่งสอบ (สําหรับติดหนาหองสอบ)    

  ระเบียบการเขาหองสอบ (สําหรับติดหนาหองสอบ ขนาด A4)      

  คําเตือนสําหรับกรรมการประจําสนามสอบและกรรมการคุมสอบ (สําหรับติดหนาหองสอบ) 

ขนาด A3 จํานวน 1 แผน/หองสอบ  

3. การจัดหองสอบ 

 

 โตะสอบท่ีไมไดใชในการ

สอบจัดไวดานนอกหองสอบ 

 ในห องสอบ ไม มีบอรด

นิทรรศการและเอกสารวิชาการ

ตางๆ ท่ีเอ้ือประโยชนตอผูเขาสอบ 
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กลองแบบทดสอบ 

• จํานวนกลองแบบบทดสอบแตละวิชาท่ีสนามสอบไดรับ ใหสังเกตท่ี

หนากลองจะมีขอความระบุวา “กลองท่ี..../.....” เชน กลองท่ี 1/3  แสดงวามี

กลองแบบทดสอบจํานวน 3 กลอง และกลองนั้นเปนกลองท่ี 1 

• กลองแบบทดสอบตองอยูในสภาพสมบูรณ มีเทปกาวเฉพาะของ 

สทศ. ปดทับบริเวณปากกลองท้ังดานบนและดานลาง และกลองตองถูกรัดดวย

สายรัดท่ีมีโลโกของ สทศ.  

• กลองแบบทดสอบแตละระดับชั้นจะมีสีท่ีแตกตางกัน และระบุระดับชั้นท่ีกลองแบบทดสอบ 

• จํานวนซองแบบทดสอบท่ีบรรจุในกลองสามารถดูจํานวนไดท่ีใบปะหนากลองแบบทดสอบ 

 

ซองแบบทดสอบ 

• ซองแบบทดสอบสํารอง จะบรรจุอยูใน

กลองแบบทดสอบกลองท่ี 1 ของทุกสนามสอบ 

และมีสีใบปะหนาซองท่ีแตกตางจากซองอ่ืนๆ 

• สนามสอบใดท่ีมีหองสอบพิเศษจะมีซอง

แบบทดสอบแยกไปตางหาก บรรจุอยูในกลอง

สุดทายของแตละสนามสอบ  

• ซองแบบทดสอบจะตองอยูในสภาพสมบูรณ และปดสติ๊กเกอรแบบทําลายตนเองทับบริเวณปากซอง แตละซอง

ระบุ “ซองท่ี…./…..” 

• ซองแบบทดสอบ จะบรรจุแบบทดสอบ 30 ฉบับตอ 1 ซอง  ยกเวน ซองแบบทดสอบของหองสอบสุดทายท่ีจะ

บรรจุตามจํานวนจรงิท่ีอยูในระบบ 

• ซองแบบทดสอบสํารอง จะมีแบบทดสอบประมาณรอยละ 5 ของผูมีสิทธิ์สอบ  

4. แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ 

 
1. แบบทดสอบ 
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แบบทดสอบ 

• แบบทดสอบแตละวิชาจะมี 6 ชุด ไดแก 100 200 300 

400 500 600  แบบทดสอบไดสลับชุดไวเรียบรอยแลว กรรมการ

คุมสอบไมตองสลับชุดขอสอบ และในซองแบบทดสอบไมจําเปนตอง

เริ่มตนดวยรหัสชุดขอสอบ 100   

• ผู เขาสอบตองกรอกขอมูลบนหนาปกแบบทดสอบให

เรียบรอย 

• กรณีท่ีสนามสอบมีผูเขาสอบกรณีพิเศษใหใชแบบทดสอบ

สํารองในการสอบ 

• กรณีท่ีจํานวนแบบทดสอบไมครบตามจํานวนท่ีระบุ หรือ

แบบทดสอบพิมพไมชัดเจน ฉีกขาดและตองการเปลี่ยนแบบทดสอบฉบับใหม หัวหนาสนามสอบและตัวแทน  

ศูนยสอบจะตองกรอกรายละเอียดในเอกสารกํากับการเปดซองบรรจุแบบทดสอบสํารอง (O-NET11) 

 

 

 

  สําหรับสนามสอบ ท่ี มีผู มีสิทธิ์สอบท่ี มีความ

บกพรองทางการมองเห็น (ตาบอดตองการใชแบบทดสอบ

อักษรเบรลล และตาเลือนรางตองการใชแบบทดสอบ

อักษรขยาย) ท่ีมีการแจงขอมูลผานระบบ O-NET 

  ผูมีสิทธิ์สอบกลุมนี้จะใชแบบทดสอบอักษรเบรลล 

และแบบทดสอบอักษรขยายในการสอบ แบบทดสอบของ

ผูมีสิทธิ์สอบกลุมนี้จะถูกบรรจุแยกกลองแบบทดสอบท่ีมี

ลักษณะเฉพาะและมีขนาดแตกตางจากกลองแบบทดสอบ

ปกติ   

       เม่ือการสอบเสร็จ ส้ิน  สนามสอบตองนํ าซอง

แบบทดสอบและซองกระดาษคําตอบ บรรจุใสกลองเดิมแลวนําสงศูนยสอบเพ่ือรวบรวมนําสงกลับ สทศ.  
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กลองกระดาษคําตอบ  

•  กระดาษคําตอบสํารอง มีลักษณะเปนมัดมีใบปะหนา ปดทับ

ดวยกระดาษแข็งบนลาง (จะบรรจุอยูในกลองกระดาษ คําตอบกลองท่ี 

1 ของแตละสนามสอบ) จํานวนกระดาษคําตอบสํารองของแตละสนาม

สอบประมาณรอยละ 5 ของผูมีสิทธิ์สอบ      

      หมายเหตุ  กระดาษคําตอบสํารองท่ีไมไดใช ไมตองสงคืน สทศ. 

• ซองกระดาษคําตอบ ของแตละหองสอบ จะบรรจุตาม

จํานวนท่ีระบุบนใบปะหนากลอง ทุกซองจะระบุ ขอความ “ซองท่ี 

..../.....” เพ่ือกํากับวาซองนั้นเปนซองท่ีเทาไหรของสนามสอบ 

• ซองกระดาษคําตอบผู เขาสอบกรณี พิ เศษ เปนซอง

กระดาษคําตอบท่ีเปนซองเปลา สทศ.จัดเตรียมไวสําหรับบรรจุ

กระดาษคําตอบกรณีท่ีสนามสอบมีผูเขาสอบกรณีพิเศษ (walk in) 

กรณีท่ีสนามสอบไมมีผูเขาสอบกรณีพิเศษ (walk in) สนามสอบตอง

สงซองกระดาษคําตอบสําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษ ท่ีเปนซองเปลา บรรจุใสกลองกระดาษคําตอบกลับเพ่ือสงคืน 

สทศ. รวมกับซองกระดาษคําตอบของหองสอบอ่ืนๆ  
 

 

 

  

 

 

 

  

  

 

 

 การสอบวิชาภาษาไทย ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 กระดาษคําตอบใชในการสอบจะมี 2 แผน คือ กระดาษคําตอบ

สวนปรนัยและอัตนัย โดยแยกบรรจุเปน 2 ซอง  ซองท่ี 1 กระดาษคําตอบแบบปรนัย ซองท่ี 2 กระดาษคําตอบแบบ

อัตนัย  

 ซองกระดาษคําตอบท้ัง 2 ซองจะใชสีแตกตางกัน หลังจากสอบเสร็จกรรมการคุมสอบตองเก็บ

กระดาษคําตอบบรรจุแยกซองใหถูกตอง 

2. กระดาษคําตอบ 

ตัวอยางกระดาษคําตอบแบบปรนัย

และกระดาษคําตอบแบบอัตนัย 



 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 : หน้า 37

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 32 

 

 
 

 ผูเขาสอบกรณีพิเศษ คือ ผูท่ีมีสิทธิ์สอบท่ีโรงเรียนแจงเพ่ิมขอมูลผานระบบ ระหวางวันท่ี 5-15 มกราคม 

2566  และ สทศ. ประกาศรายชื่อเปนผูเขาสอบกรณีพิเศษ ในวันท่ี 20 มกราคม 2566 ผูมีสิทธิ์สอบกลุมนี้ตอง

ดําเนินการตามแนวปฏิบัติ ดังนี้ 

           

 

 

 

 

 1.  เขาสอบในหองสอบสุดทาย (หองสอบปกติ) โดยนั่งตอจากเลขท่ีนั่งสอบสุดทาย 

 2.  ใชใบเซ็นชื่อผูเขาสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)  แบบทดสอบสํารองและกระดาษคําตอบสํารองในการสอบ 

 3. กรรมการคุมสอบตองกรอกขอมูลผูเขาสอบในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) ใหครบถวนดวยตัว

บรรจง โดยเฉพาะขอมูลชื่อโรงเรียนท่ีศึกษาอยูปจจุบัน และใหผูเขาสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อผูเขาสอบกรณี

พิเศษ (สทศ.3) ใหเรียบรอย 

 4. กํากับใหผูเขาสอบกรอกขอมูลบนกระดาษคําตอบสํารองใหถูกตองและครบถวน และระบายเลขท่ีนั่ง

สอบท่ี สทศ. ประกาศ กรณีผูเขาสอบกรณีพิเศษ ท่ีทางหัวหนาสนามสอบและตัวแทนศูนยสอบพิจารณาอนุญาตให

เขาสอบในวันสอบ จะไมมีเลขท่ีนั่งสอบ ใหเวนวางเลขท่ีนั่งสอบไวไมตองกรอกหรือระบาย  และ ดําเนินการตามแนว

ปฏิบัติเดียวกัน 

 5. แบบทดสอบท่ีใชในการสอบใหใชแบบทดสอบสํารอง โดยกรรมการคุมสอบตองไปเบิกจากกองกลางของ

สนามสอบ 

เม่ือการสอบเสร็จส้ิน  

1. ใหนํากระดาษคําตอบสํารองของผูเขาสอบกรณีพิเศษ หุมดวยใบเซ็นชื่อผูเขาสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 

บรรจุใสซองกระดาษคําตอบสําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษแยกตามรายวิชาท่ีสอบ (หามนํากระดาษคําตอบผูเขาสอบ

กรณีพิเศษใสรวมกับกระดาษคําตอบในหองสอบสุดทายโดยเด็ดขาด)   

2. ซองกระดาษคําตอบผูเขาสอบกรณีพิเศษใหบรรจุใสกลอง

กระดาษคําตอบเพ่ือสงกลับ สทศ. โดยเรียงเปนลําดับสุดทายตอจากซอง

กระดาษคําตอบของหองสอบท่ีมีในสนามสอบ 

3. หากสนามสอบใดไมมีผูเขาสอบกรณีพิเศษ ใหจัดสงซอง

กระดาษคําตอบสําหรับผูเขาสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ. เพ่ือ สทศ. 

จะใชในการตรวจสอบวาสนามสอบใดบางท่ีมีผูเขาสอบกรณีพิเศษ และ

ปองกันกระดาษคําตอบของผูเขาสอบกรณีพิเศษสูญหาย   

5. แนวปฏิบัติของผูเขาสอบกรณีพิเศษ 

 

สทศ.3 

กระดาษคําตอบของผูเขาสอบกรณี

พิเศษ ตองระบายทีช่อง “พ” 
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กลุมนักเรียนท่ีมีความบกพรองประเภทตางๆ สทศ. กําหนดรหัสเด็กพิเศษแบงเปน 24 ประเภท กรณีท่ี

โรงเรียนสงรายชื่อนักเรียนประเภทเด็กพิเศษเขารวมสอบ ตองเลือกรหัสเด็กพิเศษในไฟลขอมูลตามท่ี สทศ. กําหนด  

นักเรียนท่ีระบุวาเปนเด็กพิเศษและแจงขอมูลผานระบบ จะไมนําไปคิดคาสถิติระดับโรงเรียน มีเพียงคะแนนรายบุคคล

ของนกัเรียนคนนั้นๆ   

การระบุรหัสเด็กพิเศษขอใหโรงเรียนตรวจสอบขอมูลนักเรียนใหเรียบรอย และขอมูลท่ีแจงในระบบควรเปน

ขอมูลจริงท่ีสามารถตรวจสอบได เม่ือ สทศ. ปดระบบการสงขอมูลนักเรียนจะไมดําเนินการแกไขขอมูลนักเรียน

ดังกลาว การบริหารการจัดสอบของนักเรียนท่ีมีความบกพรองประเภทตางๆ จะมีการบริหารการจัดสอบท่ีแตกตางกัน 

ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
  

1.  ขอใหกรรมการกลางรับรายงานตัวผูเขาสอบประเภทเด็กพิเศษ โดยเฉพาะนักเรียนท่ีมีความบกพรองทาง

รางกาย ทางการมองเห็นหรือทางการไดยิน พรอมท้ังอํานวยความสะดวกในการแจงหองสอบ และรายละเอียดตางๆ 

เก่ียวกับการสอบ เชน ระเบียบการเขาสอบ ตารางสอบ ใหกับผูเขาสอบ 

ประเภท รายละเอียด 

นักเรียนท่ีระบุมีความบกพรองทางการมองเห็น   

(ระบใุชแบบทดสอบอักษรเบรลล หรือ 

แบบทดสอบอักษรขยาย) 

• หองสอบพิเศษ :  ใชแบบทดสอบอักษรเบรลล หรือ 

แบบทดสอบอักษรขยาย 

• กรรมการคุมสอบ คนท่ี 1 ชวยในการระบายคําตอบ 

นักเรียนท่ีระบุมีความบกพรองทางการมองเห็น   

(ระบุตองการผูชวยอาน)  
• หองสอบพิเศษ :  ใชแบบทดสอบปกติ (กรรมการคุม

สอบเปนผูอานและระบายคําตอบ) 

• กรรมการคุมสอบ คนท่ี 1 ชวยในการระบายคําตอบ 

• กรรมการคุมสอบ คนท่ี 2 ชวยประสานงานการอาน

แบบทดสอบควรเปนอาจารยท่ีสอนในรายวิชานั้น  ตองไม

เปนครูโรงเรียนเดียวกับผูเขาสอบ 

นักเรียนท่ีระบุมีความบกพรองทางรางกาย  

นักเรียนท่ีระบุมีความบกพรองพิการซอน  

หองสอบพิเศษ : ใชแบบทดสอบปกติ 

นักเรียนท่ีมีความบกพรองประเภทอ่ืน ๆ  

(ทางการเรียนรู สติปญญา การไดยิน ฯลฯ) 

หองสอบปกติ : ใชแบบทดสอบปกต ิ 

6. แนวปฏิบัติการสอบสําหรับผูเขาสอบท่ีมีความบกพรองประเภทตางๆ  

 

ขอปฏิบัติสําหรับการจัดสอบเด็กพิเศษ 
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2. นักเรียนเด็กพิเศษประเภทอ่ืนๆ ท่ีเขาสอบรวมในหองสอบปกติ ใหดําเนินการสอบตามปกติ  ขอใหสนาม

สอบอํานวยความสะดวกใหกับนักเรียนกลุมดังกลาว ตามความเหมาะสม 

 3. นักเรียนท่ีมีความบกพรองทางรางกาย  ใชหองสอบพิเศษและดําเนินการสอบตามปกติ โดยสนามสอบอาจ

พิจารณาอํานวยความสะดวกสถานท่ีสอบใหกับผูเขาสอบตามความเหมาะสม และใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสนาม

สอบ 

 4. สทศ. จะจัดสงแบบทดสอบอักษรเบรลลและแบบทดสอบอักษรขยายใหกับผูมีสิทธิ์สอบท่ีโรงเรียนแจง

ขอมูลผานระบบเทานั้น ซ่ึงในการสอบผูเขาสอบท่ีใชแบบทดสอบอักษรเบรลลและแบบทดสอบอักษรขยาย ใหยึด

รหัสชุดขอสอบ จากแบบทดสอบท่ีใชในการสอบในการระบายบนกระดาษคําตอบ 

 5. กระดาษคําตอบของผูเขาสอบประเภทเด็กพิเศษ ใหบรรจุใสซองกระดาษคําตอบท่ีใชในการสอบ ยกเวน 

การสอบวิชาภาษาไทยท่ีผูเขาสอบท่ีมีความบกพรองทางการมองเห็น และใชกระดาษคําตอบ ขนาด A4 ในการ

เขียนตอบใหบรรจุใสซองกระดาษคําตอบ นั้นสงคืน สทศ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระดาษคําตอบขนาด A4  

สําหรับการสอบวิชาภาษาไทยของชั้น 

ป.6 และ ม.3 ซ่ึงจะระบุขอมูล

รายบุคคลบนหัวกระดาษ และบรรจุ

ใสซองแยกเฉพาะรายบุคคล

สไตลัส (Stylus) กบัสเลท (Slate) 

      สทศ. ไดจัดเตรียมอุปกรณใชสําหรับการเขียนตอบวิชาภาษาไทย

ซ่ึงประกอบดวย สไตลัส (Stylus) มีไวสําหรับใชเขียนอักษรเบรลลตอง

ใชควบคูกับสเลท (Slate) และใชกระดาษคําตอบขนาด A4 ซ่ึงเปน

กระดาษคําตอบท่ีระบุขอมูลของผูเขาสอบเปนรายบุคคล โดยเฉพาะใน

การสอบสําหรับรายวิชาภาษาไทย ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 
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 1.  แนบหลักฐานประกอบ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหลักฐานอ่ืนท่ีทางราชการออกให  

ประกอบการยื่น สทศ.6

 2.  นําแบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล (สทศ.6) พรอมหลักฐานสงสนามสอบในวันสอบ

     3.  สนามสอบรวบรวมแบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล (สทศ.6) บรรจุใสซองเอกสารจัดสอบสงใหศูนยสอบ 

พรอมกับการสงมอบกลองกระดาษคําตอบเพ่ือสงกลับ สทศ. และขอใหศูนยสอบรวบรวมสงกลับ สทศ. (ไมตอง

จัดสงทางไปรษณียใหจัดสงพรอมกลองกระดาษคําตอบ)

     4. สทศ. จะพิจารณาแกไขขอมูลสําหรับผูท่ียื่นเอกสารครบถวน และจะไมแกไขขอมูลสําหรับผูท่ีสงเอกสาร

ภายหลังจากการสอบเสร็จส้ิน 

  

กรอกขอมูลเฉพาะรายการท่ีตองการแกไข 

7. การแกไขขอมลูนักเรียน 

 

แบบฟอรม 1 คนตอแผน แนบหลักฐาน 

คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 36 

ภาคผนวก 
1.  เอกสารจัดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 ปการศึกษา 2565 

2.  ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวยแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ

การดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 

3.  บัญชีแนบทาย 3 (อัตราคาใชจายการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน 

(O-NET)  ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3) 

4.  การใชงานระบบการทดสอบ O-NET 

5.  การใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 

      



 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 : หน้า 41
คูมือการจัดสอบ O-NET ช้ัน ป.6 และช้ัน ม.3 ปการศึกษา 2565 : หนา้ 36 

ภาคผนวก 
1.  เอกสารจัดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 ปการศึกษา 2565 

2.  ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) วาดวยแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ

การดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 

3.  บัญชีแนบทาย 3 (อัตราคาใชจายการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน 

(O-NET)  ชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3) 

4.  การใชงานระบบการทดสอบ O-NET 

5.  การใชงานระบบบริหารการจัดสอบ 
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สทศ.5 

แบบฟอรมสําหรับผูปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ O-NET   ปการศึกษา 2565 
 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) 

ขาพเจา..................................................... นามสกุล.................................................เลขที่น่ังสอบ............................................. 

เลขบัตรประจําตัวประชาชน..................................................นักเรียนโรงเรียน..........................................................................   

เบอรโทรศัพทติดตอ.................................. ศูนยสอบ.................................  สนามสอบ..............................จงัหวัด....................

หองสอบ.................ตึก/อาคาร....................................ชั้น............วันที่สอบ........................วิชา.................................................  

 ไดปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ เน่ืองจาก 

  ไมมีรายชื่อตามประกาศเลขที่นั่งสอบ    ไมมีหลักฐานที่ใชในการเขาสอบ    มาสายเกิน 30 นาที  

  นําอุปกรณสื่อสารเขาหองสอบ     อ่ืนๆ (ระบุ)..................................................................................................   

(ระบุสาเหตุและความจาํเปนเพือ่ประกอบการพิจารณา).............................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................... 

 ทั้งน้ีขาพเจาขอรับรองวาขอความขางตนเปนจริงทุกประการ  พรอมไดแนบหลักฐานที่จําเปนประกอบการ

พิจารณา  และรับทราบวาการประกาศคะแนนสอบอยูในดุลยพินิจของ สทศ. 

ลงชื่อ...............................................................................นักเรียน 

           (.........................................................................) 

ความเห็นของผูอํานวยการโรงเรียน หรืออาจารยของโรงเรียน (เฉพาะกรณีที่เกี่ยวของ) 

 เห็นควรอนุญาต เนื่องจาก...................................................................................................................................................... 

  ไมอนุญาต  เนื่องจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชื่อ...............................................................(ตัวบรรจง)    เบอรโทรศัพทมือถือ..............................................  

ความเห็นของกรรมการคุมสอบ 

  เห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก................................................................................................................................................... 

  ไมอนุญาต  เนื่องจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชื่อ.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 1    ลงชื่อ.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 2 

ความเห็นของหัวหนาสนามสอบ 

  เห็นควรอนุญาต  เนื่องจาก................................................................................................................................................... 

  ไมอนุญาต  เนื่องจาก........................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ......................................................(ตัวบรรจง)  ตําแหนง.................................................เบอรติดตอ................................. 

ความเห็นของประธานศูนยสอบหรือตัวแทนศูนยสอบที่ประธานศูนยสอบมอบหมาย 

  เห็นควรประกาศคะแนน  เนื่องจาก..................................................................................................................................... 

  เห็นควรไมประกาศคะแนน เนื่องจาก.................................................................................................................................. 

ลงชื่อ............................................................................... 

         ตําแหนง............................................................................. 

ความเห็นของ สทศ.  

  เห็นควรประกาศคะแนน       เห็นควรไมประกาศคะแนน   

 ลงชื่อ............................................................................. 
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สทศ.6 

 

แบบฟอรมคําขอแกไขขอมูล   

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 6   
 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

ขาพเจา (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)...............................................นามสกุล................................................................. 

เลขท่ีนั่งสอบ   ช่ือโรงเรียน.....................................................................   

เบอรติดตอ............................................................  E-mail.................................................................................  

รหัสศูนยสอบ.........................................................ช่ือศูนยสอบ........................................................................... 

รหัสสนามสอบ.......................................................ช่ือสนามสอบ....................................................................... 

 

 มีความประสงคจะขอแกไขขอมูลในใบเซ็นช่ือผูเขาสอบ (สทศ.2)   ดังนี ้

รายการ จากเดิม ขอแกไขเปน 

1.  เพศ   

2.  ชื่อ   

3.  นามสกุล   

4.  เลขประจําตัวประชาชน   

5.  รหสัโรงเรียน   

6.  เลขประจําตัวนักเรียน   

อ่ืนๆ   

 

ท้ังนี้ ขาพเจาไดแนบสําเนาหลักฐานท่ีจําเปน   เพ่ือประกอบการขอแกไขมาดวยแลว  คือ 

   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน    ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล  

   สําเนาบัตรประจําตัวนักเรียน      อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................  

   

     ลงชื่อ ..........................................................   

      (               ) 

     วันท่ี .............../..................../.............. 

หมายเหตุ การแกไขขอมูลใช 1คนตอแผน ไมตองแยกตามรายวิชาและสนามสอบโปรดรวบรวมสงกลับ สทศ.
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(สําหรับศูนยสอบบันทึกแลวนําสง สทศ. พรอมกลองกระดาษคําตอบ)

O-NET 3

บัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบ และเอกสารอ่ืนๆ จากศูนยสอบถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ

ระดับชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ระดับชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3
เรียน   ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน)

วันที่สอบ วันเสารที่ 11 กุมภาพันธ 2566       รหัสศูนยสอบ .........................ชื่อศูนยสอบ...........................................................................
ชื่อประธานศูนยสอบ.........................................................................................................     โทรศัพท....................................................................
ชื่อผูประสานงาน...............................................................................................................     โทรศัพท....................................................................

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ปการศึกษา 2565

ลําดับท่ี ชื่อสนามสอบ
กลองกระดาษคําตอบ หมายเหตุ

สทศ. จัดใหศูนยสอบ ศูนยสอบสงคืน สทศ.

ซองเอกสาร
(ถามี)

51
52
53
54
55
56
57
58
59
510
511

xxxxxxxxxxxxxxx 512

60รวม
ลงช่ือผูสง........................................................................ ประธานศูนยสอบ

(..........................................................................)
................../........................../...................

ลงช่ือผูรับ........................................................................ เจาหนาท่ี สทศ.
(..........................................................................)

................../........................../...................

 ไดรับกลองกระดาษคําตอบเปนท่ีเรียบรอยแลวและจํานวนครบถวน

แผนท่ี  1/1

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxx
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                         O-NET 4 

(สําหรับสนามสอบบันทึกแลวนําสง ศูนยสอบ หลังประกาศผลสอบ) 

บัญชีสงจํานวนกลองแบบทดสอบ จากสนามสอบถึงศูนยสอบ ปการศึกษา 2565 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

เรียน  ประธานศูนยสอบ.............................................................. 

วันท่ีสอบ........................................รหัสสนามสอบ......................ช่ือสนามสอบ................................................... 

ช่ือหัวหนาสนามสอบ..................................................................... โทรศัพท……..……..………………..……………. 

ช่ือผูประสานงาน............................................................................  โทรศัพท……..…………...……………..…………. 

รหัสวิชา ช่ือวิชา 
จํานวน 

หมายเหตุ 
กลองแบบทดสอบ ซองเอกสาร(ถามี) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมจํานวนท้ังหมด    
 

ลงช่ือ......................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                           (....................................................................) 

                                                                   วันท่ี……….…/……….…/……….… 

ไดรับกลองแบบทดสอบเปนท่ีเรียบรอยแลวและจํานวนครบถวน 

                                             ลงช่ือ......................................................................ประธานศนูยสอบ 

                   (....................................................................) 
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    O-NET 5 

(สําหรับสนามสอบบันทึกในระบบบริหารการจัดสอบ) 

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 
 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3         

เรียน  ประธานศูนยสอบ ..........................................................................................................................................  

รหัสศูนยสอบ...............................ช่ือศูนยสอบ......................................................................................................... 

รหัสสนามสอบ.............................ช่ือสนามสอบ...................................................................................................... 

ช่ือหัวหนาสนามสอบ.....................................................................เบอรติดตอ........................................................ 

 

ขอมูลเกี่ยวกับการสอบ 

ตาราง 1  ขอมูลจํานวนผูมีสิทธิ์สอบ  
 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน

หองสอบ 

จํานวนผูมีสิทธิ์สอบตาม สทศ.2 จํานวนนักเรียน walk in รวมจํานวน        

ผูเขาสอบ  ทั้งหมด เขาสอบ ขาดสอบ มีเลขที่น่ังสอบ ไมมีเลขที่น่ังสอบ 

 คณิตศาสตร        

 ภาษาไทย        

 วิทยาศาสตร        

 ภาษาอังกฤษ        

 

ตาราง 2 ขอมูลคณะกรรมการระดับสนามสอบท่ีผานการรับรองมาตรฐานจาก สทศ. (โครงการพัฒนาบุคลากรดานการจัดสอบ)  

 

ท่ี ตําแหนง จํานวนตาม

คําส่ัง (คน) 

จํานวนผูปฏิบัติหนาท่ี  ผลการปฏิบัติหนาท่ี (ระบุจํานวน) 

มา ไมมา ถูกตอง

สมบูรณ 

ผิดพลาด

เล็กนอย 

ผิดพลาด

มาก 

ระบุกรณี

ผิดพลาด 

1 หัวหนาสนามสอบ        

2 กรรมการกลาง        

3 กรรมการคุมสอบ        
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ตาราง 3  ขอมูลคณะกรรมการระดับสนามสอบที่ไมผานการรับรองมาตรฐานจาก สทศ. (โครงการพัฒนาบคุลากรดานการจัดสอบ)  

 

ท่ี ตําแหนง จํานวนตาม

คําส่ัง (คน) 

จํานวนผูปฏิบัติหนาท่ี  ผลการปฏิบัติหนาท่ี (ระบุจํานวน) 

มา ไมมา ถูกตอง

สมบูรณ 

ผิดพลาด

เล็กนอย 

ผิดพลาด

มาก 

ระบุกรณี

ผิดพลาด 

1 หัวหนาสนามสอบ        

2 กรรมการกลาง        

3 กรรมการคุมสอบ        

4 กรรมการคุมสอบสํารอง        

5 เจาหนาทีป่ระสานงาน

ประจําสนามสอบ 

       

6 เจาหนาทีป่ระชาสัมพนัธ        

7 เจาหนาที่พยาบาล        

8 นักการภารโรง        

9 เจาหนาที่ตาํรวจ        

10 อ่ืนๆ         

 

ตาราง 4  ขอมูลการใชแบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง  

 

แบบทดสอบสํารอง กระดาษคําตอบสํารอง 

กรณี 

ระบุรหัสวิชา / 

จํานวนฉบับ กรณี 

ระบุรหัสวิชา /  

จํานวนแผน 

        

1.พิมพไมชัดเจน     1.ระบุขอมูลไมตรงกับผูเขาสอบ     

2.ชํารุดฉีกขาด     2.ชํารุดฉีกขาด     

3.จํานวนไมตรงตามท่ีระบุหนาซอง     3.จํานวนไมตรงตามท่ีระบุหนาซอง     

4.ผูเขาสอบกรณีพิเศษ     4.ผูเขาสอบกรณีพิเศษ     

5.อ่ืนๆ     5.อ่ืนๆ     

จํานวนรวมทั้งสิ้น     จํานวนรวมทั้งสิ้น     
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ตาราง 5   ขอมูลการปฏิบัติผิดระเบียบการสอบของผูเขาสอบ  
 

 

ท่ี สาเหต ุ ระบุรหัสวิชา/จํานวน (คน) 

    รวม 

1 เขาสอบโดยไมไดรับอนุมตัิจากศูนยสอบ      

2 ไมมีบัตรหรือหลักฐานแสดงตน      

3 ไปผิดสนามสอบ      

4 มาสายเกิน 30 นาท ี      

5 นําเคร่ืองมือสื่อสารและ/หรือนําอุปกรณอิเล็กทรอนิกส

เขาหองสอบ 

     

6 ออกจากหองสอบกอนหมดเวลาสอบ      

7 นํานาฬิกาประเภททีไ่มอนุญาตเขาหองสอบ      

8 สอทุจริตในการสอบ (ระบุ).....................................      

9 สอทุจริตในการสอบ (ระบุ).....................................      

10. สอทุจริตในการสอบ (ระบุ).....................................      

 

ตาราง 6  ขอมูลการปฏิบัติผิดระเบยีบการสอบของคณะกรรมการระดับสนามสอบ  

 

ท่ี สาเหตุ ระบุรหัสวิชา/จํานวน (คน) 

    รวม 

1 ไมปฏิบัตติามคูมือการจัดสอบระดับสนามสอบ      

2 คัดลอก บันทึกภาพ บันทึกเสียง หรือเผยแพร

แบบทดสอบหรือกระดาษคําตอบ 

     

3 เปดเผยขอสอบในแบบทดสอบหรือกระทําการให 

ผูเขาสอบลวงรูขอสอบกอนถึงเวลาสอบ 

     

4 บอกคําตอบ หรือกระทําการใหผูเขาสอบลวงรูคําตอบ      

5 สอทุจริตในการปฏิบัติหนาที่ 

(ระบุ)..................................... 
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ผลการปฏิบัติงาน ปญหาและขอเสนอแนะ 

คําชี้แจง  แบบรายงานในสวนนี้ ขอใหหัวหนาสนามสอบรายงานผลตามความเปนจริงโดยทําเคร่ืองหมาย ลงในชองที่เปนจริง   

เกณฑการประเมินระดับการปฏิบัติตามมาตรฐานการทดสอบ     

- มาก (3)   หมายถึง  มีการปฏิบัติรอยละ  90  ข้ึนไป 

- ปานกลาง (2)   หมายถึง  มีการปฏิบัติรอยละ  70-90   

- นอย (1) หมายถึง  มีการปฏิบัตินอยกวารอยละ 70 

- ไมปฏิบัติ (0) หมายถึง  ไมพบการปฏิบัต ิ

 ขั้นตอนการดําเนินการ การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

 มาก  ปานกลาง  นอย ไมปฏิบัต ิ

กอนการสอบ     

1. การประสานงานและบริหารจดัการของศูนยสอบมีประสิทธิภาพ     

2. การจัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบมีความเหมาะสม     

3. คูมือการจัดสอบสําหรับคณะกรรมการระดับสนามสอบเหมาะสมและมีจํานวนเพียงพอ     

4. สถานทีท่ี่จัดเปนสนามสอบมีความเหมาะสม     

5. การเดินทางไปยงัสนามสอบสะดวก     

6. สนามสอบมีระบบสาธารณปูโภคเพียงพอ     

7. หองกองกลางที่เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษคําตอบและเอกสารประกอบการสอบมี

ความเหมาะสม 

    

8. ความเหมาะสมของการติดเอกสารประชาสัมพนัธการสอบที่บอรดประชาสัมพันธและ

บริเวณหนาหองสอบ 

    

9. หองสอบมีขนาดและแสงสวางเหมาะสม       

10.ในหองสอบไมมีบอรดความรูหรือขอความที่เปนประโยชนตอผูเขาสอบในการทาํ

แบบทดสอบ 

    

11.การจัดโตะเกาอ้ีในหองสอบมีความเหมาะสม มีจาํนวนตามที่ สทศ. กําหนด       

12.ความถูกตองของการติดสติ๊กเกอรขอมูลผูเขาสอบบนโตะ     

13.กลองแบบทดสอบอยูในสภาพสมบูรณถูกปดดวยเทปกาวและรัดดวยสายรัดที่มโีลโก 

สทศ. 

    

14.สนามสอบเปดกลองแบบทดสอบกอนเวลาสอบไมเกิน 1 ชั่วโมง     

15.ซองแบบทดสอบที่บรรจุอยูในกลอง  มีสภาพสมบูรณไมมีรอยฉีกขาดและบริเวณปากซองมีการปด

ทับดวยสติ๊กเกอรแบบทําลายตัวเองที่ไมฉีกขาด 

    

16. จํานวนซองแบบทดสอบที่บรรจุอยูในกลองมีจํานวนครบถวนตามที่ระบุไวหนากลอง     

17. คณะกรรมการระดับสนามสอบปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่งอยางเครงครัด     

18.กรรมการคุมสอบรายงานตัวเพือ่รับซองแบบทดสอบและกระดาษคําตอบภายในชวงเวลาที่ สทศ. 

กําหนด  (กอนถึงเวลาสอบ 30 นาที) 

    

19. สถานที่ในการรับ – สงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบมีความเหมาะสม     
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 ขั้นตอนการดําเนินการ 

การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

มาก 

(3) 

ปานกลาง  

(2) 

นอย 

(1) 

ไมปฏิบัต ิ

(0) 

1. กรรมการคุมสอบรับซองแบบทดสอบตามวชิาสอบที่กําหนดไมพบการรับซอง

แบบทดสอบวิชาที่ยังไมถึงเวลาสอบไปเก็บไว 

    

2. หลังจากรับซองแบบทดสอบแลว กรรมการคุมสอบนําซองแบบทดสอบไปท่ีหองสอบทันที     

3. สนามสอบทาํการตรวจสอบขอมูลของผูเขาสอบกรณีพิเศษและจัดสถานที่สําหรับผู

เขาสอบกรณีพิเศษอยางเหมาะสม 

    

ระหวางการสอบ     

1. กรรมการคุมสอบทําการตรวจสอบหลักฐานและอุปกรณการสอบของผูเขาสอบ 

ตามที่ สทศ. กําหนด 

    

2. กรรมการคุมสอบชี้แจงขอปฏิบัติและระเบียบการสอบกอนเร่ิมสอบ     

3. กอนเปดซองแบบทดสอบ กรรมการคุมสอบเชิญผูเขาสอบ 2 คนเปนสักขีพยานใน

การเปดซองแบบทดสอบ 

    

4. กรรมการคุมสอบแจกแบบทดสอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากนอยไปหามาก

หรือแจกเปนรูปตัว U ตามที่กําหนด 

    

5. กรรมการคุมสอบแจกกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากนอยไปหา

มากหรือแจกเปนรูปตัว  U ตามที่กําหนด 

    

6. ขณะอยูในหองสอบผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบของ สทศ. อยางเครงครัด     

7. ไมพบพฤติกรรมของผูเขาสอบที่สอทุจริต     

8. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหนาที่ไดอยางเหมาะสม (ไมพูดคุยกันไมเพิกเฉยตอการคุม

สอบ ไมปฏิบัติภารกิจสวนตัวระหวางคุมสอบ) 

    

9. ไมพบการชี้แนะหรือพฤติกรรมสุมเสี่ยงของกรรมการคุมสอบที่ชวยเหลือใหผูเขาสอบ

ไดคะแนนสูงข้ึน 

    

10.ไมพบการทุจริตภายในหองสอบ (ทั้งที่เกิดจากผูเขาสอบหรือเกิดจากบุคลากรประจํา

สนามสอบ) 

    

11. เมื่อหมดเวลาสอบกรรมการคุมสอบแจงใหผูเขาสอบหยุดทําแบบทดสอบทันที (ไมมี

การตอเวลาในการทําแบบทดสอบ) 

    

12.กรรมการคุมสอบไมไดนําแบบทดสอบมาอานหรือวิพากยวิจารณระหวางการสอบ     

หลังเสร็จสิ้นการสอบ     

1. กรรมการคุมสอบเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบและตรวจนับครบถวน  ตาม

จํานวนทั้งผูเขาสอบและผูขาดสอบในแตละหองสอบกอนอนุญาตใหผูเขาสอบออก

จากหองสอบ 

    

2. เมื่อกรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบและแบบทดสอบมาสงที่กรรมการกลาง      

กรรมการกลางไดทําการตรวจนับกอนที่จะปดผนกึซองกระดาษคําตอบ 

    



 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 : หน้า 55

 
 
 
 

 ข้ันตอนการดําเนินการ 

การประเมินระดบัการปฏิบตั ิ

มาก 

(3) 

ปานกลาง  

(2) 

นอย 

(1) 

ไมปฏิบัต ิ

(0) 

หลังเสร็จส้ินการสอบ     

3. กระบวนการทํางานของกรรมการกลางเปนไปตามข้ันตอนที่ สทศ.   

   กําหนด ไมมีการสอทุจริตหรือปฏิบัตินอกเหนือจากที่ สทศ. กําหนด 

    

4. ตัวแทนศูนยสอบเปนผูที่ทําหนาที่ในการปดสติ๊กเกอรทําลายตัวเองที่ปาก 

   ซองกระดาษคําตอบ 

    

5. สนามสอบเก็บรวบรวมซองกระดาษคําตอบอยูในสถานที่เหมาะสม  

   ปลอดภัย ไมสอทุจริต กอนบรรจุใสกลองปรับขนาดเพื่อสงใหศูนยสอบ 

    

6. หลังเสร็จสิ้นการสอบแตละวิชาหัวหนาสนามสอบและกรรมการกลางนําซอง 

   กระดาษคําตอบบรรจุใสกลองสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบทันที 

    

7. สนามสอบเก็บแบบทดสอบไวในสถานที่ปลอดภัย ไมมีการนํามาอาน   

หรือทําสําเนา 

    

8. หลังเสร็จสิ้นการสอบในแตละวันหัวหนาสนามสอบไดสงมอบกลองบรรรจุ 

    ซองกระดาษคําตอบและเอกสารการสอบใหตัวแทนศูนยสอบ 

    

สรุปผลการปฏิบตัิงานของสนามสอบ  (ระบบจะวิเคราะหและสรุปใหอัตโนมัติ) 

  การปฏิบัติงานอยูในระดบัมาตรฐานดีเยี่ยม (คะแนนรวมมากกวา 90% ข้ึนไป)           คะแนนทีไ่ด ......................% 

  การปฏิบัติงานอยูในระดบัมาตรฐานดี  (คะแนนรวม 70% - 90%)                         คะแนนทีไ่ด ......................% 

  การปฏิบัติงานอยูในระดบัควรปรับปรุง (คะแนนรวมนอยกวา 70%)                       คะแนนทีไ่ด ......................% 

การรับ-สงกลองบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวางศูนยสอบกับสนามสอบ 

กิจกรรม ชวงเวลา 

1. สนามสอบไดรับแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ  กอน วันสอบ 3 วัน 

 กอน วันสอบ 2 วัน 

 กอน วันสอบ 1 วัน 

 เชาวันสอบ 

2. สนามสอบสงกลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบใหศูนยสอบ  ภายในวันสอบ 

 หลัง วันสอบ 1 วัน 

 หลัง วันสอบ 2 วัน 

 หลัง วันสอบ 3 วัน 
 

ขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนาการบริหารการจัดสอบ 

.................................................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ......................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                           (....................................................................) 
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O-NET 6                                                                                                                                    

(สําหรับศูนยสอบบนัทึกในระบบบริหารการจัดสอบ)    

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับศูนยสอบ 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3         

เรียน  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

วันท่ีสอบ.............................รหัสศูนยสอบ..............................ช่ือศูนยสอบ............................................................. 

ช่ือประธานศูนยสอบ................................................................เบอรติดตอ............................................................. 

ช่ือผูประสานงานระดับศูนยสอบ.............................................เบอรติดตอ.............................................................. 
 

คําช้ีแจง  แบบรายงานฉบับนี้ขอใหประธานศูนยสอบรายงานผลตามความเปนจริงโดยทําเครื่องหมาย  ลงในชองท่ี

เปนจริง หากใสเครื่องหมาย  ลงในชองไมใชใหระบุรายละเอียดดวย 

ข้ันตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัต ิ

รายละเอียด 
ใช ไมใช 

กอนการสอบ    

1. สทศ.ประสานงานและบริหารจัดการไดอยางมปีระสิทธิภาพ    

2. ศูนยสอบแตงตัง้คณะทาํงานระดับศูนยสอบภายในชวงเวลาที่ 

สทศ. กําหนด 

   

3. คณะทํางานระดับศูนยสอบไดเขารวมประชุมกอนปฏิบัตงิาน    

ครบทุกคน 

   

4. คณะทํางานระดับศูนยสอบทุกคนปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่ง       

อยางเครงครัด 

   

5. ศูนยสอบทาํการประชาสัมพันธการสอบและแจงกําหนดการ      

สงขอมูลไปใหสถานศึกษาในความรับผิดชอบทราบครบทุกแหง 

   

6. สถานศึกษาสงขอมูลผูเขาสอบและขอมูลหองสอบเขาสูระบบการ

จัดสอบไดอยางถูกตองและเสร็จสิ้นภายในเวลากําหนด 

   

7. ศูนยสอบจัดสนามสอบและหองสอบเสร็จสิ้นภายในเวลากําหนด    

8. ศูนยสอบแตงตัง้คณะกรรมการระดับสนามสอบภายในชวงเวลาที่ 

สทศ. กําหนด 

   

9. ศูนยสอบแตงตัง้คณะกรรมการระดับสนามสอบตามคุณสมบัติ     

ที่ สทศ. กําหนด 

   

10.การบริหารคาใชจายสําหรับการเตรียมการกอนการสอบทุก

รายการเปนไปตามบัญชีแนบทายที่ สทศ. กําหนด   
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ข้ันตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัต ิ รายละเอียด 

ใช ไมใช 

11.สนามสอบทุกสนามดาํเนินการตามคูมือการจดัสอบของ สทศ. 

เชน การจัดหองสอบ หองกองกลาง การติดเอกสารทีบ่อรด

ประชาสัมพนัธและหนาหองสอบกอนวันสอบ 

   

12.ศูนยสอบจัดประชุมหรือกํากับใหมีการประชุมคณะกรรมการ

ระดับสนามสอบครบทุกสนามสอบ 

   

13.ศูนยสอบจัดเตรียมหองที่เหมาะสมและปลอดภัยสําหรับจดัเก็บ

แบบทดสอบและกระดาษคําตอบ 

   

14.ศูนยสอบไดตรวจนบัจํานวนกลองแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ

และเอกสารการสอบกอนลงลายมือชื่อผูรับและนําไปเก็บรักษาใน

หองมั่นคง 

   

15.ศูนยสอบแตงตัง้ตัวแทนศูนยสอบจํานวน 2 คน/สนามสอบและจัด

ประชุมกอนใหไปปฏิบัตงิานที่สนามสอบ 

   

16.ศูนยสอบมอบใหตัวแทนศูนยสอบนํากลองแบบทดสอบและกลอง

กระดาษคําตอบไปสงทีส่นามสอบในตอนเชาวันสอบ 

   

17.ศูนยสอบประสานงานและแจงรายชื่อนักเรียนที่ศูนยสอบ     

อนุมัติใหเขาสอบกรณีพิเศษใหทุกสนามสอบทราบกอนการสอบ 

   

ระหวางการสอบ    

1. มีการแตงตั้งคณะทาํงานประจําที่ศูนยสอบเพื่อบริหารจัดการหรือ

แกปญหารวมกับสนามสอบ 

   

2. มีระบบกํากับติดตามการปฏิบัตงิานของทุกสนามสอบ    

3. สนามสอบทุกสนามจัดการทดสอบดวยความเรียบรอยไมพบ

ปญหาเก่ียวกับการจัดสอบ เชน ขอสอบร่ัว ทุจริตการสอบ 

   

4. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหนาทีต่ามคูมือการจัดสอบสาํหรับ

กรรมการคุมสอบอยางเครงครัด 

   

5. การแจกและเก็บแบบทดสอบของทุกสนามสอบเปนรูปตัว U ตาม

ขอปฏิบัติในคูมือการจัดสอบ 

   

6. การแจกและเก็บกระดาษคําตอบของทุกสนามสอบเปนรูปตัว U 

ตามขอปฏิบัติในคูมือการจัดสอบ 

   

7. ผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบการเขาสอบทุกคน    
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 ข้ันตอนการดําเนินการ 
การปฏิบัติ 

รายละเอียด 
ใช ไมใช 

หลังเสร็จส้ินการสอบ    

1. ศูนยสอบกํากับใหสนามสอบตรวจนับจาํนวนแบบทดสอบให

ครบถวนและเก็บรักษาไวปลอดภัยโดยไมมีการเผยแพรกอนวัน

ประกาศผล 

   

2. ตัวแทนศูนยสอบนาํกลองบรรจซุองกระดาษคําตอบและเอกสาร

การจัดสอบสงใหศูนยสอบหลังเสร็จสิ้นการสอบของแตละวนั 

   

3. สนามสอบสงกลองบรรจุซองกระดาษคําตอบและเอกสาร      

การจัดสอบถูกตองและครบตามจํานวนที่กําหนด 

   

4. ศูนยสอบแตงตัง้ผูรับผิดชอบดูแลการเก็บรักษากลองบรรจุ

กระดาษคําตอบและจัดเก็บไวในหองมั่นคงที่ปลอดภัย 

   

5. ศูนยสอบจัดทาํเอกสารบัญชีสงจํานวนกลองกระดาษคําตอบและ

เอกสารอ่ืนๆ จากศูนยสอบถึง สทศ. และเอกสารอ่ืนๆ เสร็จ

เรียบรอยกอนวันสงมอบใหรถขนสง 

   

6. บริษัทขนสงทําการตรวจนับจํานวนกลองบรรจุซอง

กระดาษคําตอบและเอกสารอ่ืนๆ ใหถูกตองกอนรับมอบ        

จากศูนยสอบ 

   

7. ศูนยสอบจัดสงใบเสร็จรับเงนิให สทศ. ทันทีหลังจากรับเงินโอน

จาก สทศ. 

   

8. ศูนยสอบบริหารคาใชจายทุกรายการตามบัญชีแนบทาย         

ของ สทศ. และทําการเก็บรวบรวมเอกสารหลักฐานการเบิกจาย

ไวครบถวน 

   

9. ศูนยสอบจัดทาํสรุปคาใชจายในการบริหารการสอบเสร็จ

เรียบรอยภายใน 60 วัน และหากมีเงินคงเหลือไดสงคืน สทศ. 

เรียบรอยแลว 

   

10. ศูนยสอบไดรับรายงานการปฏิบตัิงานของตัวแทน สทศ.         

ครบทุกสนามสอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบ 

   

 
 

สรุปผลการปฏิบตัิงานของศูนยสอบ  (ระบบจะวิเคราะหและสรุปใหอัตโนมัติ) 

  การปฏิบัติงานเปนตามมาตรฐาน (ใช)      คิดเปน......................% 

  การปฏิบัติงานไมเปนมาตรฐาน  (ไมใช)                                     คิดเปน........................% 
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การรับสงกลองบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหวาง สทศ. กับ ศูนยสอบ 
 

กิจกรรม ชวงเวลา 

1. ศูนยสอบไดรับแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก 

สทศ. 

 กอนวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 ตรงกับวันที่ระบุในหนงัสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 หลังวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

2. ศูนยสอบสงกลองกระดาษคําตอบและเอกสารการจัด

สอบให สทศ. 

 กอนวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 ตรงกับวันที่ระบุในหนงัสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 หลังวันที่ระบุในหนังสือแจงกําหนดการขนสงจาก สทศ. 

 

ขอเสนอแนะเพ่ือพัฒนาการบริหารการจัดสอบ 

1.  ........................................................................................................................................................................................ 

2.  ......................................................................................................................................................................................... 

3.  ......................................................................................................................................................................................... 

4.  ......................................................................................................................................................................................... 

5.  ......................................................................................................................................................................................... 

 

ลงช่ือ......................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                           (....................................................................) 

                                                                 วันท่ี……….…/……….…/……….… 
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O-NET 7 

(สําหรับตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบบันทึกแลวสงเก็บไวท่ีศูนยสอบหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติหนาท่ี) 

รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนยสอบ  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

 ขาพเจา .................................................................................เบอรติดตอ (โปรดระบุ) .................................................... 

เปนตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ................................................................ศนูยสอบ....................................................... 

ขอรายงานการดําเนินการ  ดังนี้ 

คําช้ีแจง ใหทานใสเครื่องหมาย   ลงในชองท่ีตรงกับความเปนจริง  ถาใสเครื่องหมาย   ลงในชองไมใช ใหระบุปญหา

และขอเสนอแนะดวย 

ข้ันตอนการดําเนินการ 
เปนตามแนวปฏิบัติ 

ปญหาและขอเสนอแนะ 
ใช ไมใช 

1.  แบบทดสอบ กระดาษคําตอบ เอกสารและ

อุปกรณที่เก่ียวของกับการจัดสอบจากศูนยสอบไปยัง

สนามสอบใหอยูในสภาพเรียบรอยและปลอดภัย 

2.  หัวหนาสนามสอบ  กรรมการกลางปฏิบัติหนาที่

ดวยความรับผิดชอบและเปนตามคูมือฯ 

3.  กรรมการคุมสอบป ฎิบั ติ หน าที่ ด วยความ

รับผิดชอบและเปนตามคูมือฯ 

4.  ผูเขาสอบปฏิบัติตามระเบียบการเขาหองสอบ  

5.  การตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบครบถวนแลว

ปดผนึกซองและปดทับดวยสติ๊กเกอรแบบทําลายตัวเอง

ทันที 

6.  การดําเนินการจัดสอบของสนามสอบมีความ

เรียบรอย โปรงใส และยุติธรรม 

7.  การสงกลองกระดาษคําตอบ เอกสารที่เก่ียวของ

กับการจัดสอบจากสนามสอบไปยังศูนยสอบอยูในสภาพ

ปลอดภัย 

8.  การสงกลองกระดาษคําตอบกลับไปยังศูนยสอบ

อยูในสภาพที่ปลอดภัย 
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………………………………………………………. 

 

ลงช่ือ......................................................................ตัวแทนศูนยสอบ 

                                                           (....................................................................) 

                                                                 วันท่ี……….…/……….…/……….…            
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                             (สาํหรับศูนยสอบบันทึกในระบบบริหารการจัดสอบ) 

รายงานสรุปคาใชจายการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ปการศึกษา 2564  ระดับศูนยสอบ 
                              
                         วนัที่สอบ...........................รหัสศูนยสอบ.......................... ชื่อศูนยสอบ................................................                                   

                         รวมจํานวนสนามสอบ.............. สนาม  รวมจํานวนหองสอบ..........หอง จํานวนผูมีสิทธิ์สอบ.............คน 
 

ท่ี รายการคาใชจาย จํานวนเงิน(บาท) 

  ■ระดบัศูนยสอบ   

1 4.1 คาใชจายในการจัดประชุมระดับศูนยสอบ   

2 4.2 คาใชจายกรณีศูนยสอบจัดประชุมสนามสอบเพื่อเตรียมการและชี้แจงการจัดสอบ   

3 4.3 คาตอบแทนการปฏิบตังิานของคณะทาํงานระดบัศูนยสอบ   

4.3.1 ประธานศูนยสอบ                                                           จํานวน...............คน   

4.3.2 ประธานคณะทาํงาน(ถาม)ี                                                 จํานวน...............คน   

4.3.3 คณะทํางานประจําศูนยสอบ                                               จํานวน...............คน   

4.3.4 เจาหนาที่อ่ืนๆและพนักงาน                                                จํานวน...............คน   

4.3.5 คนงาน นักการ ภารโรง                                                     จํานวน...............คน   

4.3.6 ตัวแทนศูนยสอบ                                                             จํานวน...............คน   

4 4.4 คาใชจายในการขนสงแบบทดสอบ-กระดาษคําตอบระหวางศูนยสอบกับสนามสอบ   

5 4.5 คาตอบแทนการใชสถานที่เปนศูนยสอบ   

6 4.6 คาอาหารสําหรับผูปฏิบัติงานในศูนยสอบ   

7 4.7 คาใชสอย (ถามี)   

8 4.7 คาวัสดุ (ถามี)   

9 ** รวมคาใชจายระดบัศูนยสอบ   

  ■  ระดับสนามสอบ  (รวมของทุกสนามสอบในศูนยสอบ)   

10 5.1 คาตอบแทนการปฏิบัตงิานของคณะกรรมการระดับสนามสอบ   

11 5.2 คาใชจายสําหรับขนสงนักเรียนเดินทางมาสอบ (ถาม)ี   

12 5.3 คาตอบแทนการใชสถานที่เปนสนามสอบ   

13 5.4 คาเคร่ืองดื่มสําหรับผูปฏิบัตงิานในสนามสอบ   

14 4.7 คาใชสอย (ถามี)   

15 ** รวมคาใชจายระดบัสนามสอบ   

16 11 การดําเนินการเพือ่พัฒนาและการบริหารศูนยสอบ   

 

รวมคาใชจายในการดําเนนิการจัดสอบทั้งสิ้น ( 9 + 15 + 16 )   

 

จํานวนเงินทีไ่ดรับจัดสรร   

 

จํานวนเงินคงเหลือจากการดําเนินการจัดสอบตองสงคืน สทศ.    

ลงชื่อ......................................................ประธานศูนยสอบ                                                                                 

(.........................................................) 

ระดับช้ัน   ป.6 

             ม.3 

             ป.6 และ ม.3 

O-NET 9 

2565
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  O-NET 10 
 

เอกสารกํากับการเปดกลองบรรจุแบบทดสอบและกลองกระดาษคําตอบ 
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 
 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

รหัสศูนยสอบ..........................................ช่ือศูนยสอบ........................................................................................ 

รหัสสนามสอบ....................................... ช่ือสนามสอบ...................................................................................... 

ช่ือหัวหนาสนามสอบ...................................................................เบอรโทรศัพท................................................ 

ช่ือตัวแทนศูนยสอบ......................................................................เบอรโทรศัพท................................................ 

 

รหัสวิชา แบบทดสอบวิชา จํานวนกลอง เวลาเปด (น.) 

ลายมือชื่อผูเปดกลอง

แบบทดสอบและกลอง

กระดาษคําตอบ 

ลายมือชื่อตัวแทนศูนยสอบ

ประจําสนามสอบ 

 ภาษาไทย     

 ภาษาอังกฤษ     

 คณิตศาสตร     

 วิทยาศาสตร     

 

กลองบรรจุแบบทดสอบทุกวิชาเปดในวันสอบกอนเวลาสอบไมเกิน 1 ช่ัวโมง 

 

ลงช่ือ......................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                (....................................................................) 

                                                       วันท่ี……….…/……….…/……….… 
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O-NET 11 

(สาํหรบัสนามสอบบนัทกึและส่งใหศู้นยส์อบ) 

เอกสารกํากับการเปดซองบรรจุแบบทดสอบสํารอง    
 

 ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6   ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 

เรียน  ประธานศูนยสอบ 

รหัสศูนยสอบ................................ช่ือศูนยสอบ................................................................................................... 

รหัสนามสอบ................................ช่ือสนามสอบ................................................................................................ 

ช่ือหัวหนาสนามสอบ..............................................................เบอรโทรศัพท...................................................... 

ช่ือตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ........................................................เบอรโทรศัพท................................. 

ช่ือตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ........................................................เบอรโทรศัพท................................ 
 

 

รหัสวิชา แบบทดสอบวิชา 
วัน/เดือน/ป 

และเวลาเปด 

จํานวน 

ที่ใช (ฉบับ) 

ลายมือชือ่ผูเปด 

ซองบรรจุแบบทดสอบสํารอง 

ระบุสาเหตทุี่ใช

แบบทดสอบสํารอง 

 คณิตศาสตร     

 

 ภาษาไทย     

 

 วิทยาศาสตร     

 

 ภาษาอังกฤษ     

 

 

ซองบรรจุแบบทดสอบสํารองทุกวิชาใหเปดเฉพาะในกรณีท่ีมีความจําเปนตองใชเทานั้นและตองไดรับ

อนุญาตจากตัวแทนศูนยสอบประจําสนามสอบ 
 

ลงช่ือ......................................................................หัวหนาสนามสอบ 

                                                  (..................................................................) 

                                                        วันท่ี……….…/……….…/……….… 
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O-NET 13 

(สําหรับศูนยสอบบนัทึกแลวนําสง สทศ. ภายใน 30 วันหลังประกาศผลสอบ) 

แบบรายงานแจกจายแบบทดสอบ O-NET หลังเสร็จส้ินการทดสอบใหสถานศึกษา  
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพ้ืนฐาน (O-NET)  ปการศึกษา 2565 

  ระดับช้ันประถมศึกษาปท่ี 6          ระดับช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 3 
 

เรียน ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) 

รหัสศูนยสอบ................................ช่ือศูนยสอบ................................................................................................... 

ช่ือประธานศูนยสอบ....................................................................................เบอรโทรศัพท................................. 

ช่ือผูประสานงานระดับศูนยสอบ.................................................................เบอรโทรศัพท................................. 

 ไดแจกจายแบบทดสอบแบบทดสอบ O-NET หลังเสร็จสิ้นการทดสอบใหสถานศึกษานําไปใชประโยชนเพ่ือการพัฒนา

คุณภาพผูเรียน  เม่ือวันท่ี.............. เดือน....................... พ.ศ...............  รวมจํานวนโรงเรียนท้ังหมด................................แหง 

จํานวนแบบทดสอบท่ีศูนยสอบไดรับรวมทุกวิชาจํานวน.................. ฉบับ  ไดแจกใหโรงเรียนรวมทุกวิชาจํานวน

....................ฉบับ และท่ีเหลือรวมทุกวิชาไดทําลายเรียบรอยแลวเม่ือวันท่ี.............. เดือน..........................พ.ศ................. 

รวมจํานวน...................... ฉบับ  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

ที่ ชื่อโรงเรียน 
จํานวนแบบทดสอบ (ฉบับ) 

รวม 
ภาษาไทย ภาษาอังกฤษ คณิตศาสตร วิทยาศาสตร 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

รวม      
 

 

ลงช่ือ.........................................................ผูรายงาน 

       (..........................................................) 

                                                   วันท่ี……….…/……….…/……….… 

       ลงช่ือ.........................................................ประธานศนูยสอบ 

                 (..........................................................) 

                                                   วันท่ี……….…/……….…/……….…
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 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนนิการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบเพ่ือกําหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ

ของสถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ (องคการมหาชน)  เพ่ือใหการดําเนินการทดสอบทางการศึกษา

เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  มาตรา  ๘  และมาตรา  ๒๐  (๕)  แหงพระราชกฤษฎีกา

จัดตั้งสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  คณะกรรมการบริหาร

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ในคราวประชุม  ครั้งที่  ๑๒/๒๕๕๗  เมื่อวันที่  ๒๔  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗  จึงมีมติใหวางระเบียบไว  ดังตอไปนี ้

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับ  ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศ  และแนวปฏิบัติอื่นในสวนที่มีบัญญัติไวแลวใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับบทบญัญัติแหงระเบียบนี ้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

“สถาบัน”  หมายความวา  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

“ศูนยสอบ”  หมายความวา  หนวยงานซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหมีหนาท่ีบริหารจัดการ 

และดําเนินการเกี่ยวกับการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ 

“สนามสอบ”  หมายความวา  สถานท่ีซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหเปนที่ใชในการจัดการทดสอบ 

“หองสอบ”  หมายความวา  สถานที่ในอาคารซึ่งสถาบันกําหนดใหเปนที่ที่ผูเขาสอบใชในการเขารับ

การทดสอบ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

“กรรมการประจําสนามสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่

ดําเนินการเกีย่วกบัการทดสอบในสนามสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

“กรรมการคุมสอบ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่ควบคุมการทดสอบ

ของผูเขาสอบ 

“ผูเขาสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีมีสิทธิเขารับการทดสอบ 

“การทดสอบ”  หมายความวา  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  การทดสอบความรู

ความสามารถ  การสอบวัดมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพ  และการวัดและประเมินผลในลักษณะอื่น ๆ   

ที่สถาบันดําเนินการใหมีขึ้นตามอํานาจหนาที่ 

“แบบทดสอบ”  หมายความวา  เครื่องมือที่ใชสําหรับวัดผล  และประเมินผลในการทดสอบ 

“กระดาษคําตอบ”  หมายความวา  กระดาษที่ออกแบบตามลักษณะขอทดสอบ  สําหรับ 

ใหผูเขาสอบวาด  หรือเขียนคําตอบ  หรือทําเครื่องหมายในขอที่ตนเลือกเปนคําตอบในการทดสอบ 

ขอ  ๕  ใหสถาบันกําหนดประเภทการทดสอบ  วัน  เวลา  สถานที่  ที่จะทําการทดสอบ 

เปนลายลักษณอักษร  และประชาสัมพันธการทดสอบไปยังหนวยงานและบุคคลที่เกี่ยวของ 

ขอ  ๖  ใหสถาบันหรือผูท่ีไดรับมอบหมายแตงตั้งกรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบ

เพ่ือบริหารจัดการการทดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามที่สถาบันกําหนด 

ใหผูไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามระเบียบนี้อยางเครงครัด 

ขอ  ๗  ใหสถาบันหรือผูที่ไดรับมอบหมายชี้แจงขอปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับการดาํเนินการทดสอบ

ใหบุคคลที่เกี่ยวของทราบ 

ขอ ๘ ในการทดสอบ  กรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบตองปฏิบัติตาม

ขอกําหนดดังตอไปนี้   

  (๑) ตองปฏิบัติตามคูมือการดําเนินการทดสอบที่สถาบันกําหนด 

  (๒) หามคัดลอก  บันทึกภาพ  บันทึกเสียง  หรือเผยแพรแบบทดสอบ  หรือกระดาษคําตอบ 

  (๓) หามเปดเผยขอสอบในแบบทดสอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูขอสอบ

ในแบบทดสอบกอนถึงกําหนดเวลาทําแบบทดสอบ 

  (๔) หามบอกคําตอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูคําตอบของแบบทดสอบ 
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 หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ขอ ๙ ในการทดสอบ  ผูเขาสอบตองปฏิบัติตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 

  (๑) ผูเขาสอบจะตองนําบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถาย

หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถายฉบับจริงท่ียังไมหมดอายุ แสดงตอกรรมการคุมสอบกอนเขาหองสอบ  

และวางไวบนโตะที่นั่งสอบ 

  (๒) หามขีดเขียนขอความหรือทําเครื่องหมายหรือทําสัญลักษณอยางใดอยางหนึ่งไวใน

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนท่ีมีรูปถายหรือบัตรที่ออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถาย

หรือตัวผูเขาสอบหรือส่ิงอื่นใดที่ผูเขาสอบนําติดตัวเขามาสอบ 

  (๓) ไมอนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบหลังจากเวลากําหนดเริ่มทําการทดสอบผานไปแลว

สามสิบนาที  และไมอนุญาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวาจะหมดเวลาทําการทดสอบ  หากมีเหตุจําเปน

ระหวางทําการทดสอบใหผูเขาสอบแจงใหกรรมการคุมสอบทราบ  และใหกรรมการคุมสอบพิจารณาดําเนินการ

ตามเหตุจําเปนเปนรายกรณี 

  (๔) อนุญาตใหนําเฉพาะบัตรที่ใชแสดงตนตอกรรมการคุมสอบ  ปากกาลูกล่ืน  ดินสอดํา

ที่มีความเขม  ๒B  กบเหลาดินสอ  และยางลบเขาหองสอบไดเทานั้น  ทั้งนี้  เวนแตสถาบันจะกําหนด 

เปนอยางอื่น 

  (๕) หามเปดแบบทดสอบ  หรือทําขอสอบกอนไดรับอนุญาตโดยเด็ดขาด  ใหผูเขาสอบ

กรอกขอมูลบนปกแบบทดสอบใหครบถวน  เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปดแบบทดสอบได  

โดยผูเขาสอบทุกคนตองอานคําชี้แจงในแบบทดสอบและคําส่ังบนกระดาษคําตอบอยางละเอียดรอบคอบ

และตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด 

  (๖) ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบตองปฏิบัติ  ดังนี้ 

     (๖.๑)  การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบ  ตองระบายใหดําเขม 

เต็มวงกลม  จะระบายไมเต็มวงกลมหรือใชเครื่องหมายอ่ืนไมได  และตองใชดินสอดําท่ีมีความเขม ๒B เทานั้น 

   (๖.๒)  กระดาษคําตอบตองสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใด ๆ  

เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษคําตอบจะตรวจตามขอมูลที่ผูเขาสอบระบายเทานั้น  สถาบันจะไมรับผิดชอบใด ๆ  

ทั้งส้ินในกรณีท่ีไมปรากฏหรือไมประกาศผลการสอบ  หากผูเขาสอบไมปฏิบัติตามขอกําหนดในขอนี้   
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 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๗) หามกระทําการใด ๆ  อันเปนการทุจริตหรือสอทุจริตในการทดสอบ  หากผูเขาสอบ 

กระทําการดังตอไปนี้จะถือวาเปนการทุจริตในการทดสอบ 

     (๗.๑)  การพูด  ถาม  บอก  หรือดูคําตอบซึ่งกันและกัน  หรือแสดงอาณัติสัญญาณ  

หรือกระทําอยางหนึ่งอยางใดอันสอไปในทางไมสุจริต 

     (๗.๒)  นําอุปกรณอื่นใดที่ไมไดรับอนุญาตมาใชในการสอบ  ซึ่งหมายความรวมถึง  

การนําอุปกรณส่ือสารและอุปกรณอิเล็กทรอนิกสทุกชนิดเขามาในหองสอบดวย 

     (๗.๓)  นําหนังสือ  ตํารา  พจนานุกรม  หรือเอกสารใด ๆ  ที่ไมไดรับอนุญาตเขามา 

ในหองสอบ   

  (๘) ขณะหมดเวลาทําการทดสอบ  หามผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวากรรมการ

คุมสอบจะเก็บแบบทดสอบและกระดาษคาํตอบของผูเขาสอบนั้นไปจากโตะท่ีนั่งสอบ  และอนุญาตใหผูเขาสอบ

ออกจากหองสอบ   

  (๙) หามผูเขาสอบนําแบบทดสอบและกระดาษคําตอบออกจากหองสอบโดย  เด็ดขาด 

  (๑๐)  ผูเขาสอบตองแตงกายดวยเครื่องแบบนักเรียน  เครื่องแบบนักศึกษา  หรือแตงกาย

สุภาพตามประเพณีนิยม 

ขอ  ๑๐  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๘  ใหกรรมการประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ

หรือบุคคลท่ีพบเห็นรายงานโดยตรงมายังสถาบัน 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหเรงดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงโดยทันที 

ขอ  ๑๑  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๙  (๑)  (๒)  (๓)  (๗)  (๘)  และ  (๙)  ใหกรรมการคุมสอบ

ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนและเขียนรายงานตามแบบที่สถาบันกําหนด 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงตอไป 

ขอ ๑๒ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๘  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ขึ้นบัญชีรายชื่อผูกระทําเปนบุคคลท่ีไมสมควรไดรับการแตงตั้งเปนกรรมการ

ประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ  และแจงไปยังศูนยสอบ 



 คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2565 : หน้า 71

 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

  (๒) แจงไปยังหนวยงานตนสังกัด  หรือผูบังคับบัญชาของผูกระทําเพ่ือดําเนินการ 

ทางวินัย 

  (๓) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีที่เกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ ๑๓ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๙  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ไมประกาศผลการทดสอบในรายวิชานั้น ๆ  หรือทุกรายวิชาสําหรับผูฝาฝน 

  (๒) แจงไปยังสถานศึกษาของผูเขาสอบที่ฝาฝนขอกําหนดเพ่ือดําเนินการทางวินัย 

  (๓) แจงพฤติการณการฝาฝนไปยังสถาบันอุดมศึกษา  หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือประกอบการพิจารณาประกอบการรับเขาศึกษาหรอืรับเขาทํางาน 

  (๔) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีที่เกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ  ๑๔  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจกําหนดประกาศ  คําส่ัง  ขอปฏิบัติ

ตาง ๆ  เกี่ยวกับการทดสอบได 

ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือระเบียบนี้ไมไดกําหนดเรื่องใดไว   

ใหผูอํานวยการเสนอใหคณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติตีความและวินิจฉัยชี้ขาด  

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๔  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ศาสตราจารยกติติคุณ  ด็อกเตอรสมหวัง  พิธิยานุวฒัน  

ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ
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บัญชีแนบทาย ๓ 
 

อัตราคาใชจาย 

การดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาตขิั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ชั้นประถมศึกษาปที่ ๖ และชัน้มัธยมศึกษาปที่ ๓  

การทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติดานอิสลามศึกษา (I-NET) การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานการศึกษา

นอกระบบโรงเรียน (N-NET) และการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติดานพระพุทธศาสนา (B-NET)  
 

  เพื่อใหการบริหารจัดการการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ มีแนวทางการเบิก

จายเงินที่ชัดเจน และสามารถตรวจสอบการใชจายเงินไดอยางถูกตอง จึงกําหนดหลักเกณฑเพื่อเบิกจาย ดังนี้ 

 ๑. การจัดสรรคาดําเนินการจัดการทดสอบ  

  สทศ. จะพิจารณาจัดสรรเงินคาดําเนินการจัดการทดสอบโดยคิดเปนรายหัวตอวิชา โดยคํานึงถึง พื้นที่ตั้งของ

ศูนยสอบและสนามสอบ สภาพทางภูมิศาสตรและการคมนาคม จํานวนผูเขาสอบ ระยะทางจากศูนยสอบไปยังสนาม

สอบ และอ่ืน ๆ ตามความจําเปนของแตละการจัดการทดสอบ 
 

๒. ในบัญชีแนบทายน้ี  

  “ศูนยสอบ” หมายความวา หนวยงานที่ทําหนาที่เปนศูนยกลางในการบริหารการทดสอบในการสอบที่ สทศ. 

กําหนด/มอบหมาย ใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ ที่ สทศ. กําหนด 

  “สนามสอบ” หมายความวา สถานที่หรือหนวยงานที่ใชในการบริหารการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐาน

การทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ ที่ สทศ. กําหนด 

  “ประธานศูนยสอบ” หมายความวา บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจาก สทศ. เพื่อปฏิบัติหนาที่บริหารการทดสอบ

ใหเปนไปตามมาตรฐาน ที่ สทศ. กําหนด 

  “ประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ.” หมายความวา บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งโดย สทศ. ใหไปประกัน/คน

กลางในการบริหารการทดสอบใหมีความโปรงใสและเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ ตามที่ 

สทศ. กําหนด  

  “ตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ” หมายความวา บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจากประธานคณะทํางานตัวแทน 

สทศ. เพื่อไปปฏิบัติหนาที่ประจําสนามสอบในวันสอบ 

   “คณะทํางานระดับศูนยสอบ” หมายความวา คณะบุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจากประธานศูนยสอบ ใหปฏิบัติ

หนาที่ในระดับศูนยสอบ เพื่อบริหารการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ ที่ สทศ. 

กําหนด 

  “คณะกรรมการระดับสนามสอบ” หมายความวา คณะบุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจากประธานศูนยสอบ ให

ปฏิบัติหนาที่ในระดับสนามสอบ เพื่อบริหารการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ ที่ 

สทศ. กําหนด 
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หมวด ๑ 

คาใชจายในการดําเนินการจัดสอบ 

๓. คาใชจายระดับ สทศ. 

 ๓.๑ คาตอบแทนสําหรับผูเขารวมประชุม 

ตําแหนง คาตอบแทนตอคร้ังตอคน(บาท) 

๑. ประธานประจําศูนยสอบหรือผูแทน 

๒. เจาหนาที ่

๕๐๐ 

๔๐๐ 

๓.๒ คาพาหนะเดินทางสําหรับผูเขารวมประชุม ใหเบิกตามอัตราอยางใดอยางหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

๓.๒.๑ เบิกตามอัตราที่จายจริง หรือ 

๓.๒.๒ เบิกในอัตราเหมาจายคร้ังละไมเกิน ๑,๐๐๐ บาทตอคน หรือ 

๓.๒.๓ เบิกคาพาหนะชดเชยการใชพาหนะสวนตัวในการเดนิทางโดยรถยนตสวนบุคคล กิโลเมตรละ ๕ บาท 

๓.๓ คาที่พักสําหรับผูเขารวมประชุม ใหเบิกในอัตราเหมาจายคืนละไมเกิน ๑,๐๐๐ บาทตอคน หรือเบิก

ตามอัตราที่จายจริงคืนละไมเกิน ๒,๔๐๐ บาทตอคน 

๓.๔ คาอาหารและเคร่ืองดื่มสําหรับการจัดประชุม 

 ๓.๔.๑ คาอาหารสําหรับผูเขารวมประชุม และเจาหนาที่จัดการประชุม ใหเบิกในอัตราเหมาจายคนละ ๔๐๐ 

บาทตอมื้อ 

 ๓.๔.๒ คาเคร่ืองดื่มและอาหารวางสําหรับผูเขารวมประชุม และเจาหนาที่จัดการประชุม ใหเบิกในอัตรา

เหมาจายคนละ ๑๐๐ บาทตอมื้อ 

๓.๕ คาใชจายในการขนสงแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจาก สทศ.- ศูนยสอบ ใหเบิกจายตามจริง 

หรือพิจารณาตามความเหมาะสม 
 

๔. คาใชจายระดับศูนยสอบ 

 ๔.๑ คาใชจายในการดําเนินการจัดประชุมระดับศูนยสอบ 

 ๔.๑.๑ คาตอบแทนสําหรับผูเขารวมประชุม 

ตําแหนง คาตอบแทนตอคร้ังตอคน(บาท) 

๑. ประธานประจําศูนยสอบ 

๒. คณะทํางานประจําศูนยสอบ 

๔๐๐ 

๓๐๐ 

 ๔.๑.๒ คาอาหาร  คาอาหารวางและเคร่ืองดื่มสําหรับการจัดประชุม  

 ๔.๑.๒.๑ คาอาหารสําหรับผูเขารวมประชุม และเจาหนาที่จัดการประชุม ใหเบิกในอัตราเหมาจาย

คนละ ๑๕๐ บาทตอมื้อ 

 ๔.๑.๒.๒ คาเคร่ืองดื่มและอาหารวางสําหรับผูเขารวมประชุม และเจาหนาที่จัดการประชุม  

ใหเบิกในอัตราเหมาจายคนละ ๗๐ บาทตอมื้อ 
 

๔.๒ คาใชจายกรณีที่ ศูนยสอบจัดประชุมสนามสอบเพ่ือชี้แจงการจัดสอบ ใหมีการจัดประชุมโดย 

ศูนยสอบ หรือใหมีตัวแทนจากสนามสอบมาเขารวมประชุม สนามสอบละไมเกิน ๕ คน เพื่อกลับไปจัดประชุมชี้แจง
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กรรมการระดับสนามสอบที่รับผิดชอบตอไป ในกรณีที่จําเปนตองมีตัวแทนสนามสอบเขารวมประชุมมากกวา ๕ คน 

ใหเปนไปตามที่ สทศ. กําหนด 

 ๔.๒.๑ คาอาหาร คาอาหารวางและเคร่ืองดื่มสําหรับผูเขารวมประชุม และเจาหนาที่จัดการประชุม  

ใหเบิกในอัตรา ขอ ๔.๑.๒  โดยอนุโลม 

 ๔.๒.๒ คาเชาหองประชุม (ถามี) ใหเบิกในอัตราเหมาจายวันละไมเกิน ๑,๕๐๐ บาท 

 ๔.๒.๓ คาพาหนะเดินทางสําหรับผูเขารวมประชุม ใหเบิกตามอัตราในขอ ๓.๒ โดยอนุโลม 

 ๔.๒.๔ คาที่พักสําหรับผูเขารวมประชุม ใหเบิกตามอัตราในขอ ๓.๓ โดยอนุโลม 

 ๔.๒.๕ คาตอบแทนสําหรับตัวแทนที่มาเขารวมประชุม ใหเบิกในอัตราเหมาจายคนละ ๒๐๐ บาท   

 ๔.๓ คาตอบแทนการปฏิบัติงาน 

ตําแหนง 
คาตอบแทนตอคน 

วันทําการ วันหยุด 

๑. ประธานประจําศูนยสอบ เหมาจายไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท ตอการดําเนินการทดสอบหนึ่งคร้ัง 

๒. ผูประสานงานการจัดสอบ   ใหเบิกจายในอัตราเหมาจายคนละไมเกิน ๒,๐๐๐ บาท  

ตอการดําเนินการทดสอบหนึ่งคร้ัง 

๓. คณะทาํงานประจาํศูนยสอบ ตวัแทนศูนยสอบ ๓๐๐ บาท ตอวัน ๕๐๐ บาท ตอวัน 

* หมายเหตุ  

  ๑. หนึ่งวัน หมายถึงการปฏิบัติงานไมต่ํากวาเจ็ดชั่วโมง 

 ๒. การเบิกจายคาตอบแทนผูประสานงานการจัดสอบ ใหแตงตั้งโดยพิจารณาตามความหมาะสม ภายใต

งบประมาณที่ไดรับ 
 

๔.๔ คาใชจายในการขนสงขอสอบและกระดาษคําตอบจากศูนยสอบ-สนามสอบ (ไป-กลับ)  

๔.๔.๑ คาตอบแทนการขนสงขอสอบและกระดาษคําตอบ ใหเบิกตามอัตราของคณะทํางานประจําศูนยสอบ 

ตัวแทนศูนยสอบ ในขอ ๔.๓ โดยอนุโลม 

 ๔.๔.๒ ใหเบิกคาพาหนะเดินทางตามอัตราในขอ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 
 

  ๔.๕ คาตอบแทนการใชสถานที่เปนศูนยสอบ  (คาน้ํา คาไฟ คาเชาสถานที่ เปนตน)  โดยเบิกจายตามจริง

หรือพิจารณาตามความเหมาะสม 
 

๔.๖ คาอาหารสําหรับผูปฏิบัติงานในศูนยสอบ (ไมเกิน) ๘๐ บาท/มื้อ  
 

  ๔.๗ การเบิกจายอ่ืนเพ่ือประโยชนการดําเนินการทดสอบ 

    ในกรณีมีความจําเปนเพื่อประโยชนในการดําเนินการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบ

ทางการศึกษาแหงชาติ ของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) ใหประธานศูนยสอบ มีอํานาจ

พิจารณาอนุมัติการเบิกจายเงินอ่ืนที่ไมไดกําหนดไวในบัญชีแนบทาย โดยใหคํานึงถึงความจําเปน เหมาะสม และ

ประหยัด ภายในวงเงินที่ไดรับจัดสรร  
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๕. คาใชจายระดับสนามสอบ 

 ๕.๑ คาตอบแทนการปฏิบัติงาน  

ตําแหนง 
คาตอบแทนตอคนตอวัน(บาท) 

วันทําการ วันหยุด 

๑. หัวหนาสนามสอบ 

๒. กรรมการกลาง กรรมการคุมสอบ กรรมการคุมสอบสํารอง  

ผูประสานงาน ประชาสัมพันธ พยาบาล และตําแหนงอ่ืนๆ ที่จําเปน 

๓. คนงาน นักการภารโรง พนักงานขับรถ เจาหนาที่อ่ืนๆที่จําเปน 

๔. เจาหนาที่ตํารวจ  

 

๔๐๐  

๓๐๐ 

 

๒๐๐ 

๓๐๐ 

 

๕๕๐  

๔๕๐ 

 

๒๕๐ 

๔๕๐ 

 

*หมายเหตุ  

(๑) หนึ่งวันแบงเปนภาคเชา(กอนเที่ยงวัน) และภาคบาย(หลังเที่ยงวัน) ถาปฏิบัติงานเพียงภาคใดภาค

หนึ่งใหไดรับอัตราคร่ึงหนึ่งของอัตราคาตอบแทนตอหนึ่งวัน 

(๒) ใหหัวหนาสนามสอบ ผูประสานงาน และนักการภารโรง ประจําสนามสอบไดรับคาตอบแทนใน

การเตรียมสถานที่สอบและจัดสถานที่สอบใหเรียบรอยในวันกอนเปดสนามสอบและวันหลังปดสนามสอบอยางละหนึ่ง

วัน โดยใหหัวหนาสนามสอบไดรับในอัตราวันละไมเกิน ๔๐๐ บาท ผูประสานงาน (ถามี) ไดรับในอัตราวันละไมเกิน 

๒๕๐ บาท และคนงาน นักการ ภารโรงไดรับในอัตราวันละ ๒๒๐ บาท (อัตราคาตอบแทนนักการภารโรง ๑ คน/ ๕ 

หองสอบ) 

(๓) ใหจัดกรรมการกลางหนึ่งคนตอหองสอบสามหอง เวนแตกรณีที่สนามสอบใดมีหองสอบไมเกิน

สามหอง ใหหัวหนาสนามสอบทําหนาที่เปนกรรมการกลาง 
 

๕.๒ คาใชจายสําหรับการขนสงนักเรียนเดินทางมาสอบ (เฉพาะการดําเนินการทดสอบการศึกษาระดับขั้น

พ้ืนฐาน (ประถมศึกษาปที่ ๖) และดานอิสลามศึกษาตอนตน) 

๕.๒.๑ คาพาหนะเดินทาง ใหเบิกตามอัตราในขอ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓ โดยอนุโลม 

๕.๒.๒ คาตอบแทนอาจารยที่คุมนักเรียนเดินทางมาสอบ (อาจารย ๑ คนตอนักเรียน ๒๐ คน) ใหเบิก

ในอัตราไมเกิน ๕๐๐ บาทตอวัน ตอการเดินทางหนึ่งคร้ัง (ไป-กลับ) 

 ๕.๒.๓ คาตอบแทนพนักงานขับรถ (ถามี) ใหเบิกในอัตราไมเกิน ๕๐๐ บาทตอวันตอการเดินทางหนึ่ง

คร้ัง (ไป-กลับ) 
 

๕.๓ คาตอบแทนการใชสถานที่เปนสนามสอบ ใหคํานวณจากจํานวนรวมทั้งหมดของผูมีสิทธิเขาสอบรวม

ทุกวิชา ณ สนามสอบนั้นตอการจัดสอบแตละคร้ัง โดยใหเบิกในอัตรา ๑ บาทตอผูมีสิทธิเขาสอบหนึ่งคนตอหนึ่งวิชา ใน

กรณีทีส่นามสอบไดรับคาตอบแทนต่ํากวา ๑,๐๐๐ บาท ใหสนามสอบไดรับคาตอบแทน ๑,๐๐๐ บาท  
 

๕.๔ คาเคร่ืองดื่มสําหรับผูปฏิบัติงานในสนามสอบ ใหเบิกในอัตราเหมาจายคาบละ/วิชาละ ไมเกิน ๑๕ บาทตอ

คน (เฉพาะการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาติดานการศึกษานอกระบบโรงเรียน (N-NET)) 
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หมวด ๒ 

คาใชจายในการบริหารจัดการโครงการตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ 

 ๖. คาตอบแทนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  

ตําแหนง คาตอบแทน 

๑. ประธานคณะทํางานตัวแทน สทศ. 

๒. ตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ 

เหมาจายไมเกิน ๕,๐๐๐ บาทตอการดําเนินการทดสอบหนึ่งคร้ัง 

๔๕๐ บาทตอวัน 

  ๖.๑ คาพาหนะเดินทาง  เบิกตามขอ ๓.๒.๑ หรือ ๓.๒.๓  โดยอนุโลม 

  ๖.๒ คาที่พัก  เบิกจายตามจริงไมเกิน ๑,๐๐๐ บาท/คืน 

  ๗. คาตอบแทนบุคคลสนับสนุนการปฏิบัติงานของโครงการตัวแทน สทศ.  

  ในกรณีที่มีความจําเปนตองใหมีบุคคลเพื่อชวยสนับสนุนในการดําเนินงาน เชน การจัดทําเอกสารตาง ๆ การ

พิจารณาคัดเลือกคณะทํางานประจําสนามสอบ ดําเนินการเก่ียวกับการเงิน จัดทํารายงานการดําเนินโครงการ ฯลฯ 

เพื่อชวยใหการปฏิบัติงานของตัวแทน สทศ. เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ใหเบิกจายในอัตรา ๓,๐๐๐ บาทตอ

มหาวิทยาลัยที่เขารวมโครงการ 

 ๘. คาใชจายในการดําเนินการ  

  คาใชจายในการดําเนินการ เชน คาจัดทําเอกสาร คาปายชื่อตัวแทน สทศ. คาจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงาน 

ฯลฯ ใหเบิกจาย ในอัตรา ๓๐ บาท ตอตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบ ๑ คน  

 
 

หมวด ๓ 

การบริหารจดัการทั่วไป 

๙. การดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐานคาใชจายที่เกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ 

  เอกสารหลักฐานเก่ียวกับคาใชจายที่เกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ใหศูนยสอบดําเนินการ ดังนี้ 

   ๙.๑ เมื่อได รับ เงิน เพื่ อเปนคาใชจายในการดําเนินการจัดการทดสอบ ให ศูนยสอบออก

ใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับเงิน แลวจัดสงให สทศ. ทันที 

   ๙.๒ ในการดําเนินการจัดการทดสอบ ใหศูนยสอบเก็บรักษาเอกสารหรือหลักฐานเก่ียวกับคาใชจาย

ที่เกิดจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ไวที่ศูนยสอบ เพื่อรอการตรวจสอบการใชจายเงิน 
 

๑๐. การดําเนินการเกี่ยวกับคาใชจายคงเหลือจากการดําเนินการทดสอบ 

  เงินจัดสรรที่ สทศ. ไดจัดสรรใหศูนยสอบ เมื่อดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแลว หากมีเงินคาใชจาย

คงเหลือจากการดําเนินการจัดการทดสอบ ใหศูนยสอบจัดทํารายงานสรุปคาใชจายในการจัดการทดสอบและสงเงิน

คงเหลือทั้งหมด ให สทศ. ภายใน ๖๐ วัน นับจากวันที่ดําเนินการทดสอบแลวเสร็จ   

  หากไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จทันตามกําหนดตามวรรคหนึ่ง ใหแจงขอขยายระยะเวลาเปนลาย

ลักษณอักษร มาที่ สทศ.  ทั้งนี้ ตองดําเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน ๙๐ วัน นับจากวันที่ดําเนินการทดสอบแลวเสร็จ 
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 ๑๑. การดําเนินการเพ่ือพัฒนาและการบริหารศูนยสอบ 

 หลังจากศูนยสอบดําเนินการจัดการทดสอบเสร็จสิ้นแลว ศูนยสอบสามารถใชเงินคงเหลือจากการดําเนินการ

จัดการทดสอบดังกลาว เพื่อเกิดประโยชนในการพัฒนาและบริหารจัดการศูนยสอบ ไดไมเกินรอยละ ๑๐ ของวงเงินที่

ไดรับการจัดสรรใหทั้งหมด ทั้งนี้ ตองไมเกินจํานวนเงินที่คงเหลือ 

 

 ๑๒. การพัฒนาบุคลากรดานการทดสอบ 

  ในการดําเนินการจัดการทดสอบ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ (องคการมหาชน) อาจกําหนด

หลักเกณฑ หลักสูตร หรือข้ันตอน ใหผูปฏิบัติงานประจําศูนยสอบหรือสนามสอบเขารับการอบรม หรือทดสอบ หรือ

ดําเนินการใด ๆ เพื่อพัฒนาบุคลากรดานการทดสอบ และเมื่อผานการอบรมหรือทดสอบ หรือการดําเนินการใด ๆ 

แลว ใหไดรับคาตอบแทนในการปฏิบัติงานเพิ่มเติมตามที่ สทศ. กําหนด 
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การใชงานระบบการทดสอบ O-NET

ระบบการทดสอบ O-NET ผูเขาใชงานจะตองมีรหัสผูใช (username)

และรหัสผาน (password) ในการเขาระบบ ซ่ึงระบบการทดสอบ O-NET 

สามารถเขาผานทางหนาเว็บไซต สทศ. www.niets.or.th

เม่ือเขาระบบเปนท่ีเรียยบรอย ผูใชงานตองปรับปรุงขอมูลใหเปน

ปจจุบัน โดยเฉพาะขอมูลผูประสานงานพรอมเบอรติดตอ เพ่ือใหสะดวกใน

การประสานงาน

ระดับโรงเรียน
การใชงานระบบการทดสอบ O-NETของโรงเรียน 

หนาหลักของระบบ จะแสดงผลขอมูลจํานวนนักเรียนผูมี

สิทธิ์สอบ และชื่อสนามสอบ (กรณีท่ีโรงเรียนสงขอมูล

นักเรียนเรยีบรอย และโรงเรยีนถูกจัดสนามสอบเรียบรอย 

จะปรากฏขอมูลท่ีหนาจอ)

การใชงานระดับโรงเรียนจะมีเมนูสําคัญท่ีเก่ียวของ

ในการใชงาน คือ เมนูขอมูลนักเรียน และ เมนูขอมูล

โรงเรียน โรงเรยีนมีกิจกรรมสําคัญท่ีตองดําเนินการ ดังนี้ 

1. การสงขอมูลนักเรียน  2. การสงขอมูลหองเรียน 

3. การแจงขอปรบัปรุงขอมูลนกัเรยีน 4. การประกาศ

รายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ 

ระดับศูนยสอบ
การใชงานระบบการทดสอบ O-NET ของศูนยสอบ 

หนาหลักของระบบ จะแสดงผลขอมูลจํานวนโรงเรียน 

จํานวนสนามสอบ และการแจงเตือนขอมูลเก่ียวกับการ

สอบ ในเรื่องตางๆ 

ท้ังนี้ เมนูตางๆ ของระดับศูนยสอบ จะครอบคลุม

ของระดับโรงเรียน และศูนยสอบสามารถดําเนินกิจกรรม

ตางๆ แทนโรงเรียน โดยใชรหัสผูใชของระดับศูนยสอบ

การคนหาช่ือผูใช 

กรณีท่ีโรงเรียนในความรับผิดชอบของศูนยสอบ

ตองการทราบ รหัสผู ใช  (username) และรหัสผาน 

(password) ในการเขาระบบ ศูนยสอบสามารถคนหาได 

โดยใชเมนู คนหาชื่อผูใช และกรอกขอมูลโรงเรียนท่ี

ตองการคนหา   
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การนําสงขอมูลนักเรียน

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน” 

2. เลือก “ดาวนโหลดฟอรมขอมูลนักเรียน”

3. เลือก “ระดับช้ัน” และ  กด “ดาวนโหลด”

และ save file โดยไมตองเปลี่ยนชื่อไฟล

4. กรอกขอมูลนักเรียนในไฟล Excel ใหครบถวน

1

2

3

4

การดาวนโหลดฟอรมขอมูลนักเรียน

การกรอกขอมูลนักเรียน

ขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก 

เลขบัตรประจําตัวประชาชน / เลขประจําตัวนักเรียน / คํานําหนาชื่อ / ชื่อ / 

นามสกุล / เพศ / ระดับชั้น

หมายเหตุ 

1. ขอมูลเด็กพิเศษจะไมนําไปคิดคาสถิติระดับโรงเรียน

2. นักเรียนตางชาติท่ีไมมีเลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก ใหใชรหัส

โรงเรียนแลวตอดวย 001 002 ....

3. โรงเรียนตรวจสอบความถูกตองของขอมูลนักเรียนใหเรียบรอยกอนท่ีจะ

นําสงขอมูลเขาระบบ

การนําสงขอมูลนักเรียนโดยใชไฟล Excel

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน”  

เลือกรายการ “นําสงขอมูลนักเรียน”

รหัสเด็กพิเศษใหเลือกขอมูล

ในคอลัมนที่กําหนด 

เด็กปกติไมตองระบุ

1
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การนําขอมูลนักเรียนโดยใชไฟล Excel

2. เลือก “ระดับช้ัน”

3. เลือกไฟลท่ีกรอกขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว เพ่ือ  

นําสงขอมูล (ชื่อไฟล จะประกอบดวยรหัสโรงเรยีนและ

ตามดวยระดับชั้น เชน 1045627927P6.xls)

4. กรณีขอมูลนักเรียนท่ีนําสงมีขอมูลเด็กพิเศษ ระบบ

จะให “ยืนยันการนําสง”

5. กรณีท่ีนําสงขอมูลนักเรียนสําเร็จ ระบบจะแสดง

รายชื่อนักเรียนท่ีนําสง 

ตัวอยางขอมูลนักเรียนท่ีสงสําเร็จ (ตรวจสอบโดยการเลือกเมนู 

“ขอมูลนักเรียน” เลือก “รายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ” 

หากไมพบขอมูลแสดงวาการนําสงขอมลูไมสําเร็จ

2
3

4

5

กรณีท่ีในระบบมีขอมูลนักเรียนอยูแลว 
1. ระบบจะแจงเตือน  (ดังภาพ) หากตองการนําสงขอมูลใหม

ใหเลือกไฟลท่ีตองการนําสงและกด “นําสง”

2. เมื่อยืนยันการนําสงขอมูล ระบบจะลบขอมูลเดิมท่ีมีใน

ระบบ และใชไฟลขอมูลท่ีนําเขาระบบคร้ังลาสุด

ปญหาท่ีพบในการนําสงขอมูลนักเรียน

กรณีไฟลท่ีนําสงพบขอมูลนักเรียนผิดพลาด
ระบบจะแจงเตือนท่ีผลการนําสงลาสุด 

(อยูดานลางหนาจอของการนําสงขอมูล ใหเลื่อนหนาจอลงมา

ดานลาง ดังภาพ)

1. ใหดําเนินการแกไขขอมูลนักเรียนท่ีระบบแจง

เตือนวาไมถูกตอง ในไฟล Excel ใหเรียบรอย

2. หลังจากแกไขขอมูลนักเรียนเรียบรอย ให

ดําเนินการนําสงไฟลขอมูลนักเรียนเขาระบบอีกครั้ง

ระบบจะแจงเตือน 

กรณีพบขอมูลมีปญหา
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การนําขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคล

3. กรณีระบบแจงเตือนเลขบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนท่ีนําสงขอมูลไมถูกตอง หากโรงเรียนดําเนินการ

ตรวจสอบแลวพบวาขอมูลดังกลาวถูกตอง สามารถดําเนินการแกไขโดยการลบขอมูลนักเรียนคนดังกลาวท่ีระบบแจง

เตือนออกจากไฟล Excel และนําสงขอมูลนักเรียนท่ีเหลือเขาระบบกอน *สวนนักเรียนคนดังกลาว ใหดําเนินการ

กรอกขอมูลผานทางหนาจอของระบบทันทีหลังจากท่ีสงไฟลขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว  (ตามข้ันตอนการสงขอมูล

นักเรียนเปนรายบคุคล)  

กรณีท่ีตองการแกไขขอมูลนักเรียน (ภายในชวงเวลาของการสงขอมูล) 
หลังจากท่ีสงขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว หากพบขอมูลนักเรียนผิดพลาดและตองการ

แกไขเปนรายบุคคล เชน สะกดช่ือ-สกุลผิด  เลขบัตรประจําตัวประชาชนผิด สามารถเลือก

แกไขขอมูลเฉพาะบุคคล ไดดังนี้

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน” 

เลือก “รายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ”  

2. คลิกเลือกรายชื่อนักเรียนท่ีตองการแกไขขอมูล 

และดําเนินการแกไข

3. กดบันทึกขอมูล

1. เลือกเมนู “ขอมูลนักเรียน” 

เลือก “รายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ”  

2. เลือก “เพ่ิมขอมูลนักเรียน”

3. กรอกขอมูลนักเรียน ใหครบถวนในชองท่ีมี

เครื่องหมาย * 

4. กดบันทึกขอมูล

1

2

3

การนําสงขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคล เปนการสง

ขอมูลผานทางหนาจอของระบบแทนการนําสงดวย

ไฟล Excel หรือ ตองการเพ่ิมรายชื่อเปนรายบุคคล

หลังจากท่ีไดนําสงขอมูลนักเรียนเปนท่ีเรียบรอยแลว

หมายเหตุ การสงขอมูลนักเรียนหากการนาํสงสําเร็จ จะตองปรากฏรายช่ือนักเรียน

ที่เมนู “ขอมูลนักเรียน” – “รายช่ือผูมีสิทธิ์สอบ” 



การนําสงขอมูลหองเรียน

การดาวนโหลดฟอรมขอมูลหองเรียน

1. เลือกเมนู “ขอมูลโรงเรยีน”

เลือก “ดาวนโหลดฟอรมขอมูลหองเรียน”

2. กด “ดาวนโหลด” (ไมตองเปลี่ยนชื่อไฟล ขอมูล

หองเรียนท่ีนําสง ใหใสของทุกระดับชั้นท่ีมีการสอบ 

ขอมูลหองเรียนท่ีนําสงจะยังไมไดถูกนําไปใชเปนหอง

สอบ ตองข้ึนอยูกับการจัดหองสอบของศูนยสอบ)

3. โรงเรียนกรอกขอมูลหองเรียนในไฟล Excel ให

เรียบรอย

การนําสงขอมูลหองเรียน

4. เลือกเมนู “ขอมูลโรงเรยีน”

เลือก “นําสงขอมูลหองเรียน”

5. เลือกไฟลขอมูลหองเรียนท่ีกรอกขอมูลเรียบรอย

แลว  และกด “นําสง”  

6. ระบบจะแจงผลการนําสงขอมูลวาสําเร็จ พรอม

ขอมูลจํานวนหองท่ีนําสง

โรงเรียนตองนําสงขอมูลหองเรียน (ท่ีสามารถใชเปนหองสอบ) 

ผานระบบ O-NET ซ่ึงมีข้ันตอนการนําสง 2 วิธี 

1. นําสงโดยไฟล Excel 

2. การกรอกขอมูลผานทางหนาจอของระบบ

การนําสงขอมูลหองเรียนโดยใชไฟล Excel

3

1

2

3

56

หมายเหตุ  

1. การกรอกขอมูลหองเรียนในไฟล Excel กรณีท่ีตองการเลือกใหหองสอบนั้นเปนของการสอบระดับชั้น

ใด  ใหเลือกระดับชั้นท่ีตองการ ในคอลัมน “ระดับชั้นท่ีใชเปนหองสอบได” 

2. การนําสงขอมูลหองเรียนควรสงขอมูลท่ีสามารถใชในการสอบไดท้ังหมด เพ่ือเปนฐานขอมูลสําหรับให

ศูนยสอบไดเลือกใชเปนหองสอบตอไป
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การนําสงขอมูลหองเรียน

การดาวนโหลดฟอรมขอมูลหองเรียน

1. เลือกเมนู “ขอมูลโรงเรยีน”

เลือก “ดาวนโหลดฟอรมขอมูลหองเรียน”

2. กด “ดาวนโหลด” (ไมตองเปลี่ยนชื่อไฟล ขอมูล

หองเรียนท่ีนําสง ใหใสของทุกระดับชั้นท่ีมีการสอบ 

ขอมูลหองเรียนท่ีนําสงจะยังไมไดถูกนําไปใชเปนหอง

สอบ ตองข้ึนอยูกับการจัดหองสอบของศูนยสอบ)

3. โรงเรียนกรอกขอมูลหองเรียนในไฟล Excel ให

เรียบรอย

การนําสงขอมูลหองเรียน

4. เลือกเมนู “ขอมูลโรงเรยีน”

เลือก “นําสงขอมูลหองเรียน”

5. เลือกไฟลขอมูลหองเรียนท่ีกรอกขอมูลเรียบรอย

แลว  และกด “นําสง”  

6. ระบบจะแจงผลการนําสงขอมูลวาสําเร็จ พรอม

ขอมูลจํานวนหองท่ีนําสง

โรงเรียนตองนําสงขอมูลหองเรียน (ท่ีสามารถใชเปนหองสอบ) 

ผานระบบ O-NET ซ่ึงมีข้ันตอนการนําสง 2 วิธี 

1. นําสงโดยไฟล Excel 

2. การกรอกขอมูลผานทางหนาจอของระบบ

การนําสงขอมูลหองเรียนโดยใชไฟล Excel

3

1

2

3

56

หมายเหตุ  

1. การกรอกขอมูลหองเรียนในไฟล Excel กรณีท่ีตองการเลือกใหหองสอบนั้นเปนของการสอบระดับชั้น

ใด  ใหเลือกระดับชั้นท่ีตองการ ในคอลัมน “ระดับชั้นท่ีใชเปนหองสอบได” 

2. การนําสงขอมูลหองเรียนควรสงขอมูลท่ีสามารถใชในการสอบไดท้ังหมด เพ่ือเปนฐานขอมูลสําหรับให

ศูนยสอบไดเลือกใชเปนหองสอบตอไป
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การนําสงขอมูลหองเรียนผานทางหนาจอของระบบ

เปนการกรอกขอมูลหองเรียนทีละหอง ผานทางหนาจอ

ของระบบ เหมาะสําหรับการสงขอมูลหองเรียนท่ีมีจํานวนไม

มาก หรือตองการเพ่ิมขอมูลหองเรียนเพียงบางหองจากท่ีมีอยู

แลวในระบบ ซ่ึงมีข้ันตอน ดังนี้

1. เลือกเมนู “ขอมูลโรงเรียน” เลือก “รายช่ือหองเรียน”

2. กด “แสดงขอมูล” ขอมูลจะแสดงรายชื่อหองเรียนท่ีมีอยู

ในระบบ (ดังภาพ) ใหตรวจสอบขอมูท่ีนําสงวามีซํ้ากับขอมูล

ในระบบหรือไม  กรณีท่ีมีขอมูลหองเรียนในระบบเปนท่ี

เรียบรอยแลวและขอมูลหองเรียนในระบบสามารถใชเปนหอง

สอบได โรงเรียนไมจําเปนตองสงขอมูลใหม หากตองการเพ่ิม

ขอมูลหองเรียน กด “เพ่ิมหอง” 

3. กรอกขอมูลหองเรียนผานทางหนาจอ (ลําดับท่ีตองตอ

จากลําดับท่ีท่ีมีในระบบ เชน ในระบบมี 4 หอง ลําดับท่ีตอง

ใสลําดับท่ี 5 ....) เม่ือกรอกขอมูลเรียบรอย กด “เพ่ิม”

การนําสงขอมูลหองเรียน

1

2

3

กรณีตองการลบขอมูลหองเรียน

1. เลือกเมนู “ขอมูลโรงเรยีน”

เลือก “รายช่ือหองเรียน”

2. กด “แสดงขอมูล” ขอมูลจะแสดงรายชื่อหองเรียน

ท่ีมีอยูในระบบ (ดังภาพ) กรณีท่ีตองการลบขอมูล

หองเรียน ใหคลิก ในชองของหองเรียนท่ีตองการ 
ลบขอมูล (ขอมูลหองเรียนท่ีขอมูลไมถูกตองหรือใช

เปนหองสอบไมได ควรลบขอมูลออกจากระบบ)

กรณีท่ีมีการสงขอมูลหองเรียนซํ้ากับขอมูลท่ีมีในระบบ จะมี

การแจงเตือน (ดังภาพ)  โรงเรียนสามารถตรวจสอบขอมูล

หองเรียน และดําเนินการแกไข ดังนี้

 ใหสงขอมูลหองเรียนท่ีไมมีรายชื่อในระบบ กรณีท่ีโรงเรียน 
ตองการสงขอมูลหองเรียนเพ่ิมเติมเปนจํานวนมาก  อาจนําสง

ขอมูลหองเรียนโดยไฟล Excel เพ่ิมเติม จุดสังเกต การกรอก

ขอมูลลําดับท่ีในไฟล Excel ลําดับท่ีตองตอจากลําดับท่ีท่ีมีใน

ระบบ (เชน ในระบบมี 4 หอง ลําดับท่ีในไฟล Excel ตองเริ่มตน

ลําดับท่ี 5 ....)

 กรณีขอมูลหองเรียนท่ีตองการนําสงเขาระบบมี
จํานวนไมมาก ให นําสงขอมูลหองเรียนผานทางหนาจอ

ของระบบ ลําดับท่ีตองตอจากลําดับท่ีท่ีมีในระบบ 
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การแจงขอปรับปรุงขอมูลนักเรียน

การแจงเพ่ิม-ลดขอมูลนักเรียนสามารถดําเนินการ

ไดระหวางวันที่ 5-15 มกราคม ใชสําหรับกรณี

นักเรียนมีการยายเขา-ออก จากสถานศึกษา หลังจากท่ี

ไดดําเนินการสงขอมูลเปนท่ีเรียบรอยแลว

1. เลือกเมนู  “ขอมูลนักเรียน”

เลือก “แจงขอปรับปรุงขอมูลนักเรียน”

2. เลือก “แจงเพ่ิม”

3. กรอกขอมูลนักเรียนท่ีตองการขอแจงเพ่ิมขอมูล

นักเรียนใหครบถวน 

4. ระบุสาเหตุท่ีขอแจงเพ่ิม และกด “บันทึก”
หมายเหตุ 

 สถานะของนักเรียนจะข้ึน รออนุมัติ เจาหนาที่จะ

พิจารณาอนุมัติเปนรายกรณี ภายใน 3-5 วันทําการ

 นักเรียนกลุมดังกลาวจะไมมีขอมูลในเอกสารจัดสอบ

การแจงเพ่ิมขอมูลนักเรียน

1. เลือกเมนู  “ขอมูลนักเรียน”

เลือก “แจงขอปรับปรุงขอมูลนักเรียน”

2. เลือก “แจงลด” จะปรากฏรายชื่อขอมูลนักเรียนท่ีมี

ในระบบ

3. คลิก  เลือกช่ือนักเรียน ท่ีตองการลดขอมูล 
4. ระบุสาเหตุท่ีขอแจงลด และกด “บันทึก”

การแจงลดขอมูลนักเรียน

หมายเหตุ

1. กรณีตองการแกไขขอมูล ใหเขียน สทศ.6 แบบฟอรม

ขอแกไขขอมูลยื่นท่ีสนามสอบในวันสอบ

2. นักเรียนท่ีแจงลดขอมูล ยังคงปรากฏรายชื่อใน

เอกสารจัดสอบ แตในระบบจะยกเลิกขอมูลนักเรียนคน

ดังกลาว และไมนําไปคิดคาสถิติ

3

1

2

4

3
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การจัดสนามสอบและหองสอบ

ในการจัดสนามสอบ ศูนยสอบตองกดยืนยันวามีขอมูลนักเรียน 

โดยเขาเมนู “ขอมูลสนามสอบ” เลือกรายการ “ยืนยันวามีขอมูล

นักเรียน” เลือกระดับช้ันท่ีตองการจัดสนามสอบ และกดยืนยัน
หมายเหตุ ศูนยสอบกดยืนยันขอมูลนักเรียนเพียงคร้ังแรกของการจัด

สนามสอบ โดยไมตองรอใหโรงเรียนทั้งหมดสงขอมูลครบทุกโรง 

ข้ันตอนการจัดสนามสอบ

1. เลือกเมนู “ขอมูลสนามสอบ” เลือก “จัดสนามสอบ”

2. เลือก “ระดับช้ัน” ท่ีตองการจัดสนามสอบ 

กด “เพ่ิมสนามสอบ”

3. ศูนยสอบ เลือกจังหวัดท่ีตองการจัดสนามสอบ

เลือกอําเภอ ท่ีตองการจัดสนามสอบ

ใหคลิก ในชองรายชื่อโรงเรียนท่ีตองการเลือกเปน
สนามสอบ และกด “ตกลง” เพ่ือบันทึกขอมูล

หมายเหตุ

1. การจัดสนามสอบตองเลือกโรงเรียนเขารวมสอบใน

สนามสอบนั้นๆ และจัดหองสอบใหเรียบรอย

2. ควรเลือกโรงเรียนท่ีมีความพรอมในการเปนสนามสอบ 

หลังจากปดระบบจะไมสามารถดําเนินการแกไขได

1

2

3

ข้ันตอนการจัดโรงเรียนเขาสนามสอบ และ การจัดหองสอบ

การจัดโรงเรียนเขาสนามสอบ ศูนยสอบตองเตรียมขอมูลใหเรียบรอยวาในแตละสนามสอบตองการให

โรงเรียนใดเขารวมสอบบาง  โรงเรียนท่ีจัดเขาสนามสอบตองอยูในพ้ืนท่ีเดียวกัน ไมขามเขต ขามอําเภอหรือจังหวัด 

1. เลือกเมนู “ขอมูลสนามสอบ” เลือก “จัดสนามสอบ”

2. เลือก “ระดับช้ัน” ท่ีตองการจัดสนามสอบ 

กด “แสดงขอมูล”  

หนาจอของระบบจะแสดงขอมูลโรงเรียนท่ีเปนสนามสอบ 

(ดังภาพ)  เลือกสนามสอบท่ีตองการจัดโรงเรียนเขารวมสอบ

1
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ข้ันตอนการจัดโรงเรียนเขาสนามสอบและ การจัดหองสอบ

2. เม่ือคลิกเลือกสนามสอบท่ีตองการจัดโรงเรียน

เขาสนามสอบ จะปรากฏหนาจอดังภาพ ซ่ึงแบง

ขอมูลเปน 2 สวน คือ หองสอบ และ โรงเรียนท่ี

สอบในสนามสอบนี้ 

กด “เพ่ิม” เพ่ือเลือกโรงเรียนเขารวมสอบท่ี

สนามสอบนี้ 

3. เลือก “จังหวัด” และ “อําเภอ” จะปรากฏ

ขอมูลรายชื่อโรงเรียน ศูนยสอบคลิก  เลือก
โรงเรียนท่ีตองการใหเขาสอบท่ีสนามสอบนี้  และ

บันทึกขอมูล

ข้ันตอนการจัดหองสอบ

4. ศูนยสอบตองดําเนินการจัดหองสอบ ของสนามสอบ 

จํานวนหองสอบท่ีเลือกตองเพียงพอกับจํานวนนักเรียนของ

สนามสอบนั้นๆ

กด “เพ่ิม” ในฝงหองสอบ จะปรากฏขอมูลหองเรียน 

5. ศูนยสอบดําเนินการจัดหองสอบ ดังนี้

• คลิก  เลือกหองเรียน ท่ีจะมาใชเปนหองสอบ 
• ใสลําดับท่ี 1 2 3 .... (การใสลําดับท่ีนี้ จะเปนสวนท่ี

กําหนดการเลือกลําดับการใชหองสอบ / รายชื่อขอมูล

หองเรียนในระบบอาจไมไดเรียงตามลําดับ เวลาเลือกหอง

สอบตองตรวจสอบขอมูล)

• ประเภทหองสอบ กรณีท่ีสนามสอบนั้นมีนักเรียนพิเศษท่ี

ตองใชหองสอบประเภทพิเศษ ตองปรับประเภทหองสอบ 

จาก ปกติ เปน พิเศษ

• การเลือกลําดับท่ีหองสอบของชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3

ใหกําหนดลําดับข้ึนตนดวยลําดับท่ี 1 ของแตละระดับช้ัน

หนาจอของสนามสอบท่ีจัดโรงเรียนเขา

สนามสอบและจัดหองสอบเรียบรอบแลว

2

3

4
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การตรวจสอบขอมูลการจัดสนามสอบและหองสอบ

กรณีท่ีศูนยสอบดําเนินการจัดสนามสอบและหองสอบเรียบรอยแลว ศูนยสอบควรตรวจสอบวาโรงเรียนท่ีอยูใน

ความรับผิดชอบถูกจัดเขาสนามสอบครบถวน และสนามสอบจัดหองสอบเพียงพอกับจํานวนนักเรียนในสนามสอบ   

ศูนยสอบสามารถดําเนินการตรวจสอบได ดังนี้

การตรวจสอบขอมูลโรงเรียนที่ยังไมจัดสนามสอบ

การตรวจสอบหองสอบ

1. เลือกเมนู “ขอมูลสนามสอบ”  

เลือก “ตรวจสอบหองสอบ” 

เลือกระดับชั้นท่ีตองการตรวจสอบ และ

เลือกสถานะท่ีตองการตรวจสอบขอมูล 

2. กรณีเลือกแสดงสถานะท้ังหมดหนาจอจะแสดงผลขอมูลสนามสอบท่ี

มีจํานวนท่ีนั่งสอบเพียงพอและท่ีนั่งสอบไมเพียงพอ สนามสอบใดท่ี

สถานะแจงท่ีนั่งไมพอ (ดังภาพ) ศูนยสอบตองเพ่ิมหองสอบใหเพียงพอ 

(กรณีท่ีเปนหองสอบประเภทพิเศษ ตองปรับแกประเภทหองสอบ จาก

ปกติ เปน พิเศษ)

1

2
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การใชงานระบบบรหิารการจัดสอบ

เมนูการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ  ประกอบไปดวย 

1.  คําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน (ระดับศูนยสอบ) 

2.  รายชื่อเพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการ 

3.  คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ (ระดับศูนยสอบ)

4.  พิมพเอกสารจัดสอบ

5.  รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

6.  รายงานสรุปคาใชจาย

วิธีการใชงานระบบบริหารการจัดสอบ

1. เขาเว็บไซต สทศ. (www.niets.or.th) เลือก “ระบบ

บริหารการจัดสอบ”

2 . เขาระบบโดยใชรหัสผู ใช  (username) และรหัสผาน 

(password) ในการเขาระบบ

ระดับ กิจกรรม/รายงานที่สามารถดาํเนินการผานระบบ

โรงเรียน/สนามสอบ 1. นําสงรายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ (ข้ึนอยูกับการบริหารจัดการของศูนยสอบ)

: โรงเรียน/สนามสอบ

2. พิมพเอกสารจัดสอบ : สนามสอบ

3. รายงานผลการปฏิบตัิงานการดําเนนิการทดสอบฯ ระดับสนามสอบ (O-NET5) * : สนามสอบ

4. รายงานสรุปคาใชจาย ระดับสนามสอบ (ข้ึนอยูกับศูนยสอบ) : สนามสอบ

ศูนยสอบ 1. คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ

2. คําสั่งแตงตั้งตัวแทนระดับศูนยสอบ

3. รายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบ (กรณีดําเนินการแทนโรงเรียน)

4. คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ

5. พิมพเอกสารจัดสอบ (ทั้งศูนยสอบและสนามสอบสามารถดําเนนิการได)

6. รายงานผลการปฏิบตัิงานการดําเนนิการทดสอบฯ ระดับสนามสอบ (O-NET5) (กรณี

ดําเนินการแทนสนามสอบ) *

6. รายงานผลการปฏิบตัิงานการดําเนนิการทดสอบฯ ระดับศูนยสอบ (O-NET6) *

7. รายงานสรุปคาใชจาย ระดับสนามสอบ (ข้ึนอยูกับการบริหารจัดการของศูนยสอบ)

8. รายงานสรุปคาใชจาย ระดับศูนยสอบ (O-NET9) *

หมายเหตุ ** เปนกิจกรรมที่ สทศ. ขอใหดําเนินการผานระบบบริหารการจัดสอบ
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คําสั่งแตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ/ตัวแทนศูนยสอบ

1.  เลือกเมนู “คําส่ังแตงตั้งคณะทํางานระดับศูนยสอบ/ตัวแทน

ศูนยสอบ”

2.  ประเภทการสอบ เลือกระดับชั้นท่ีตองการจัดทําคําสั่งแตงตั้ง

3.  กด                           หนาจอจะแสดงคณะทํางานชุดตางๆ  

4.  กด           และกรอกขอมูลรายชื่อคณะทํางานในชุดตางๆท่ี

กําหนด ผานทางหนาจอของระบบ

5. กรอกรายชื่อคณะทํางานเปนรายบุคคลผานทางหนาจอของ

ระบบ และกด เพ่ือยืนยันขอมูล 
6. กรณีศูนยสอบดําเนินการกรอกขอมูลรายชื่อคณะทํางาน

เรียบรอยแลว สามารถดาวนโหลดคําสั่งในรูปแบบของไฟล word 

กด

3

4

5

6

หนาจอหลักระบบบริหารการจัดสอบของระดับศูนยสอบ จะแสดงขอมูลภาพรวมกิจกรรมท่ีมีการดําเนินการ

ผานระบบบริหารการจัดสอบของระดับสนามสอบ แบงเปน 

สวนท่ี 1 ภาพรวมการจัดทําหนังสือแตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ 

สวนท่ี 2 ภาพรวมการจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงาน และรายงานสรุปคาใชจาย ระดับสนามสอบ

สําหรับการใชงานเมนูรายงานผลการปฏิบัติงานและรายงานสรุปคาใชจาย เม่ือเขาสูเมนูนี้ขอใหศูนยสอบ

หรือสนามสอบกรอกขอมูลในชองท่ีกําหนดใหเรียบรอย และเม่ือดําเนินการรายงานผลเรียบรอย ขอใหบันทึกขอมูล 

และกดสงรายงาน เพ่ือปรับสถานะการจัดทํารายงานเปนเสร็จส้ิน 

ท้ังนี้ในการรายงานผลการปฏิบัติงานและรายงานสรุปคาใชจายกรณีท่ีขอมูลผิดพลาดสามารถปรับแกได 

และขอใหศูนยสอบดําเนินการรายงานผลตามชวงเวลาท่ี สทศ. กําหนด

หนาจอหลักแสดงผล

ระบบบริหารการจัดสอบ ระดับศูนยสอบ
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รายช่ือแตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ

เปนเมนูการใชงานสําหรับโรงเรียนหรือศูนยสอบเสนอรายชื่อบุคลากรท่ีจะปฏิบัติงานเปนคณะกรรมการ 

ระดับสนามสอบ โดยท่ีโรงเรียนจะเสนอรายชื่อบุคลากรท่ีเหมาะสมเพ่ือปฏิบัติงานในตําแหนงตางๆ ตามท่ีไดรับการ

ประสาน งานจากศูนยสอบ การเสนอรายชื่อเพ่ือแตงต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ ทําได 2 วิธี 1. การเสนอ

รายชื่อเปนรายบุคคลผานทางหนาจอของระบบ  2. การเสนอรายชื่อนําสงขอมูลโดยใชไฟล Excel 

การเสนอรายช่ือเปนรายบุคคลผานทางหนาจอของระบบ

1.  เลือกเมนู “รายชื่อเพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการ

ระดับ สนามสอบ” (หมายเหตุ กรณีศูนยสอบใชงาน

เลือกรายชื่อโรงเรียนที่ตองการสงขอมูล)

2.  กด        และกรอกขอมูลรายชื่อคณะทํางานเปน

รายบุคคล ผานทางหนาจอของระบบ กด        เพ่ือ

บันทึกขอมูล
หมายเหตุ 

• ขอมูลในกรอบสีแดงตองกรอกขอมูลใหครบถวน

• ขอมูลที่กรอกจะบันทึกอัตโนมัติ (กรณีไมใชงาน

หนาจอใหออกจากระบบ ไมเปดหนาจอคางอาจสงผล

ใหขอมูลที่กรอกไวไมทําการบันทึก)

• เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว กรณีตองการแกไข

ขอมูล กด       กรณีตองการลบขอมูล กด

1.  เลือกเมนู “รายชื่อเพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการระดับ สนามสอบ” 

เลือกเมนู “ดาวนโหลดฟอรม Excel”  จะปรากฏขอความ 

• ฟอรมเปลา ใชสําหรับการกรอกขอมูลเริ่มตน 

• ฟอรมพรอมขอมูล ใชสําหรับกรณีท่ีสงขอมูลเรียบรอยแลว 

และตองการ export ขอมูลจากระบบในรูปแบบ Excel

2. กรอกขอมูลในไฟล Excel ใหครบถวน (แถบสีแดงในคอลัมน คือ

ขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก)

3.  เม่ือกรอกขอมูลในไฟล Excel เรียบรอย ใหเลือกเมนู “เพ่ิมขอมูล

โดย Excel” และเลือกไฟลท่ีตองการนําสงเขาระบบ

4.  ระบบจะข้ึนขอความแจงขอมูลสถานะของการนําสง 

5. กรณีนําสงขอมูลสําเร็จ ระบบจะแสดงรายชื่อคณะทํางานท่ีได

นําสง

การเสนอรายช่ือนําสงขอมูลโดยใชไฟล Excel

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

xxxxxxxxx

1

2

3

4
5
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คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ (ระดับสนามสอบ)

เปนเมนูการใชงานสําหรับศูนยสอบ เพ่ือจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ การเลือกรายชื่อ

คณะกรรมการระดับสนามสอบ ศูนยสอบสามารถเลือกรายชื่อบุคลากรจากขอมูลในระบบ (กรณีท่ีโรงเรียนเสนอรายชื่อ

ผานระบบ)  หรือ ศูนยสอบดําเนินการกรอกขอมูลผานทางหนาจอ มีข้ันตอนการใชงานดังนี้

1. เลือกเมนู “คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ (ระดับ

สนามสอบ)”  เลือกเมนู “การสรางเอกสารใหม”

2. เลือก “สนามสอบ” ท่ีตองการจัดทําคําสั่ง

3. กรณีท่ีศูนยสอบมีขอมูลรายชื่อคณะทํางานใน

ระบบ ใหกด                        เพ่ือคนหารายชื่อ 

ท่ีตองการแตงตั้งในแตละตําแหนง และสามารถ

เลือกรายชื่อบุคคลท่ีตองการแตงตั้งและบันทึกขอมูล

4. กรณีท่ีโรงเรียนไมไดนําสงรายชื่อคณะทํางาน 

หรือศูนยสอบตองการกรอกขอมูลผานทางหนาจอ

ของระบบ เม่ือเลือกสนามสอบเรียบรอยแลว ให

เลือก         และกรอกขอมูลรายชื่อคณะทํางานเปน

รายบุคคลในตําแหนงตางๆ ผานทางหนาจอของ

ระบบ 

1

2

3

5. เม่ือแตงตั้งรายชื่อคณะทํางานเรียบรอย จะปรากฏรายชื่อ

คณะทํางานในตําแหนงตาง ๆ ท่ีหนาจอ (ดังภาพ) และเม่ือ

จัดทําคําสั่งเรียบรอยแลว สามารถกําหนดวันท่ีออกคําสั่งและ

เลขท่ีคําสั่ง โดยการเลือกเมนู คาตัวแปรตางๆ

6. เม่ือศูนยสอบจัดทําคําสั่งแตงตั้งแตละสนามสอบเสร็จ

เรียบรอย ระบบจะแสดงขอมูลรายชื่อสนามสอบ (ดังภาพ) 

4

5

6
หมายเหตุ

• รายชื่อคณะกรรมการระดับสนามสอบที่แตงตั้งในระบบ เม่ือ

ศูนยสอบพิมพบัตรประจําตัวคณะกรรมการระดับสนามสอบ / 

ใบสําคัญรับเงินคาตอบแทนและใบลงเวลาปฏิบัติงานฯ จะมี

ขอมูลรายชื่อคณะทํางานตามที่ไดจัดทําคําสั่งในระบบ

• ศูนยสอบสามารถดําเนนิการแกไขขอมูลในระบบไดตลอดเวลา (สําหรับขอมูลในระบบที่ สทศ. ตองนําไปลงขอมูลในเอกสาร

จัดสอบ จะตองดําเนินการภายในชวงเวลาที่ สทศ. กําหนด
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พิมพเอกสารจัดสอบ

การพิมพเอกสารจัดสอบ เปนเมนูการใชงานสําหรับศูนยสอบและสนามสอบ 

ดาวนโหลดเอกสารจัดสอบ ซ่ึงไดแก 1. บัตรประจําตัวคณะกรรมการ 2. ใบสําคัญรับเงิน

คาตอบแทนฯ 3. ใบลงเวลาปฏิบัติงานฯ มีข้ันตอนการใชงานดังนี้

xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx

1. บัตรประจําตัวคณะกรรมการ 

1. เลือกเมนู “พิมพเอกสารจัดสอบ”

2. เลือกรายการ “พิมพบัตรประจําตัวคณะกรรมการฯ” 

เลือก “ดาวนโหลดฟอรมพรอมขอมูล (จะมีรายช่ือคณะทํางานท่ีแตงตั้งในระบบ) / ฟอรมขอมูลเปลา 

(ไมมีการระบุขอมูล)” การดาวนโหลดไฟลสามารถดําเนินการไดแตละสนามสอบ หรือเลือกสนามสอบไดท้ังหมด และ

กด (รูปแบบไฟลสามารถดาวนโหลดไดท้ัง PDF และ Word)

2. ใบสําคัญรับเงินคาตอบแทนฯ และใบลงเวลาปฏิบัติงานฯ

1.  เลือกเมนู  “พิมพ เอกสารจัดสอบ” เลือกรายการ 

“ใบสําคัญรับเงินคาตอบแทนฯ” หรือ “ใบลงเวลาปฏิบัติงานฯ”

(ข้ันตอนการดําเนินการปฏิบัติเชนเดียวกัน)

2. เลือก “ดาวนโหลดฟอรมพรอมขอมูล (จะมีรายช่ือ

คณะทํางานท่ีแตงตั้งในระบบ) / ฟอรมขอมูลเปลา (ไมมีการระบุ

ขอมูล) การดาวนโหลดไฟลสามารถดําเนินการไดแตละสนามสอบ 

หรือเลือกสนามสอบไดท้ังหมด 

กด (รูปแบบไฟลสามารถดาวนโหลดไดท้ัง PDF 

และ Word)
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รายงานผลการปฏิบัติงานฯ และรายงานสรุปคาใชจายฯ

ระดับ รายงานที่ตองดําเนินการผานระบบบริหารการจัดสอบ

สนามสอบ  รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบฯ ระดบัสนามสอบ (O-NET5)

ศูนยสอบ  รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบฯ ระดบัศูนยสอบ (O-NET6)

 รายงานสรุปคาใชจายการดําเนินการทดสอบฯ ระดบัศูนยสอบ (O-NET9)

การรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบฯ และรายงานสรุป

คาใชจายการดําเนินการทดสอบฯ ท้ังสนามสอบและศูนยสอบ ตองรายงานผานระบบ

บริหารการจัดสอบ แบงประเภทการรายงานแตละระดับ ดังนี้

รายงานผลการปฏิบัติงานการดาํเนินการทดสอบฯ ระดับสนามสอบ (O-NET5)

ระดับสนามสอบ
การรายงานผลการปฏิบัติงานฯ ท้ังระดับสนามสอบ/ระดับ

ศูนยสอบ มีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี้

1. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ ระดับสนามสอบ”

2. สนามสอบกรอกขอมูล ชื่อหัวหนาสนามสอบและเบอร

ติดตอ

3. สนามสอบรายงานผลตามหัวขอตางๆ ท่ีกําหนด 

โดยเฉพาะรายการดังตอไปนี้

• จํานวนผูมีสิทธิ์สอบ สนามสอบรายงานจํานวนผูเขา

สอบ-ขาดสอบ ของแตละรายวิชา เม่ือเสร็จสิ้นการสอบ

ของแตละรายวิชา

• การใชกระดาษคําตอบสํารอง (ถามี)

• ผลการปฏิบัติงาน (กอนการสอบ ระหวางการสอบ 

และหลังการสอบ ซ่ึงรายการนี้สนามสอบสามารถ

รายงานผลเม่ือการดําเนินการสอบเสร็จสิ้นในรายวิชา

สุดทายของวันสอบ)

• การรับ-สงกลอง 

• รายงานผลการทําผิดระเบียบรายบุคคล (กรอก

รายละเอียดขอมูลผูเขาสอบท่ีปฏิบัติผิดระเบียบการ

สอบ) และขอมูลการรายงานจะไปสรุปท่ีรายการ “การ

ปฏิบัติผิดระเบียบฯ”
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รายงานผลการปฏิบัติงานการดาํเนินการทดสอบฯ ระดับสนามสอบ (O-NET5)

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการ

ทดสอบฯ ระดับสนามสอบ (O-NET5)

มีขอเนนย้ํา ดังนี้

• กรณีอ่ืนๆ หากสนามสอบมีขอมูลใหกรอก

รายละเอียดในรายการตางๆท่ีกําหนด

• ขอใหตรวจสอบการกรอกจํานวนผูเขาสอบ-

ผูขาดสอบใหถูกตอง

• เม่ือสนามสอบกรอกขอมูลเรียบรอยแลว  

ใหกด “สงรายงาน” เพ่ือปรับสถานะของ 

รายงาน เปน “เสร็จส้ิน”

• กรณีท่ีกรอกขอมูลเรียบรอยแลว และพบ

ขอมูลผิดพลาดสนามสอบยังสามารถแกไข

ขอมูลได จนกวาจะมีการปดระบบ

รายงานผลการปฏิบัติงานการดาํเนินการทดสอบฯ ระดับศูนยสอบ (O-NET6)

ระดับศูนยสอบ
1. เลือกเมนู “รายงานผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับศูนยสอบ” 

2. ศูนยสอบกรอกขอมูล ประธานศูนยสอบและ

ขอมูลผูประสานงาน

3. ศูนยสอบรายงานตามหัวขอท่ีกําหนด ซ่ึงการ

รายงานผลการปฏิบัตงิาน กิจกรรมจะแบงเปน 

กอนการสอบ ระหวางการสอบ และหลังการ

สอบ

4. เม่ือสนามสอบกรอกขอมูลเรียบรอยแลว  

ใหกด “สงรายงาน” เพ่ือปรับสถานะของ 

รายงาน เปน “เสร็จส้ิน”

ในสวนของเมนู “รายงานผลการปฏิบัติ 

งาน” และรายการ “สรุปผลการปฏิบัติงานฯ 

ระดับสนามสอบ”  จะแสดงขอมูลจํานวนผูมี

สิทธิ์สอบของสนามสอบท้ังหมด ( ท่ี มีการ

รายงานผานระบบ) และขอมูลของสนามสอบ

ในแตละหัวขอ  (ดังภาพ)
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การกรอกขอมูลรายงานสรุปคาใชจาย
1. ศูนยสอบกรอกขอมูลในแตละรายการ ระบบจะรวมยอดเงินในแตละสวนใหอัตโนมัติ

2. การกรอกคาใชจายระดับสนามสอบ จํานวนเงินของแตละรายการตองเปนยอดเงินคาใชจายรวมทุกสนาม

สอบ

3. การดําเนินการเพ่ือพัฒนาและการบริหารศูนยสอบ (ไมเกินรอยละ 10) เปนเงินท่ีศูนยสอบสามารถหักเขา

ศูนยสอบได ตามอัตราท่ีกําหนดในบัญชีแนบทาย 3 กรณีท่ีศูนยสอบตองการหักเงินเขาศูนยสอบใหกรอกจํานวนเงิน

ในสวนนี้

4. ศูนยสอบกรอกจํานวนเงินท่ีศูนยสอบไดรับจัดสรรจาก สทศ. ระบบคิดคาใชจายและยอดเงินคงเหลือท่ี

ศูนยสอบตองนําสงคืน สทศ. 

รายงานสรุปคาใชจาย ระดับศูนยสอบ (O-NET9)

ศูนยสอบตองรายงานสรุปคาใชจาย ระดับศูนยสอบ  

(O-NET9) ผานระบบบริหารการจัดสอบ ภายใน 60

วัน หลังเสร็จสิ้นการสอบ มีข้ันตอนดังนี้

1.  เลือกเมนู “รายงานสรุปคาใชจาย”

เลือก “สรุปคาใชจายระดับศูนยสอบ”

2. การรายงานสรุปคาใชจาย ศูนยสอบสามารถเลือก

ระดับชั้นท่ีตองการรายงาน หรือรายงานคาใชจาย

รวมกันท้ังระดับชั้น ป.6 และ ม.3

การกรอกคาใชจายใหศูนยสอบดําเนินการกรอก

คาใชจายตามรายการท่ีกําหนดในระบบ ซ่ึงคาใชจาย

จะแบงเปน 3 สวน ไดแก คาใชจายระดับศูนยสอบ 

ระดับสนามสอบ และการดําเนินการเพ่ือพัฒนาและ

การบริหารศูนยสอบ (ไมเกินรอยละ 10)

ท้ังนี้ในสวนของหลักฐานเก่ียวกับการเบิกจายให

เก็บไวท่ีศูนยสอบ เพ่ือรอการตรวจสอบ

3. เม่ือดําเนินการเสร็จสิ้น กด “สงรายงาน” เพ่ือให

ระบบปรับสถานะเปน เสร็จส้ิน จึงถือวาการรายงาน

สมบูรณ

ตัวอยางการกรอก

รายงานสรุปคาใชจาย ระดับศูนยสอบ 

ผานระบบบริหารการจัดสอบ
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